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	UNIDAD SOLICITANTE: SERVICIOS GENERALES

	     

FORM. CD-002


	
	OBJETO DE LA CONTRATACION: ADQUISICION DE PAPELERIA 

	Hoja:
                     1 de 3




ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

1. ANTECEDENTES:
La papelería es el material utilizado por las unidades Operativas y Administrativas del Distrito Redes de Gas Cochabamba, para la elaboración de informes y notas acorde a las actividades programadas en esta gestión. 

La Unidad de Servicios Generales con la finalidad de contar con este material solicita su adquisición de acuerdo a las siguientes especificaciones y según solicitudes de material de las diferentes unidades solicitantes.

2. OBJETIVOS:
El objetivo es abastecer de este material a todas las unidades pertenecientes al Distrito en el afán de que las mismas cumplan sus actividades de manera eficiente. 

3. TIPO DE  SERVICIO
El servicio solicitado es la adquisición de papelería para la Distrital Redes de Gas Cochabamba, en base al siguiente cuadro: 

	
N° ITEM
	
DESCRIPCION

	UNIDAD DE MEDIDA
	
CANTIDAD 

	1
	Papel Bond, Color Blanco, Tamaño Carta, de 75 grs.; 8 1/2" x 11" (216mm x 279mm), (Pqte. De 500 Hojas), 
	Pqte.
	1500

	
2
	Papel Bond, Color Blanco, Tamaño Oficio, de 75 grs.; 8 1/2" x 13" (216mm x 330mm), (Pqte. De 500 Hojas), 
	Pqte.
	[bookmark: _GoBack]300

	3
	Papel Bond, Color AMARILLO, Tamaño Carta, de 75 grs.; 8 1/2" x 11" (216mm x 279mm), (Pqte. De 500 Hojas), 
	Pqte.
	20

	4
	Papel Bond, Color VERDE, Tamaño Carta, de 75 grs.; 8 1/2" x 11" (216mm x 279mm), (Pqte. De 500 Hojas), 
	Pqte.
	20

	5
	Papel Bond, Color ROSADO, Tamaño Carta, de 75 grs.; 8 1/2" x 11" (216mm x 279mm), (Pqte. De 500 Hojas), 
	Pqte.
	20

	6
	Papel Bond, Color ROJO, Tamaño Carta, de 75 grs.; 8 1/2" x 11" (216mm x 279mm), (Pqte. De 500 Hojas), 
	Pqte.
	20

	7
	Papel Continúo Color Blanco, Tamaño Carta, medidas 9 1/2 X 11 X 1 VIA.(caja de 3000 hjs)
	Caja
	50

	8
	Papel térmico de 55 gr. (ancho7,6cm, diámetro 4,5 cm y eje 1,3 cm. 
	Rollo
	1.300

	9
	Papel Bond para PLOTTER 90 grs. 36” (91cm) * 50 metros
	Rollo
	40

	10
	Papel continuo c/copia
	Caja
	4



4. DOCUMENTOS A PRESENTAR PARA LA FIRMA DE ORDEN DE SERVICIO.
La empresa adjudicada deberá presentar la siguiente documentación para la elaboración de la orden de servicio:
	· Fotocopia de C.I.
· Certificado de no adeudo de las AFP´s.
· Fotocopia del Número de Identificación Tributaria-NIT.
· Poder del representante legal (si corresponde).
· Registro FUNDEMPRESA.
· Registro Único de Proveedores del Estado-RUPE

Nota: Toda documentación debe ser actualizada. 
	



	5. [bookmark: OLE_LINK3]LUGAR Y PLAZO DE ENTREGA DE LOS BIENES

El material deberá entregarse en un plazo máximo de 5 días hábiles, mismos que serán contabilizados a partir de la firma de la Orden de Servicio y deberá ser entregados en Almacenes de YPFB Distrito Redes de Gas Cochabamba, ubicado en la Av. Rafael Pabón (lado aeropuerto), adjuntado las notas de entrega respectivas.

	

	6. FORMA DE PAGO.-
La forma de pago se realizara mediante SIGMA una vez entregado el material a la Distrital Redes de Gas Cochabamba, y con nota de conformidad del  encargado de servicios generales. No se reconoce ninguna forma de anticipo por la entrega parcial del material.

7. PRECIO REFERENCIAL
El precio referencial para el servicio solicitado es de Bs. 109.884,20 (Ciento Nueve Mil Ochocientos Ochenta y Cuatro 20/100 Bolivianos). 

	

	8. METODO DE ADJUDICACION:
La adjudicación será por ítems.

9.  METODO DE EVALUACION
La evaluación será al costo más bajo.
	



10. MOROSIDAD Y PENALIDADES

En caso de incumplimiento del punto 5 (PLAZO DE ENTREGA) La empresa realizará un descuento del 1% del total adjudicado por día de retraso.    
  
ESTOS TÉRMINOS DE REFERENCIA SON ENUNCIATIVOS Y DE ORIENTACIÓN, NO SON LIMITATIVOS POR LO QUE EL PROPONENTE SI ASÍ LO DESEA Y A OBJETO DE DEMOSTRAR SU HABILIDAD EN LA PRESTACIÓN DE LA PROPUIESTA PUEDE MEJORARLOS, OPTIMIZANDO EL USO DE LOS RECURSOS.
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