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	UNIDAD SILICITANTE: SERVICIOS GENERALES

	FORM. CD-002



	
	OBJETO: ADQUISICION DE MATERIAL DE ESCRITORIO

	Hoja:
                     1 de 8



TERMINOS DE REFERENCIA
	

	Debido a que se presenta la necesidad de realizar un proceso de contratación para la dotación  de material de escritorio para la conclusión de la gestión 2015 para personal del Distrito Redes de Gas Cochabamba. Los materiales adquiridos serán distribuidos a los funcionarios de las distintas unidades de Redes de Gas Cochabamba, lo que permitirá el normal desarrollo de sus actividades  y al mismo tiempo dotar  a todo el personal con herramientas de trabajo básicas para sus funciones diarias.
De acuerdo a lo descrito el Distrito de Redes de Gas Cochabamba requiere la contratación de una empresa legalmente establecida, con el stock necesario para cubrir las necesidades de nuestra institución, que otorgue productos de calidad, que demuestre responsabilidad en los plazos de entrega y que tenga el interés de participar en el proceso de contratación  para la dotación de útiles y material de escritorio. Para la finalización de las labores en lo que resta de la gestión 2015.


1. CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS

Los materiales ofertados por el proponente deben ser productos de calidad y durabilidad, debiendo cumplir las siguientes características:
	Nº
	PRODUCTO
	DESCRIPCION
	TOTAL
	UNID.
	 P/U Bs. 
	 TOTAL 

	1
	ESCALIMETRO
	ESCALIMETRO PLASTICO
	
	
	
	

	2
	REVISTERO
	CAJA PORTA DOCUMENTOS
	
	
	
	

	3
	ARCHIVADOR
	DE PALANCA TAMAÑO OFICIO LOMO ANCHO
	
	
	
	

	4
	ARCHIVADOR
	DE PALANCA TAMAÑO OFICIO MEDIO LOMO
	
	
	
	

	5
	ARCHIVADOR
	DE PALANCA TAMAÑO MEDIO OFICIO
	
	
	
	

	6
	BOLIGRAFO
	COMUN COLOR AZUL MARCA PILOT
	
	
	
	

	7
	BOLIGRAFO
	COMUN COLOR NEGRO MARCA PILOT
	
	
	
	

	8
	BOLIGRAFO
	COMUN COLOR ROJO MARCA PILOT
	
	
	
	

	9
	BORRADOR
	DE GOMA MIGA DE PAN PARA LAPIZ
	
	
	
	

	10
	BORRADOR
	DE GOMA PARA TINTA  Y LAPIZ
	
	
	
	

	11
	CANASTILLO
	CANASTILLO DOBLE
	
	
	
	

	12
	CD
	GRABABLE DE 700 MB - 80 MIN
	
	
	
	

	13
	CLIPS
	METALICO DOBLE DE 1"  25 mm. Nº 30 (CAJA DE 12 PIEZAS)
	
	
	
	

	14
	CLIPS
	METALICO DOBLE DE 2"  51 mm. Nº 50 (CAJA DE 12 PIEZAS)
	
	
	
	

	15
	CLIPS
	METALICO DOBLE DE 3/4"  19 mm. (CAJA DE 12 PIEZAS)
	
	
	
	

	16
	CLIPS
	METALICO MEDIANO 28 MM E-2111 Nº 3
	
	
	
	

	17
	CLIPS
	METALICO TAMAÑO GRANDE DE 50 MM. Nº 8
	
	
	
	

	18
	CLIPS
	METALICO TAMAÑO GRANDE DE 78 mm.
	
	
	
	

	19
	CLIPS
	METALICO TIPO MARIPOSA TAMAÑO GRANDE Nº 1
	
	
	
	

	20
	CLIPS
	METALICO TIPO MARIPOSA TAMAÑO MEDIANO Nº 2
	
	
	
	

	21
	CORRECTOR
	EN CINTA
	
	
	
	

	22
	DISPENSADOR
	PARA DIUREX
	
	
	
	

	23
	CUADERNO
	DE 100 HOJAS CON ESPIRAL TAMAÑO CARTA
	
	
	
	

	24
	CUADERNO
	DE 100 HOJAS CON ESPIRAL TAMAÑO MEDIO OFICIO
	
	
	
	

	25
	DESENGRAMPADORA
	METALICA TIPO GARRA
	
	
	
	

	26
	DIUREX
	DE 3/4" DE 66 MTS. TAMAÑO GRANDE (CINTA DE EMBALAJE)
	
	
	
	

	27
	DIUREX
	DE 3/4" X 25 MTS. TAMAÑO MEDIANO
	
	
	
	

	28
	DVD
	GRABABLE EN BLANCO CAPACIDAD 4.7 GB 16X-120 MIN
	
	
	
	

	29
	ENGRAMPADORA
	METALICO TAMAÑO MEDIANO
	
	
	
	

	30
	ENGRAMPADORA
	TAMAÑO GRANDE TIPO BS  23/6, 23/8, 23/10 Y 23/13
	
	
	
	

	31
	FUNDAS
	FUNDAS PARA CD
	
	
	
	

	32
	ESTILETE
	TAMAÑO MEDIANO CON MANGO DE PLASTICO
	
	
	
	

	33
	FASTENER
	METALICO BROCHE PARA ARCHIVO
	
	
	
	

	34
	FLASH MEMORY
	DE 4 GB.MARCA HP
	
	
	
	

	35
	FOLDER
	DE CARTULINA DE 220 GRS. TAMAÑO CARTA
	
	
	
	

	36
	FOLDER
	DE CARTULINA DE 220 GRS. TAMAÑO OFICIO
	
	
	
	

	37
	FOLDER
	DE PLASTICO CON CORREDOR TAMAÑO CARTA (FLEEP)
	
	
	
	

	38
	FOLDER
	DE PLASTICO CON CORREDOR TAMAÑO OFICIO (FLEEP)
	
	
	
	

	39
	FOLDER
	DE PLASTICO TAMAÑO CARTA CON 2 PERFORACIONES
	
	
	
	

	40
	FOLDER
	DE PLASTICO TAMAÑO OFICIO CON 2 PERFORACIONES
	
	
	
	

	41
	FUNDAS 
	PLASTICAS TAMAÑO CARTA
	
	
	
	

	42
	FUNDAS
	PLASTICA TAMAÑO OFICIO
	
	
	
	

	43
	FUNDAS
	PLASTICA TAMAÑO CARTA
	
	
	
	

	44
	GRAPAS
	METALICA Nº 24/6 MARCA GENMES (BRONCE)
	
	
	
	

	45
	GRAPAS
	METALICAS Nº 23/13
	
	
	
	

	46
	GRAPAS
	METALICAS Nº 23/17
	
	
	
	

	47
	GRAPAS
	METALICAS Nº 23/20
	
	
	
	

	48
	LENGUETAS 
	LENGUETAS SEPARADORAS 
	
	
	
	

	49
	LAPIZ
	COMUN BICOLOR ( ROJO Y AZUL )
	
	
	
	

	50
	LAPIZ
	COMUN COLOR NEGRO TIPO HB
	
	
	
	

	51
	LAPIZ
	COMUN COLOR ROJO
	
	
	
	

	52
	LAPIZ
	COMUN COLOR VERDE
	
	
	
	

	53
	MARCADOR
	GRUESO PERMANENTE COLOR AZUL
	
	
	
	

	54
	MARCADOR
	GRUESO PERMANENTE COLOR NEGRO
	
	
	
	

	55
	MARCADOR
	GRUESO PERMANENTE COLOR ROJO
	
	
	
	

	56
	MARCADOR
	GRUESO PERMANENTE COLOR VERDE
	
	
	
	

	57
	MARCADOR
	PARA CD PERMANENTE COLOR AZUL
	
	
	
	

	58
	MARCADOR
	PARA CD PERMANENTE COLOR NEGRO
	
	
	
	

	59
	MARCADOR
	PARA CD PERMANENTE COLOR ROJO
	
	
	
	

	60
	MARCADOR
	PARA PIZARRA ACRILICA COLOR AZUL
	
	
	
	

	61
	MARCADOR
	PARA PIZARRA ACRILICA COLOR NEGRO
	
	
	
	

	62
	MARCADOR
	PARA PIZARRA ACRILICA COLOR ROJO
	
	
	
	

	63
	MARCADOR
	PARA PIZARRA ACRILICA COLOR VERDE
	
	
	
	

	64
	MARCADOR 
	PERMANENTE DELGADO AZUL
	
	
	
	

	65
	MARCADOR
	PERMANENTE DELGADO NEGRO 
	
	
	
	

	66
	MARCADOR
	PERMANENTE DELGADO ROJO
	
	
	
	

	67
	MICROPUNTA
	FINA COLOR AZUL 0.5 MM.
	
	
	
	

	68
	MICROPUNTA
	FINA COLOR NEGRO 0.5 MM.
	
	
	
	

	69
	MICROPUNTA
	FINA COLOR ROJO 0.5 MM
	
	
	
	

	70
	MINA
	PARA PORTAMINA DE 0.5 mm  TIPO HB
	
	
	
	

	71
	PEGAMENTO
	EN BARRA DE 21 Grs. UHO
	
	
	
	

	72
	PEGAMENTO
	LIQUIDO MARCA UHO
	
	
	
	

	73
	PERFORADORA
	DE TRES HUECOS 
	
	
	
	

	74
	PERFORADORA
	METALICA GRANDE 
	
	
	
	

	75
	PERFORADORA 
	METALICA MEDIANO DE 8 CM
	
	
	
	

	76
	PERFORADORA
	PEQUEÑA DE DOS PERFORACIONES
	
	
	
	

	77
	PALELITOS
	PAPELITOS PARA NOTAS EN COLORES
	
	
	
	

	78
	SOBRE
	BLANCO TAMAÑO CARTA
	
	
	
	

	79
	PIOLIN
	DE CAÑAMO (PITA DE AMARRE)
	
	
	
	

	80
	PORTA CLIPS
	ACRILICO IMANTADO TAMAÑO MEDIANO
	
	
	
	

	81
	TAJADOR
	DE ESCRITORIO
	
	
	
	

	82
	PORTA LAPICERO
	PARA ESCRITORIO
	
	
	
	

	83
	PORTA MINA
	TIPO BOLIGRAFO DE 0.5 MM HB
	
	
	
	

	84
	TAJADOR
	COMUN SIN DEPOSITO 
	
	
	
	

	85
	POST-IT
	ADHESIVO  DE 37 X 50 MM
	
	
	
	

	86
	POST-IT
	ADHESIVO DE 75 X 75 MM
	
	
	
	

	87
	POST-IT
	ADHESIVO DE 76 X 127 MM
	
	
	
	

	88
	DIUREX 
	PEQUEÑO 
	
	
	
	

	89
	POST-IT
	PESTAÑA TIPO BANDERA
	
	
	
	

	90
	REGLA
	DE PLASTICO DE 30 CM.
	
	
	
	

	91
	RESALTADOR
	COLOR AMARILLO
	
	
	
	

	92
	RESALTADOR
	COLOR NARANJA
	
	
	
	

	93
	RESALTADOR
	COLOR VERDE
	
	
	
	

	94
	GRAPA 
	GALVANIZADA N° 23/8
	
	
	
	

	95
	SOBRE
	MANILA TAMAÑO CARTA
	
	
	
	

	96
	SOBRE
	MANILA TAMAÑO DOBLE OFICIO
	
	
	
	

	97
	SOBRE
	MANILA TAMAÑO MEDIO OFICIO
	
	
	
	

	98
	SOBRE
	MANILA TAMAÑO OFICIO
	
	
	
	

	99
	TABLERO
	PORTA PAPEL TAMAÑO OFICIO
	
	
	
	

	100
	PORTA TACO
	10X10 PARA PAPEL MULTICOLOR
	
	
	
	

	101
	TIJERA
	METALICA  CON MANGO PLASTICO TAMAÑO MEDIANO
	
	
	
	

	102
	TINTA
	PARA TAMPO COLOR AZUL
	
	
	
	

	103
	TINTA
	PARA TAMPO COLOR NEGRO
	
	
	
	

	104
	TINTA
	PARA TAMPO COLOR ROJO
	
	
	
	

	105
	BLINDER CLIPS
	MARIPOSAS DE 51MM
	
	
	
	

	106
	BLINDER CLIPS
	MARIPOSAS 32 MM
	
	
	
	

	107
	BANDAS ELASTICAS
	LIGAS DELGADAS REDONDA
	
	
	
	

	108
	BANDAS ELASTICAS
	LIGAS GRANDES ANCHAS
	
	
	
	

	109
	CLIPS
	METALICO TIPO MARIPOSA N° 2
	
	
	
	

	110
	GRAPAS METALICAS 
	N° 26/6 
	
	
	
	

	TOTAL
	


2. LUGAR Y PLAZO DE ENTREGA DE LOS BIENES

Los bienes deberán entregarse en el plazo máximo de 10 días, mismos que serán contabilizados a partir de la fecha de la firma de la orden de compra suscrita entre YPFB y la empresa proveedora.  

Los bienes adquiridos deberán ser entregados en el almacén del Distrito Redes de Gas Cochabamba, ubicada en la Av. Rafael Pabon Zona Jaihuayco, adjuntado las notas de entrega respectivas.

3. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR – SERVICIOS CONEXOS

De presentarse alguna eventualidad con el bien adquirido, el proveedor deberá reemplazar el mismo, de manera inmediata corriendo por su cuenta los gastos en los que incurra.

4. MONTO DE LA PROPUESTA Y FORMA DE PAGO

El monto global de la propuesta deberá incluir los impuestos de Ley, transporte y otros.  

Los precios de la propuesta deben expresarse en moneda nacional, la modalidad de pago a adoptar será vía SIGMA contra entrega del bien, una vez que YPFB haya efectuado la recepción definitiva del mismo y emita el Informe de Conformidad correspondiente.

5. METODO DE SELECCION

Para este proceso de contratación se considerara el método de selección de precio evaluado más bajo.

6. CRITERIO DE ADJUDICACION

La adjudicación del proceso se realizara por el global de lo solicitado.
7. GARANTIA

La empresa adjudicada deberá presentar una carta notariada garantizando el cumplimiento del DCD, comprometiéndose la empresa a realizar la sustitución inmediata de cualquiera de los materiales que se encuentre en mal estado. 

8. MOROSIDAD Y PENALIDADES

En caso de incumplimiento a lo establecido en el numeral 2. (PLAZO DE ENTREGA),  Redes de Gas Cochabamba realizara un descuento del 1% del total adjudicado por día de retraso.    
9. DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA CONTRATACION

La empresa adjudicada deberá presentar los siguientes documentos vigentes para poder continuar con el proceso de contratación:
· CERTIFICADO RUPE que respalde la información declarada

· Documento de constitución de la empresa copia legalizada (cuando corresponda)

· Poder General del Representante Legal del proponente con facultades para suscribir contratos copia legalizada, aquellas empresas unipersonales que no acrediten a un representante legal no deberán presentar dicho poder
· Certificado de no adeudo por contribuciones al Seguro Social Obligatorio de largo plazo y al sistema integral de pensiones (resolución administrativa APS/DPC/DJ/No.551-2013 de 18 de junio de 2013
- Cuando el empleador tiene a sus dependientes registrados en una sola AFP deberá presentar el certificado de no adeudo emitido por dicha administradora y el documento de no registro emitido por la otra AFP 

 - cuando el empleador tiene a sus dependientes registrados en ambas AFP`s deberá emitir ambos certificados de no adeudo 
IMPORTANTE: No es sujeto de contrataciones de bienes y servicios para el Estado, el empleador que presentare el documento de NO REGISTRO de ambas AFP`s.

· Certificado electrónico o fotocopia simple del Certificado de inscripción al Patrón Nacional de Contribuyentes (NIT) VIGENTE

· Certificado de cuenta beneficiaria SIGMA

· Certificado original de registro de FUNDEMPRESA actualizado, excepto para proponentes cuya normativa legal inherente a su constitución así lo prevea

· Cedula de identidad del propietario/ representante legal ( fotocopia simple)

· Garantía de cumplimiento de contrato equivalente al siete por ciento (7%) del monto adjudicado hasta Bs 1.000.000,00 (un millón 00/100 bolivianos) el proponente definirá el tipo de garantía a presentar; boleta bancaria, boleta de garantía o póliza de caución, misma que deberá ser emitida por cualquier entidad financiera regulada y autorizada por la Autoridad de Supervisión del Sistema Financiero de Bolivia. Dicha garantía deberá expresar su carácter de: irrevocable, renovable y de ejecución inmediata; y exceder en su cobertura en sesenta días adicionales al plazo de entrega de los bienes.
ESTOS TÉRMINOS DE REFERENCIA SON ENUNCIATIVOS Y DE ORIENTACIÓN, NO SON LIMITATIVOS POR LO QUE EL PROPONENTE SI ASÍ LO DESEA Y A OBJETO DE DEMOSTRAR SU HABILIDAD EN LA PRESTACIÓN DE LA PROPUIESTA PUEDE MEJORARLOS, OPTIMIZANDO EL USO DE LOS RECURSOS.
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