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2. INTRODUCCION.

La empresa AIR BP BOLIVIA S.A. Nacionalizada por el Decreto Supremo N° 0111 del 01 de mayo de 2009,
en adelante denominada “AVSA” para fines del presente, invita a los potenciales oferentes nacionales a
presentar ofertas, sobre la base del presente “Alcance de trabajo”.

3. OBJETIVO

El presente alcance contiene los lineamientos minimos y necesarios que los oferentes deben cumplir para
presentar su oferta de servicio para el Empastado de libros por un afio, a requerimiento de la empresa.

4. ALCANCE DE TRABAJO

Se contratara el servicio de una empresa que realice el empastado de los libros administrativos y contables de
la empresa dentro de las instalaciones de la oficina central de YPFB Aviacion debiendo el contratista proveer
las herramientas y el material a utilizar para el trabajo a desarrollar.

El forrado de libros debera ser con cuerina, similar a la muestra o de mejor calidad.

La cantidad de libros a empastar en el afio aproximadamente es de 580 libros

El tiempo de entrega del trabajo encomendado deberé ser de 30 dias

Cumple |No Cumple

Experiencia requerida

Material a utilizar

Tiempo de entrega

5. EXPERIENCIAESPECIFICA

El Contratista debera demostrar su experiencia especifica en Empastado de libros de empresas que contenga
documentacion referida a compras, ventas, correspondencias, cajas chicas entre otros, por un periodo minimo de 3
afios.

6. PERFIL DE LA EMPRESA

Debera ser una empresa legalmente constituida en territorio nacional, con presencia en la ciudad de Santa
Cruz y con experiencia comprobada en el rubro.

7. PLAZO DE INICIO DE LAS OBRAS BIENES Y SERVICIOS O ENTRAGA ADJUDICADOS

Debera iniciar sus actividades a partir del mes de Enero 2016 de acuerdo a la necesidad o
requerimiento del contratante.
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8. FORMA DE PAGO

El pago se realizara contra entrega de la factura una vez finalizado el servicio requerido. El pago se realizara
después de verificado el servicio y dada la conformidad de recepcion del mismo.

9. GARANTIA
Garantizar la confidencialidad de la informacion, el correcto uso y manipulacién de los documentos.

10. CONSULTAS TECNICAS

Las solicitudes de aclaracion al presente alcance, deberan realizarse durante el periodo de exposicion de las
demandas en el recinto ferial.

Las respuestas a las solicitudes de aclaracion seran publicadas en el recinto ferial y en el portal de
internet YPFB Aviacion mediante comunicados. Se recibiran consultas hasta 4 (cuatro) dias antes de la
apertura de sobres y seran respondidas hasta 2 (dos) dias antes de la apertura de sobres.

Direccion de contacto:

adquisiciones@ypfbaviacion.com.bo

11. DOCUMENTACION A ENTREGAR

Documentacion Legal:

Numero de Identificacion Tributaria (NIT)

Matricula de Fundempresa

Testimonio de Constitucion (Si aplica)

Poder del representante legal (Si aplica)
Documentacion de identidad del representante legal
Certificado de aportes a la AFP

Certificado de empleador- Caja de Salud.

Nota: En caso de falta u error en la presentacion de la documentacion legal, el proponente podra rectificar la
presentacion de esta documentacion antes de la apertura de la propuesta técnica. Esta propuesta sera
derivada al comité de habilitacion.

El proponente debera entregar junto con su propuesta técnica especificando detalladamente el
procedimiento del servicio ofrecido.

12. FORMATO DE LA OFERTA
Sobre A:

Contiene la documentacion legal y oferta econémica
Los precios deberan ser presentados en una planilla con el siguiente formato:
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ITEM CANTIDAD DESCRIPCION UNIDAD

PRECIO
UNITARIO

TOTAL

1 Empastado de libros Servicio

Sobre B:

Oferta técnica:

Cumple | No Cumple

Experiencia requerida

Material a utilizar

Tiempo de entrega

La documentacién de la oferta sera colocada dentro de un Unico sobre manila debidamente

cerrado que estara dirigido a AVSA de acuerdo al siguiente formato:

Sefiores:

AIR BP BOLIVIA S.A. Nacionalizada por D.S. 011/2009 (YPFB AVIACION)
Atte.: Area de Adquisiciones

FEXPOCRUZ, Salén Guarayo

Avenida Roca y Coronado entre 3er anillo y 4to anillo Santa Cruz de
la Sierra, Bolivia

NOMBRE DEL OFERENTE:
Adquisicion Menor N° CYC 001-16/2015

No abrir antes del 09 de noviembre de 2015 a horas 09:15 a.m.
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13.FECHA LIMITE DE LA PRESENTACION DE LA OFERTA

La presentacion de ofertas debe realizarse hasta el Lunes 09 de Noviembre de 2015 a horas 09:00 a.m.
del uso horario del Estado Plurinacional de Bolivia - GMT4. La presentacion deberd realizarse en sobre
cerrado en el recinto de la Feria YPFB Compra. En el pabellon GUARAYO de la FEXPOCRUZ En el Stand de
YPFB Aviacion.
La presentacion debera realizarse en sobre cerrado y rotulado de acuerdo a lo especificado en el
Punto 12 “Formato de la Oferta”.

14.APERTURA DE SOBRES

La apertura de sobres se realizara en ACTO PUBLICO de acuerdo al siguiente cronograma:

- Lunes 09 de Noviembre de 2015 a hrs: 09:15 a.m. horas en punto del uso horario del Estado
Plurinacional de Bolivia para los sobre A

- Lunes 09 de Noviembre de 2015 a hrs: 14:30 p.m. horas en punto del uso horario del Estado
Plurinacional de Bolivia para el sobre B

Se permitira la presencia de los oferentes o sus representantes que hayan decidido asistir, asi como los
representantes de AVSA que quieran participar.

El acto se efectuara aun asi se hubiese recibido una sola oferta, continuando con todo el proceso de
calificacion. En caso de no existir ofertas, el proceso sera declarado desierto.

15.METODO DE EVALUACION

El método de evaluacion sera por comparacion de precios. Se procede a la evaluacion de las propuestas que
presente el precio mas bajo, en caso de que cumpla técnica y administrativamente se recomienda su
adjudicacion, caso contrario serd descalificada y se procede a la evaluacion de la siguiente propuesta con el
precio mas bajo.

16.SUSCRIPCION DE CONTRATOS

El contrato ser& suscrito como plazo maximo hasta el 30/11/2015, mismo que podra ser modificado por
acuerdo de partes.



