Corporacién

RESOLUCION DE DIRECTORIO N° 91/2013

REF: APROBACION REGLAMENTO PARA LA CONTRATACION DE BIENES, OBRAS Y
SERVICIOS ESPECIALIZADOS EN EL EXTRANJERO DE YACIMIENTOS
PETROLIFEROS FISCALES BOLIVIANOS YPFB, EN EL MARCO DEL DECRETO
SUPREMO N 224,

CONSIDERANDO:

Que el Paragrafo I del Articulo 361 de la Constitucion Politica del Estado, establece gque
Yacimientos Petroliferos Fiscales Bolivianos (YPFB) es una empresa autdrquica de derecho
publico, inembargable, con autonomia de gestién administrativa, técnica y economica, en el
marco de ]a politica estatal de Hidrocarburos.

Que la Ley N° 3058 de 17 de mayo de 2005 de Hidrocarburos, dispone la refundacion de
Yacimientos Petroliferos Fiscales Bolivianos, recuperando la propiedad estatal de las acciones de
los bolivianos en las empresas petroleras capitalizadas, de manera que esta Empresa Estatal
pueda participar en toda la cadena productiva de los hidrocarburos.

Que el Decreto Supremo N° 0224 de 24 de julic de 2009, tiene por objeto ampliar,
complementar y modificar el Decreto Supremo N® 26688 de 5 de julio de 2002, y autoriza a
Yacimientos Petroliferos Fiscales Bolivianos - YPFB realizar confrataciones directas o por
comparacion de ofertas en territorio extranjero de bienes, obras y servicios especializados
cuando éstos no estén disponibles en el mercado nacional o no se puedan recibir ofertas en el
pais o la contratacién de éstos sea de mayor heneficic econémico para la empresa.

Que el inciso m} del Articulo 9 de los Estatutos de Yacimientos Petroliferos Fiscales Bolivianos
aprobados mediante Decreto Supremo N° 28324 de 1 de septiembre de 2005, establece como
atribucion del Directorio, “Aprobar los reglamentos internos de la empresa”.

Que mediante Resolucion de Directorio N° 07/2012 de 19 de enero de 2012, se aprobd el
“Reglamento para la Contratacion de Bienes, Obras y Servicios Especializados en el Extranjero
de YPFB".

%

L—

Que el Informe Técnico YPFB-UCT-201/2012 de 14 de octubre de 2013 emitido por la Unidad de
Contrataciones, dependiente de la Direccién Nacional Administrativa, recomienda remitir al
/@Q Directorioc de YPFB el Reglamento para la confratacion de Bienes, Obras y Servicios
Especializados en el Extranjero para su aprobacion, mismo que permitira el normal
funcionamiento de las actividades administrativas de YPFB en todas sus unidades

E desconcentradas, para la realizacion de procesos de contratacion en el extranjero.

L4

Que el Informe Legal DLG-512 UAJ-198/2013 de 24 de octubre de 2013, manifiesta en sus
conclusiones que contando con la compaltibilizacién realizada por el Organo Rector, se puede
concluir que en el marco legal de los Decretos Supremos N 26688 de 5 de julio de 2002 y N 224
de 24 de julio de 2009, el Reglamento para la contratacién de Bienes, Obras y Servicios

Especializados en el Extranjero de YPFB tiene por objeto establecer nuevos procedimientos que
permiten optimizar la contratacién de bienes, obras y servicios especializados en el extranjero,
(/) " no vulnerando la normativa legal vigente. Asimismo recomienda remitir a consideracion del

Directorio de YPFB para su aprobacion. 3.

f

Calle Bueno N° 185 « Tel./Piloto: 2-176300 « Linea de Transparencia: 800-10-9898 » www.ypftb.gob.bo » La Paz - Bolivia



Corporacion

L

Que mediante nota MFFP/VPCE/DGNGP/UNPE/N° 2875/2013 de 14 de octubre de 2013 el
Viceministro de Presupuesto y Contabilidad Fiscal dependiente del Ministerio de Economia y
Finanzas Publicas, manifestando la compatibilidad del Reglamento de Contratacion de Bienes,
QObras y Servicios Especializados en el Extranjero, sefialando que corresponde a YPFB aprobar el
mismo mediante Resolucidon expresa.

Que es necesario aprobar el “Reglamento para la Contratacion de Bienes, Obras y Servicios
Especializados en el Fxtranjero de Yacimientos Petroliferos Fiscales Bolivianos YPFB", a fin de
optimizar y agilizar todos los procesos de contratacion en el extranjero que se lleven a cabo en
dicho marco.

POR TANTO:

F] Directorio de Yacimientos Petroliferos Fiscales Bolivianos, en uso de las facultades conferidas
por sus Estatutos aprobados por Decreto Supremo N° 28324 de 1° septiembre de 2005,
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. Aprobar el “Reglamento para la Contratacion de Bienes, Obras y
Servicios Especializados en el Extranjero de Yacimientos Petroliferos Fiscales Bolivianos
YPFB”, de conformidad al anexo que forma parte integrante e indivisible de la presente
resolucion.

ARTICULO SEGUNDO. Los procesos de contratacion iniciados en el marco del “Reglamento para
la Contratacion de Bienes, Obras y Servicios Especializados en el Extranjero de YPFR" aprobado
por Resolucion de Directorio N° 28/2009 de 3 de agosto de 2009, deberan concluir enmarcados
en dicha disposicidon normativa.

ARTICULO TERCERO. Abrogar la Resolucion de Directorio N° 28,/2009 de 3 de agosto de 2009.

ARTICULO CUARTO. El Presidente Ejecutivo a.i. de YPFB, queda encargado de la ejecucién y
cumplimiento de la presente resolucion, en el marco de la normativa vigente.

La Paz, 20 de noviembre de 2013

AUSENTE CW/{M j\ S

Mario Mendoza Lujan Eduardo Armando Alarcén Arenas
/@ MINISTERIO DE PLANIFICACION DEL DESARROLLO MINISTERIO DE HIDROCARBUROS
f / Y ENERGIA

Alvaro-Aernan'Azrez Prado
MINISTERIO DE HIDROCARBUROS
Y ENERGIA
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Felipe Carlos Delgado Miranda
GOBIERND DEPARTAMENTAL AUTONOMO
DE CHUQUISACA

Rodolfo Rigja Cane#d
GOBIERNO DEPARTAMENTAL AUTONOMO

DE COCHABAMBA /

. (4 oo

Carlos Villegas Quiroga
PRESIDENTE EIECUTIVO a.i.

1 sle
Marcelo Canseco Fuentes
SECRETARIO DEL DIRECTORIO
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Reglamento de Contrataciones de Bienes, Obras y Serviclos especializados en el Extranjero deYPFB

REGLAMENTO PARA LA CONTRATACION DE BIENES,
OBRAS Y SERVICIOS ESPECIALIZADOS EN EL EXTRANJERO DE
DE YACIMIENTOS PETROLIFEROS FISCALES BOLIVIANOS

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES
ARTICULO 1.- (OBJETO).

El presente Reglamento tiene por objeto normar, regular y operativizar los
procesos de contratacion de bienes, obras y servicios especializados en el
extranjero a ser efectuados por Yacimientos Petroliferos Fiscales Bolivianos
(Y.P.F.B.}.

ARTICULO 2.- (BASE LEGAL)

La Base Legal del Reglamento de Y.P.F.B. es:

a) Constitucién Politica del Estado de 07 de febrero de 2009.

b) Ley N° 1178 de 20 de julioc de 1990, de Administraciéon y Control
Gubernamentales.

c) Decreto Supremo N° 23318-A de 03 de noviembre de 1992, que aprueba el
Reglamento de la Responsabilidad por la Funcién Publica y Decreto Supremo
N° 26237 de 29 de junio de 2001, Decreto Supremo N° 29820 de 26 de
noviembre de 2008 v sus modificaciones.

d) Decreto Supremo N° 0181 de 28 de junio de 2009 de las Normas Basicas del
Sistema de Administracién de Bienes y Servicios y sus modificaciones.

e) Decreto Supremo N° 28324 de 1° de septiembre de 2005 que aprueba los
Estatutos de Yacimientos Petroliferos Fiscales Bolivianos - Y.P.F.B.

f) Decreto Supremo N° 26688 de 5 de Julio de 2002 y sus modificaciones

g) Decreto Supremo N° 224 de fecha 24 de julio de 2009.

h) Resolucién Ministerial N° 274 de 09 de Mayo de 2013 del Ministerio de
Economia y Finanzas Publicas, que aprueba entre otros el Manual de
Operaciones del SICOES.

ARTICULO 3.- {AMBITO DE APLICACION).

El presente Reglamento es de aplicacion obligatoria para todo el personal y
unidades organizacionales de Yacimientos Petroliferos Fiscales Bolivianos -
Y.P.F.B.

ARTICULO 4.- (PRINCIPIOS).
La aplicacién del presente reglamento esta orientada bajo los siguientes principios:

a) Buena Fe. Se presume ¢l correcto y ético actuar del personal de Y.P.F.B. y los
proveedores.
b} Economia. Los procesos de contrataciéon de bienes, obras y servicios
especializados, se desarrollaran con celeridad y ahorro de recursos.
2



Reglamento de Contrataciones de Bienes, Obras y Servicios especializados en el Extranjero deYPFB

Eficacia. Las contrataciones en el extranjero, deben permitir alcanzar los
objetivos y resultados programados.

Eficiencia. Los procesos de contratacidén de bienes, obras y servicios
especializados en el extranjero, deben ser realizados oportunamente, en
tiempos Optimos y con los menores costos posibles.

Equidad. Los potenciales proponentes pueden participar en igualdad de
condiciones, sin restricciones y de acuerdo a su capacidad de producir bienes
y ofertar obras y servicios especializados.

Transparencia. La informacién de los procesos de contratacidn concluidos,
son de caracter publico.

ARTICULO 5.- (DEFINICIONES GENERALES)

Para efectos del presente Reglamento para la contratacién de bienes, obras y
servicios especializados en el extranjero, se establecen las siguientes definiciones
de caracter enunciativo y no limitativo.

a)

g)

—

Autoridad Responsable del Proceso de Contratacién — ARPC: Es la MAE o
el funcionario que sera designado por el Presidente Ejecutivo de Y.P.F.B.
mediante Resolucién Administrativa, para uno o mas procesos de
contratacién, con las atribuciones y las responsabilidades de la conduccion del
proceso de contratacion.

Bienes: Son bienes las cosas materiales e inmateriales que pueden ser objeto
de derecho, sean muebles, inmuebles, incluyendo de manera enunciativa y no
limitativa, bienes de consumo, fungibles y no fungibles, corpéreos o
incorpéreos, materias primas, productos terminados o semiterminados,
maquinarias, herramientas, equipos, otros en estado sélido, liquido o gaseoso,
asi como los servicios accesorios al suministro de estos, siempre que el valor
de los servicios no exceda al de los propios bienes.

Caso Fortuito: obstaculo interno atribuible al hombre, imprevisto o inevitable
relativa a las condiciones mismas en que la obligacidén debia ser cumplida
(conmociones civiles, huelga, bloqueos, revoluciones y otros).

Cédigo Unico de Contrataciones Estatales — CUCE: es el codigo asignado de
forma automatica a través del SICOES a cada proceso de contratacion, que
sera registrado a la finalizacion del proceso de contratacién para identificarlo
de mamnera Gnica.

Concertacién de mejores condiciones: Etapa para obtener mejores
condiciones técnicas y/o econdémicas.

Comité de Habilitacion: Es el personal designado por la Autoridad
Responsable del Proceso de Contratacion (ARPC) para revisar y vertficar el
cumplimiento de los documentos administrativos y legales de las propuestas
presentadas.

Comité de Evaluacién: Es el personal designado por la Autoridad
Responsable del Proceso de Contratacion (ARPC) para evaluar los aspectos
técnicos, financieros de las propuestas habilitadas.

Comité de Concertaciéon: Es el personal designado por la ARPC, para llevar
adelante la etapa de concertaciéon del proceso de contratacion.

Contraparte: Es el personal de Y.P.F.B. designado por la ARPC que constituye
el apoyo técnico de acompafnamiento permanente durante la vigencia del
contrato. Llevara el control directo de la vigencia y validez de las garantias, en

3 Cak



-

Reglamento de Contrataciones de Bienes, Obras y Servicios especializados en el Extranjero deYPFB

t)

cuanto al monto y plazo, a efectos de requerir su ampliacién o solicitar su
ejecucion. Sera responsable de dar cumplimiento a todas y cada una de las
clausulas del contrato.

Contrato: Instrumento legal de naturaleza administrativa que regula la
relacién contractual entre Y.P.F.B. y el proveedor o contratista, estableciendo
derechos, obligaciones y condiciones para la contratacién de bienes, obras y
servicios especializados en el extranjero.

Contrato de Adhesién.- Documento contractual generado por el proveedor
que establecen las condiciones técnicas legales al cual YPFB podra adherirse.
Documento Base de Contratacidén: Documento que serd elaborado por el
Comité de Habilitacion y el Comité de Evaluacién, conteniendo las
Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia y condiciones
administrativas, financieras, legales y técnicas para el proceso de contratacién.
Emergencia: Es el factor interno o externo que se crea ante la presencia real o
inminente de un suceso inesperado que pueda poner en peligro o riesgo la
normalidad de todas las actividades o instalaciones de la empresa asi como del
personal de YPFB o de terceros.

Error Subsanable: Es aquel que incide sobre aspectos no sustanciales, sean
accidentales, accesorios o de forma sin afectar la legalidad ni la solvencia de la
propuesta.

Especificaciones Técnicas: Documento elaborado por la Unidad Solicitante
de Y.P.F.B., donde se establecen las caracteristicas técnicas de los bienes,
obras o servicios especializados, asi como las condiciones administrativas,
econodmicas, financieras y otras para la contratacion.

Fiscal de Obra: Es €l personal de Yacimientos Petroliferos Fiscales Bolivianos
designado por la ARPC en coordinacién con la DNIM, o persona natural o
juridica contratada especificamente para representar a Y.P.F.B. en la ejecucion
de obras. Legalmente es la persona que en representacion del Contratante
toma las definiciones que fuesen necesarias para la ejecuciéon de la obra y
gjerce control sobre la Supervisién Técnica.

Fiscal de Servicio: Es el personal de Y.P.F.B. designado por la ARPC para
realizar el seguimiento del servicio general, fiscalizando directamente el
cumplimiento de las especificaciones técnicas y cada una de las clausulas del
contrato.

Fuerza Mayor: obstaculo externo, imprevisto o inevitable que origina una
fuerza extrania al hombre que impide el cumplimiento de la obligacion
(incendios, inundaciones, desastres naturales y otros).

Garantia: Bienes o derechos propios o provenientes de terceros entregados por
una entidad financiera debidamente autorizada, a través de la emision de un
documento mediante el cual, se comprometa a garantizar a YPFB para
respaldar el cumplimiento o la cancelacion de la(s) obligacién{es) contraidas
por parte de otra persona juridica y cubrir el riesgo de un eventual
incumplimiento de su(s) obligacidonies).

Inspeccion Previa: actividad anterior a la presentaciéon de propuestas que
consiste en la verificacién del lugar, entorno y condiciones que se relacionan
con el objeto de la contratacién.

Maxima Autoridad Ejecutiva - MAE: Es el titular o personero de mas alta
jerarquia ejecutiva, para el caso de Y.P.F.B. es el Presidente Ejecutivo.

Método de Seleccion de Calidad, Propuesta Técnica y Costo: Método de
evaluacion que permite seleccionar la propuesta que presente la mejor
calificaciéon combinada en términos de calidad, propuesta técnica y costo.
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y)

aa)
bb)

cc)

dd)

ce)

)

£8)

Método de Seleccién de Precio Evaluado mas Bajo: Método de evaluacién
que permite seleccionar la propuesta con menor valor que cumpla con las
condiciones establecidas por YPFB.

Método de Seleccién de Presupuesto Fijo: Método de evaluacién que permite
seleccionar la propuesta que presente la mejor calificacién técnica, de acuerdo
al presupuesto fijo establecido por YPFB.

Obras: Son aquellos trabajos relacionados con la construccion,
reconstruccién, demolicion, reparacion, instalacion, ampliacion, remodelacion,
adecuacién, restauracion, conservacion, mantenimiento, modificacién o
renovacion de edificios, estructuras, carreteras, puentes o instalaciones,
tendido de gasoductos, oleoductos, instalaciones eléctricas, montaje en
general, perforacién de pozos de agua, asi como la preparacion y limpieza del
terreno, la excavacién, la edificacion y otros.

Organo Rector: El Ministerio de Economia y Finanzas Publicas es el Organo
Rector del SABS con las atribuciones que le confiere la Ley N ° 1178 y otras
disposiciones conexas.

Precio Referencial: Es el precio estimado por la Unidad Solicitante para un
proceso de contratacion.

Proveedor o Contratista: Persona natural o juridica, con quien se hubiera
firmado un Contrato.

Responsable o Comité de Recepcion: Es el personal de YPFB o persona
natural o juridica contratada, encargada de la recepciéon del bien, obra o
servicios especializados, designados por la ARPC.

Servicios de Consultorias: Son los servicios especializados de caracter
intelectual tales como disefio de proyectos, asesoramiento, auditoria,
desarrollo de sistemas, estudios e investigaciones, supervisién técnica y otros
servicios profesionales, que podran ser prestados por consultores individuales
o por empresas consultoras, de acuerdo con los Términos de Referencia y las
condiciones establecidas en el contrato.

Servicios de Consultoria Individual de Linea: Son los servicios prestados
por un consultor individual para realizar actividades o trabajos recurrentes,
que deben ser desarrollados con dedicacién exclusiva en Y.P.F.B., de acuerdo
con los Términos de Referencia y las condiciones establecidas en el contrato.
Servicio de Consultoria por Producto: Son los servicios prestados por un
consultor individual o por una empresa consultora, por un tiempo
determinado, cuyo resultado es la obtencién de un producto conforme los
Términos de Referencia y las condiciones establecidas en el contrato.

Servicios Generales: Son los servicios que requiere Y.P.F.B. para desarrollar
actividades relacionadas al funcionamiento operativo y administrativo de la
misma.

hh) Servicios Generales Recurrentes: Son servicios que Y.P.F.B. requiere de

i)

1)

kk)

manera continua o ininterrumpida para su funcionamiento.

Servicios de Provisién Continua: Son aquellos cuya provision es continua y
estan ligados a la provision de insumos, materiales y/o repuestos para cumplir
con el servicio.

Servicios de Provisién Discontinua: Son servicios que se utilizan en el
desarrollo de las actividades de la entidad y cuyo requerimiento pese a ser
rutinario puede ser discontinuo en el transcurso de una gestion. La
contratacion de estos servicios se basa generalmente en precios unitarios.
SICOES: Sistema de Contrataciones Estatales. i [0

| R
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1) Términos de Referencia: Documento elaborado por la Unidad Solicitante de
Y.P.F.B., donde se establecen caracteristicas técnicas y condiciones
administrativas, legales, econémicas, financieras y otros para la contratacion
de servicios de consultoria.

mm) Unidad Administrativa: Es la unidad o instancia organizacional de YPFB,
encargada de la ejecuciéon de las actividades administrativas en los procesos de
contrataciéon de bienes, obras y servicios especializados.

nn) Unidad Juridica: Es la unidad o instancia organizacional de YPFB, encargada
de proporcionar asesoramiento y atencién de asuntos juridicos en los procesos
de contratacién de bienes, obras y servicios especializados

oo} Unidad Solicitante: Es la unidad o instancia organizacional de Y.P.F.B,,
donde se origina la demanda para la contratacion de bienes, obras y servicios
especializados en el extranjero.

pp} Unidad Financiera: Es la unidad o instancia organizacional de YPFB
encargada de emitir certificaciéon presupuestaria, administrar las garantias y
procesar pagos.

ARTICULO 6.- (ELABORACION, APROBACION Y ACTUALIZACION DEL
REGLAMENTO ESPECIFICO)

La Unidad Organizacional responsable de la elaboracion y actualizacion del
Reglamento para la contratacion de bienes, obras y servicios especializados en el
extranjero, es la Gerencia Nacional de Administracion y Finanzas (GNAF) a traves
de la Unidad de Contrataciones {UCT] dependiente de la Direccién Nacional de
Administracién (DNA) debiendo ser aprobado por el Directorio de Yacimientos
Petroliferos Fiscales Bolivianos.

El presente Reglamento debera ser compatibilizado por el Organo Rector y
aprobado mediante Resoluciéon del Directorio de Yacimientos Petroliferos Fiscales
Bolivianos.

ARTICULO 7.- (MAXIMA AUTORIDAD EJECUTIVA- MAE|

La Maxima Autoridad Ejecutiva (MAE) es el Presidente Ejecutivo de Yacimientos
Petroliferos Fiscales Bolivianos (YPFB).

El Presidente Ejecutivo de YPFB, tendra las siguientes, facultades,
responsabilidades y funciones:

a) Designar mediante Resolucién Administrativa, a uno o varios funcionarios de
YPFB para realizar procesos de contratacién, como Autoridad Responsable
del Proceso de Contratacion (ARPC). Esta designacién deberd realizarse en
forma previa al inicio de los procesos de contratacion.

b) Designar al Comité de Habilitacion y Comité de Evaluacién, Responsable o
Comité de Recepcion, Comité de Concertacién para uno o varios procesos de
Contratacién, pudiendo delegar esta funciéon a la ARPC.

b
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Suscribir Contratos {elaborados por YPFB o de adhesion) o delegar esta
atribucion mediante Resolucién expresa, en el marco del Articulo 7 de la Ley
N° 2341 de 23 de abril de 2002, de Procedimiento Administrativo.

Solicitar autorizacién del Directorio de YPFB para todas las contrataciones
con precio referencial superior a $us. 1.000.000.- (Un Millén de Dolares
Americanos) o su equivalente en bolivianos.

ARTiCULO 8.- (AUTORIDAD RESPONSABLE DEL PROCESO DE
CONTRATACION - ARPC]).

I

II.

III1.

Considerando la magnitud, cuantia o alcance del proceso de contratacion de
bienes, obras y servicios especializados en ¢l extranjero, y con la justificacion
de la Unidad Solicitante, el Presidente Ejecutivo de Y.P.F.B. podra designar a
través de Resolucién Administrativa a la Autoridad Responsable del Proceso de
Contratacién [(ARPC), que deberd ser un funcionario de Yacimientos
Petroliferos Fiscales Bolivianos.

La designacién de la ARPC debera ser realizada en forma previa al inicio del o
los procesos de contratacion.

Las responsabilidades y atribuciones de la ARPC, son las siguientes:

a) Autorizar el inicio del proceso de contratacion mediante Nota Expresa.
Cuando el precio referencial sea superior al Millén de Doélares Americanos
($us. 1.000.000,00), debera verificar la existencia de Resolucion de
Directorio que autorice el proceso de contratacion.

b) Designar mediante Memorandum al Comité de Habilitacién y Comité de
Evaluacion, para los procesos de Contratacién en el Extranjero, que estara
conformado por:

i. Uno o mas representantes de Presidencia Ejecutiva de YPFB
ii. Uno o mas abogados
iii. Personal de la Unidad Sclicitante
iv. Personal de la Unidad Administrativa.
v. Otro personal que sea necesario.

c) Remitir toda la documentacién al Comité de Habilitacién y Comité de
Evaluacién, para la ejecucién del proceso de contratacién en el extranjero.

d) Aprobar el Documento Base de Contratacion—- DBC, y autorizar el inicio del
procesc de contratacién.

e) Aprobar las Enmiendas al Documento Base de Contratacién.

f) Designar al Responsable o Comité de Recepcién, Contraparte, Fiscal de
Obra o Fiscal de Servicio.

g) Autorizar a través de Nota Expresa, la Etapa de Concertacion.

h) Designar al Comité de Concertacion que estara integrado por funcionarios
de Y.P.F.B.

i) Aprobar el informe de evaluacién y recomendacién y el informe de
concertacion {cuando corresponda), o solicitar sus complementaciones.

j} Suscribir la Resolucién Administrativa de Adjudicacion, segun el Informe
del Comité de Evaluacién o Comité de Concertacion.

Pl L
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k) Suscribir la Resolucién Administrativa de Declaratoria Desierta, de
acuerdo al informe de evaluacién y recomendacidén segun el Informe del
Comité de Habilitacién, Evaluacion o Concertacién.

) Suscribir la Resolucién Administrativa de Anulacion, Suspensién o
Cancelacion, segan corresponda, hasta antes de la firma de Contrato.

ARTICULO 9.- (UNIDAD SOLICITANTE)

Las Unidades Solicitantes cumpliran con las siguientes funciones:

Gestionar la certificacién presupuestaria correspondiente. Para proyectos de
Inversion gestiona Certificacion Plurianual cuando corresponda.

Elaborar las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia.

Estimar el Precio Referencial de cada contratacion con la documentacién de
respaldo correspondiente.

Para contrataciones superiores a $us 1.000.000.- o su equivalente en
Bolivianos, gestionar, de manera previa la aprobacion del Directorio de YPFB,
de acuerdo con lo establecido en los Estatutos de la Empresa.

Emitir el Informe Técnico de Justificacién para la contratacién de Bienes,
Obras y Servicios Especializados en el extranjero.

Gestionar y adjuntar las validaciones técnicas correspondientes y demas
documentos de respaldo.

Gestionar ante la Unidad Juridica, la elaboracién del modelo de contrato
previo a la remisién de los antecedentes para el inicio de proceso.

Organizar y participar en la Inspeccién Previa y Reunion de Aclaracion.
Integrar los Comités de Habilitacién, Evaluacion, Concertacion, Contraparte,
Fiscalizacion de Servicios y Recepcién (segan correspondal.

Realizar el seguimiento al cumplimiento de los contratos.

Elaborar los informes técnicos que requieran los procesos de contratacion y el
informe de justificacién técnica para la cancelacién, anulacién o suspension de
una contratacién.

Gestionar la devolucién de las garantias o retenciones.

En caso de no formalizarse la adjudicacion con la firma de contrato, analizara
las causas y realizaran los ajustes cuando corresponda.

Atender otros informes que sean requeridos por la ARCP.

En caso de no contar con Técnicos Especializados para la elaboracion de
términos de referencia o especificaciones técnicas, recepcion del bien o servicio
podra gestionar su contratacion.

ARTICULO 10.- (UNIDAD ADMINISTRATIVA)

Tiene como principales funciones:

a)

b)
<)

d)

Verificar la presentacion de los documentos, previos al inicio del proceso de
contratacion.

Formar parte del Comité de Habilitacion.

Invitar a participar en el proceso de contratacion, a los potenciales
proponentes recomendados en el informe de justificacién.

Realizar los actos administrativos inherentes a los procesos de contratacion.
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g}

h)

Coadyuvar a las Unidades Solicitantes cuando se lleven a cabo los siguientes
actos administrativos: Inspeccién Previa y Reunidén de Aclaracion.

Solicitar a los adjudicados su documentacién (segin corresponda) para la
elaboracién y firma de Contrato.

Conformar y archivar el expediente de cada uno de los procesos de
contratacion.

Reportar al SICOES los resultados de la contratacién.

ARTICULO 11.- (UNIDAD FINANCIERA)

Tiene como principales funciones:

a) Emitir la certificacién presupuestaria con la firma de dos funcionarios

autorizados.

b} Administrar y custodiar las garantias.
¢) Ejecutar las garantias, previo informe técnico y legal de las areas

competentes.

ARTICULO 12.- (UNIDAD JURIDICA)

La Unidad Juridica, tiene como principales funciones:

Atender todas las consultas legales que sean sometidos a su consideracion
durante el proceso de contratacion.

Elaborar el modelo de contrato para su inclusién en el DBC.

Gestionar la aprobaciéon del modelo de contrato ante Directorio cuando
corresponda.

Validar los contratos de adhesion cuando corresponda

Formar parte del Comité de Habilitacion o Evaluacién o Concertacion.

Revisar la documentacion legal presentada por el proveedor adjudicado para la
elaboracién y suscripcion del contrato.

Rubricar el Contrato elaborado por YPFB o Contrato de adhesion.

Gestionar con la ARPC y el proveedor adjudicado la firma del contrato
elaborado por YPFB o contrato de adhesion.

Remitir a la Unidad Administrativa los antecedentes y contratos firmados
antes de la fecha de conclusién del plazo determinado para €l Registro de la
informaciéon del Contrato de acuerdo a lo establecido en el Manual de
Operaciones del SICOES.

Elaborar y rubricar las Resoluciones Administrativas que se requieran en
procesos de contratacion.

Elaborar el informe de justificacion legal para la cancelacién, anulacién o
suspension de un proceso de contratacion.

Tramitar la protocolizacién de Contratos ante la Notaria de Gobierno, cuando
corresponda.

Remitir los contratos suscritos a la Contraloria General del Estado de acuerdo
al Articulo 27 de la Ley 1178 y demas normativa vigente.

Prever la asistencia de Notario de Fe Publica para los actos administrativos de
los procesos de contratacion, cuando les sea solicitado.
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ARTICULO 13.- (COMITE DE HABILITACION Y COMITE DE EVALUACION})

Las funciones de ambos Comités son para la modalidad de Contrataciones por
Comparacidon de Oferta:

¢ Elaborar y revisar el Documento Base de Contratacion (DBC), previo a la
remisién para aprobacién de la ARPC.

a) Comité de Habilitacion

s Llevar adelante el acto de apertura en lugar y fecha establecido.

e Podran realizar consultas, solicitar aclaraciones o complementaciones a los
proponentes durante la etapa de habilitacién.,

e Efectuar la revisibn y evaluacién de los documentos legales y
administrativos de la(s) propuesta(s) presentada(s) por los proponentes, en
el ambito de sus competencias emitiendo el informe de habilitacién o
declaratoria desierta.

*» Realizar el analisis de los aspectos formales de las propuestas, y cuando
corresponda se podra conceder al(los) proveedor(es) un plazo que serd
definido en el Documento Base de Contrataciéon (DBC), para realizar
consultas, aclaraciones y se corrijan errores sobre aspectos subsanables.

e Remitir al Comité de Evaluacion los antecedentes de los proponentes
habilitados.

e Los integrantes del Comité de Habilitacién realizardn la revision de la
documentacién solicitada en el ambito de sus competencias para la firma
del Contrato antes de su elaboracidén, emitiendo Acta de la actividad
realizada.

b) Comité de Evaluacion

¢ Efectuar la revision y evaluacion de los documentos técnicos, econdmicos-
financieros, de la(s) propuesta(s) presentada(s) por los proponentes, en el
ambito de sus competencias emitiendo el informe evaluacion y
recomendacién de concertacion, adjudicacién o declaratoria desierta.

e Realizar analisis de los aspectos formales de las propuestas, y cuando
corresponda se podra conceder al(los) proveedor{es) un plazo que sera
definide en el Documento Base de Contratacion (DBC), para realizar
consultas, aclaraciones y se corrijan errores sobre aspectos subsanables.

e Los integrantes del Comité de Evaluacién realizaran la revisién de la
documentacién solicitada en el ambito de sus competencias para la firma
del Contrato antes de su elaboracién, emitiendo Acta de la actividad
realizada.

Cuando la Direccién General de Auditoria, se constituyan en Unidad Solicitante en
un proceso de contratacion, su personal podra formar parte del Comité de
Evaluacion, Comité de Concertacion, Contraparte, Fiscal de Servicio o Comité de
Recepcion.

No podran formar parte de los Comités, la MAE, la ARPC, el Director Legal
General, y el Director General de Auditoria. 0

XL
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ARTICULO 14.- (COMITE DE CONCERTACION])

El Comité de Concertacién sera designado mediante Memorandum por la
Autoridad Responsable del Proceso de Contratacidon, cuyas principales
responsabilidades y funciones son las siguientes:

a) Realizar la reunién de Concertacién con las empresas recomendadas en el
informe de evaluacién, con la finalidad de obtener mejores condiciones
técnicas y/o econdmicas.

b) Elaborar y firmar el Acta de Concertacioén, conjuntamente los representantes
de las empresas convocadas y emitir el informe de recomendacion a la ARPC
con los resultados obtenidos en esta actividad.

ARTICULO 15.- (RESPONSABLE O COMITE DE RECEPCION)

El Responsable o Comité de Recepcién tendrd como funciones principales las

siguientes:

a) La recepcién de bienes estard sujeta al cumplimiento de lo estipulado en el
contrato para proceder a la recepcion definitiva y emisién del Informe de
Recepcion y solicitar el pago.

b) En servicios generales, se requerira ademas el(los} Informe(s) de Conformidad
parciales y final emitido(s} por el Fiscal de Servicio sujeta al cumplimiento de
lo estipulado en el contrato y solicitar el pago.

c) En servicios de consultoria, se requerira el Informe de Conformidad de la
contraparte por los productos intermedios y/o producto final sujeta al
cumplimiento de lo estipulado en el contrato y solicitar el pago.

d) La recepcién de obras se realizara en dos etapas: provisional y definitiva,
emitiéndose las actas respectivas, sujeta al cumplimiento de lo estipulado en
el contrato y solicitar el pago.

e) Elaborar informe de Disconformidad cuando corresponda.

fy Determinar el importe de las multas por incumplimiento segiin lo establecido
en el Contrato.

g} Realizar la recepcién de los bienes en almacenes, depdsitos o en instalaciones
establecidas en las Especificaciones Técnicas.

h} Entregar los bienes y la documentacién al responsable de almacenes o activos
fijos segin corresponda, para su registro.

En caso de que la Direccion Legal General o la Direccién General de Auditoria se
constituyan en Unidad Solicitante en un proceso de contratacién, podran formar
parte del Comité de Recepcidn, contraparte o Fiscal de Servicio.

ARTICULO 16.- (PROHIBICIONES A LOS SERVIDORES PUBLICOS)

En el marco de la responsabilidad por la Funcién Pablica, establecida en la Ley N°
1178 y sus reglamentos, los funcionarios o trabajadores de Y.P.F.B. quedan
prohibidos de realizar los siguientes actos:

a) Exigir mayores requisitos a los establecidos en el Documento Base de
Contratacién (DBC), Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia.
b) Iniciar el requerimiento de contrataciéon sin contar con la certificacion

I Gl
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presupuestaria, salvo casos de emergencia de YPFB que sera reglamentado y
aprobado por el Presidente Ejecutivo.

¢) Realizar procesos de contratacion en proyectos de inversién que sobrepasen la
gestion fiscal, que no cuenten con financiamiento para el total de la inversion.

d} Iniciar un proceso de contratacién sin contar con todes los respaldos del
precio referencial.

e) Realizar la apertura de propuestas en horario, fecha y lugar diferentes a los
establecidos en el Cronograma de Plazos.

ARTICULO 17.- (CAUSALES DE EXCUSA)

Todo funcionario de YPFB que interviene en el proceso de contratacion, se
excusard de participar en un proceso de contrataciéon, mediante informe
fundamentado, por las siguientes causales:

a) Tener relacién de interés personal o econdémico de cualquier tipo con los
propomnentes.

b} Tener vinculacién matrimonial o grado de parentesco hasta el tercer grado
de consanguinidad, segundo de afinidad o el derivado de vinculos de
adopcién, conforme con lo establecido por el Cédigo de Familia asi como con
los representantes legales, accionistas o socios controladores de los
proponentes.

c) Tener litigio pendiente con el proponente o sus representantes legales,
accionistas o socios controladores.

d) Tener relacion de servicios con el proponente o haberle prestado servicios
profesionales de cualquier naturaleza, durante el Gitimo ario previe al 1nicio
del proceso de contratacion.

La ARPC que esté comprendida en las causales senaladas del presente Articulo,
debera excusarse de oficio para conducir el proceso, remitiendo los antecedentes a
la MAE, justificando de manera motivada su decisién.

Los integrantes de los Comités, deberan excusarse ante la MAE o la autoridad que
los designd.

La presentacion de excusas dara lugar al reemplazo o la ratificacion segun sea el
caso del funcionario involucrado.

La omisién de excusa no dara lugar a su recusaciéon; sin embargo, sera
considerada como causal de Responsabilidad por la Funcién Pablica.

ARTiCULO 18.- (IMPEDIDOS PARA PARTICIPAR EN LOS PROCESOS DE
CONTRATACION).

Estan impedidos de participar, directa o indirectamente en los procesos de
contratacion, las personas naturales o juridicas comprendidas en los siguientes
incisos:

a) Que se encuentren asociados con consultores que hubieran asesorado en la
elaboracion de las Especificaciones Técnicas, Términos de Referencia o

b
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b)

d)

g)

h)

Documento Base de Contratacién (DBC), exceptuando lo enunciado en el
Articulo 21 del presente Reglamento.

Que este reportado en el sistema de proveedores corporativo.

Que hubiesen declarado su disolucién o quiebra.

Cuyos Representantes Legales, Accionistas o Socios controladores, tengan
vinculacion matrimonial o de parentesco con la MAE y/o con la ARPC, hasta el
tercer Grado de consanguinidad y segundo de afinidad, conforme lo
establecido en el Cédigo de Familia del Estado Plurinacional de Bolivia.

En el caso de la ARPC, deberd presentar su excusa ante la Presidencia
Ejecutiva de Y.P.F.B., quien determinara si continda o designa un
reemplazante. Para el resto del personal que corresponda, la excusa sera
elevada a consideracion de la ARPC, el que definira la continuidad o
sustitucién.,

Los ex funcionarios o trabajadores de Y.P.F.B., hasta un (1) ano antes del
inicio del proceso de contratacién, asi como de las empresas controladas por
éstos.

El personal que ejerce funciones en Y.P.F.B., asi como en las Empresas
Subsidiarias de la Empresa Estatal Petrolera.

Los proponentes adjudicados que hayan desistido de suscribir Contrato, hasta
un (1) ano después de la fecha de desistimiento expreso o tacito, salvo causas
de fuerza mayor, caso fortuito u otros motivos debidamente justificados y
aceptados por la Autoridad Responsable del Proceso de Contratacion.

Los proveedores, contratistas o consultores con los que se hubiese resuelto el
Contrato por causales atribuibles a éstos, no podran participar en procesos de
contratacion, hasta tres (3) anos después de la fecha de Resolucion.

ARTICULO 19.- (CANCELACION, ANULACION O SUSPENSION DEL PROCESO
DE CONTRATACION)

El proceso de contratacién podra ser Cancelado, Anulado o Suspendido por la
ARPC hasta antes de la suscripcion del contrato, mediante Resolucion
Administrativa expresa, que sea legal y técnicamente motivada.

Y.P.F.B. no asumira responsabilidad alguna respecto a los proponentes afectados
por esta decision.

19.1 La cancelacién procedera:

a) Cuando exista un hecho de fuerza mayor y/o caso fortuito irreversible
que no permita la continuidad del proceso de Contratacion.

b} Se hubiera extinguido la necesidad de contratacion.

¢} Cuando la ejecucion y resultados dejen de ser oportunos o surjan
cambios sustanciales en la estructura y objetivos de YPFB.

Cuando sea necesario cancelar uno o varios items, lotes, tramos o paquetes,
se procedera a la cancelacion parcial de los mismos, debiendo continuar el
proceso para el resto de los items, lotes, tramos o paquetes.
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19.2

19.3

En caso de que la cancelacién se produzca antes de la fecha establecida
para la apertura de propuestas, Y.P.F.B. procederd a la devolucion de las
mismas.

Cuando la cancelacién sea posterior a la apertura de propuestas, Y.P.F.B.
procedera a la devolucion de las mismas a solicitud del proponente,
debiendo conservar una copia para el expediente del proceso de
contratacion.

La suspension procedera:

Cuando a pesar de existir la necesidad de la contratacion, se presente un
hecho de fuerza mayor, o caso fortuito, u otro motivo que no permita la
continuidad del proceso. El proceso de contratacion podra reanudarse
unicamente en la gestion fiscal salvo proyectos de inversion.

Los plazos y actos administrativos se reanudaran mediante Resolucion
Administrativa expresa, desde el momento en que el impedimento se
hubiera subsanado, correspondiendo reprogramar el cronograma de
actividades.

Si la suspension se hubiera producido antes del cierre de presentacion de
propuestas, se aceptara en la reanudacion del proceso, la participacion de
nuevos proponentes.

La Anulacién procedera.

La anulacion hasta el vicio mas antiguo, se realizara cuando se determine:
Incumplimiento o inobservancia al presente Reglamento.

Error en el DBC publicado en la web de YPFB.

Error en las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia.
Error en el precio referencial estimado

aooTe

Cuando la contratacién sea por items, lotes, tramos o paquetes, se podra efectuar
anulacién parcial, debiendo continuar el proceso con el resto de los items, lotes,
tramos 0 paquetes.

ARTICULO 20.- (GARANTIAS)

Las garantias podran ser:

Garantia de Seriedad de Propuesta. Tiene por objeto garantizar que los
proponentes participan de buena fe y con la intencién de culminar el
proceso. Se aplicara solo para la modalidad de Comparacion de Ofertas.

Sera por un monto equivalente al uno por ciento (1%) de la propuesta
econdémica del proponente. Para servicios de consultoria, correspondera al

cero punto cinco por ciento (0.5%). o
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II. Las siguientes garantias se aplicaran en cualquier modalidad cuando estas
sean requeridas por la Unidad Solicitante, debiendo ser renovada las veces que
YPFB lo requiera:

b) Garantia de Cumplimiento de Contrato. Tiene por objeto garantizar la
conclusién y entrega del objeto del contrato.

Sera equivalente al siete por ciento (7%) del monto del contrato.

La vigencia de la garantia sera computable a partir de su emisién hasta la
recepcion definitiva del bien, obra, servicio general o servicio de consultoria.

¢) Garantia Adicional a la Garantia de Cumplimiento de Contrato de
Obras. El proponente adjudicado, cuya propuesta economica esté por
debajo del ochenta y cinco por ciento (85%) del Precio Referencial, debera
presentar una Garantia Adicional a la de Cumplimiento de Contrato,
equivalente a la diferencia entre ¢l ochenta y cinco por ciento (85%) del
Precio Referencial y el valor de su propuesta econémica;

d} Garantia de Funcionamiento de Maquinaria y/o Equipo. Tiene por objeto
garantizar el buen funcionamiento y/o mantenimiento de la maquinaria y/o
equipo objeto del contrato. Serad solicitada cuando la entidad lo considere
necesario, de acuerdo con las condiciones establecidas en el DBC.

El monto de esta garantia serda hasta un maximo del uno punto cinco por
ciento {1.5%) del monto del contrato.

e) Garantia de Correcta Inversién de Anticipo. Tiene por objeto garantizar la

devolucién del monto entregado al proponente por concepto de anticipo
inicial.
El monto de esta garantia serd hasta un méaximo del veinte por ciento (20%)
del monto total del contrato y sera por un monto equivalente al cien por
ciento (100%) del anticipo otorgado, debiendo ser renovada mientras no se
deduzca el monto total.

f) Otros Tipos de garantia que se consideren pertinentes para asegurar el
resultado del proceso y cumplimiento del objeto del contrato.

ARTICULO 21.- (EXCEPCION PARA PROYECTOS CON VARIAS ETAPAS DE
CONTRATACION]).

Podran participar y presentar sus propuestas las empresas que hayan sido
adjudicas y tengan suscritos contratos con Y.P.F.B. para el desarrolio de una o
varias de un proyecto de construccién de plantas, y otras que por su naturaleza
conlleve diversas contrataciones a objeto de concretar el objetivo final. Para éste
fin, la Unidad Solicitante debera justificar mediante Informe Técnico previo al
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inicio del proceso de contratacién, ademas de estar necesariamente contemplado
en el Documento Base de Contratacién (DBC).

ARTICULO 22.- (PRECIO REFERENCIAL)

Considerando la concordancia que debe existir entre las Especificaciones Técnicas
o Términos de Referencia y el presupuesto establecido para la contratacion, y en el
marco de transparencia, el Precio Referencial sera piiblico, salvo que la Unidad
Solicitante justifique en el Informe Técnico la no inclusién de esta informacidn
economica.

En servicios discontinuos, el Precio Referencial sera el precio unitario del servicio
determinado por YPFB.

En todos los casos el respaldo del precio Referencial no debera tener una
antigiiedad mayor a cuatro (4} meses.

La estimacion del Precic Referencial en forma errbénea conllevara
responsabilidades.

ARTICULO 23.- (SUSCRIPCION, PROTOCOLIZACION Y REMISION DE
CONTRATOS).

I. La firma de contratos deberda ser efectuada por el Presidente Ejecutivo de
Y.P.F.B. o por quien fuera delegado.

II. Los contratos firmados con empresas extranjeras o sus filiales, por montos
mayores a Bs.1.000.000.- (Un Millén 00/100 Bolivianos), que antes o
posteriormente a la suscripcion de los mismos cuenten con domicilio legal en
el Estado Plurinacional de Bolivia, deberan ser protocolizados por Y.P.F.B.
ante la Notaria de Gobierno, debiendo su costo ser asumido por el contratista
0 proveedaor.

IIl. La falta de protocolizacion del contrato o la demora en concluir este
procedimiento, no afecta la validez de las obligaciones y derechos
contractuales, o la procedencia de pagos acordados.

IV. Excepcionalmente no se realizara la protocolizacion del contrato, cuande por
razones de tiempo, distancia, residencia, imposibilidad fisica o cualquier otra
circunstancia que se presentase. Al efecto, debera emitirse informe legal de
justificacién emitido por el(los) Abogado(s) que forma(n) parte del Comité de
Contratacion.

V. Y.P.F.B. podra elaborar el contrato conforme a las necesidades y mejores
condiciones, o adherirse a los contratos del proponente, siempre y cuando
éstos ultimos no sean contrarios a la Constitucién Politica del Estado
Plurinacional de Bolivia, sus Leyes y demas disposiciones legales inherentes.
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VI. Procedera la cesién o la subrogacién de contratos por causa de fuerza mayor,
caso fortuito o necesidad publica, previo informe técnico de la Unidad
Solicitante con la documentacion de respaldo, y autorizacién de Presidencia
Ejecutiva y Autoridad Responsable del Proceso de Contratacién.

VII. Los Contratos, deberan ser remitidos y/o reportados a la Contraloria General

del Estado.

ARTICULO 24.- (MODIFICACIONES AL CONTRATO).

1. Las modificaciones al contrato deberan estar destinadas al cumplimiento del
objeto de la contratacién y ser sustentadas por Informe Técnico que establezca
la viabilidad técnica y de financiamiento, e Informe Legal que contemple los
aspectos normativos. En el caso de proyectos de inversion, deberan ademas
contemplar las disposiciones técnicas y legales del Sistema Nacional de
Inversion Publica (SNIP).

I1. Las modificaciones al contrato se realizaran siempre y cuando ambas partes
manifiesten su plena conformidad con las mismas.
Las modificaciones al contrato podran efectuarse mediante:

a) Contrato Modificatorio Bienes, Obras y Servicios Especializados.- Se

b)

podra introducir modificaciones que se considere estrictamente necesarias
a objeto de cumplir el objeto del contrato, el cual puede dar lugar a la
variacion del alcance, monto y/o plazo del contrato, donde podran ser
incluidos nuevos items no previstos en el proceso de contratacion. Los
precios unitarios de estos items deberan ser concertados por la ARPC con
la empresa contratada.

El Contrato Modificatorio serd suscrito por el Presidente Ejecutivo de
Y.P.F.B., o por la autoridad delegada que hubiera firmado el contrato
principal.

Contrato Modificatorio Bienes y Servicios.- Es aplicable cuando Y.P.F.B.
requiera ampliar el monto y plazo de aquellos procesos de contratacién de
bienes y servicios, acompanados de informe técnico y legal.

Orden de Trabajo.- En los contratos de Obras, la Orden de Trabajo sera
aplicada cuando se realiza un ajuste o redistribucién de cantidades de obra,
siempre que no existan modificaciones del precio de contrato o plazos en el
mismo, y tampoco se introducen items nuevos ni se afecte el objeto del
contrato.

d) Orden de Cambio.- La Orden de Cambio en contratacion de Obras, se

aplica cuando la modificacién a ser introducida implica una variacion del
precio del contrato o plazos del mismo, donde se pueden introducir
modificacion de voliumenes de obra (no considerados en el proceso de
contratacién) sin dar lugar al incremento de los precios unitarios.

La Orden de Cambio debera ser elaborada con los sustentos técnicos y de
financiamiento, y firmada por la misma autoridad que suscribi6 el contrato
principal. A

1
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CAPITULO II
MODALIDADES DE CONTRATACION
ARTICULO 25.- (MODALIDADES DE CONTRATACION).

Las modalidades para la contratacion de Bienes, Obras y Servicios Especializados
en el extranjero son:

a) Contratacion Directa (CD)
b) Contrataciéon por Comparacién de Ofertas (CCO)

La Unidad Solicitante determinara la modalidad de contratacion a ser aplicada
para cada proceso de contrataciéon, considerando el objeto, caracteristicas,
alcance, importancia, complejidad, cuantia y magnitud, asi como las necesidades
de Y.P.F.B.
SECCION I
MODALIDADES DE CONTRATACION
ARTICULO 26.- (MODALIDADES DE CONTRATACION Y CUANTIAS)

Las modalidades de contratacion son:

a) Contratacién Directa
b} Contrataciéon Por Comparacién de Ofertas

La Unidad Solicitante debera justificar y determinar la modalidad de
contratacion a utilizarse para cada proceso de contratacion de acuerdo al
objeto y necesidades de la misma.

MODALIDADES DE

CONTRATACION CUANTIA
COHtTataC}QH Directa. Sin limite de Monto
Contratacién Por

Comparacién de Ofertas

_,...-"""f
iy
CONTRATACION DIRECTA
ARTICULO 27.- (CAUSALES DE CONTRATACION DIRECTA)
-l La Contratacién Directa, procedera en los siguientes casos:

a) Cuando exista un Unico proveedor para la contratacion de bienes, obras y

(/@ servicios especializados en el exterior y siempre que éstos no puedan ser
7 sustituidos por bienes o servicios similares o de marcas genéricas.

.[f/ b} Contratacion de servicio de transporte aéreo para personal y carga de YPFB.
@7 ’ :
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¢} Medios de comunicacion: televisiva, radial, escrita u otros medios de
difusién.

d) Suscripcién a medios de comunicaciéon e informacién escrita o electrénica:
diarios, revistas y publicaciones especializadas a nivel internacional.

e) Arrendamiento de inmuebles para funcionamiento de oficinas de YPFB en el
exterior, que permitan la continuidad del funcionamiento de sus
operaciones.

f) Servicio de Mantenimiento y/o Adecuacién de Bienes que incluyan la
adquisicion de repuestos o piezas emergentes de estos servicios a un
proveedor determinado, para preservar la calidad y funcionamiento de los
bienes, equipos y/o maquinarias adquiridos por YPFB.

g) Transporte para traslado de activos fijos y materiales de una a otra
reparticién de YPFB.

h) Contratacion de artistas, composiciones musicales y otros para servicios de
publicidad de YPFE.

1) Servicios financieros.

j) Adquisicién de Software Especializado, Ampliaciéon mantenimiento o
Renovacion de Licencias de Software, Servicios de Informacién Petrolera,
Revistas Especializadas, Alquiler de Segmento Satelital.

k) Contratacion de servicios de capacitacion.

1) Alquiler de espacios en ferias de exposicidn, salones para conferencias o
seminarios que promuevan la imagen de YPFB.

m} Cuando exista un acuerdo entre el Estado Plurinacional de Bolivia y ¢l pais
del proveedor del bien o servicio.

n) Cuando un proceso de contrataciéon por comparacion de ofertas se haya
declarado desierto por segunda vez.

o) Cuando se hubiese Rescindido un Contrato por causas atribuibles al
contratista.

p) Contrataciéon por emergencia, que sera aplicada cuando exista uno o varios
factores internos o externos reales o inminentes de un suceso inesperado
que pueda poner en peligro o riesgo la normalidad de todas las actividades o
instalaciones de la empresa asi como del personal de YPFB o de terceros, la
misma que debera ser justificada por la Unidad Solicitante, conforme a
procedimiento interno aprobado por el Presidente Ejecutivo mediante
Resolucién.

ARTICULO 28.- (ACTIVIDADES UNIDAD SOLICITANTE)
La Unidad Solicitante debera:

1. Verificar que la solicitud de contratacion se encuentre en el POA, y contar con
la certificacidn presupuestaria correspondiente.

2. Elaborar las especificaciones técnicas/términos de referencia.

3. Solicitar la validacion segun corresponda (DNTI, DNIM, UCOMEX, DNRH,
SEGUROS, GNSSAS, y otras)

4. Gestionar la validacion del contrato de adhesién cuando corresponda

5. Gestionar la certificacion presupuestaria. Para proyectos de Inversion la
Certificacién Plurianual.

..
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6. Solicitar la autorizacién del Directorio de YPFB para todas las contrataciones
con precio referencial superior a $us.1.000.000.- (Un Millon de Dolares
Americanos) o su equivalente en bolivianos.

7. Elaborar el Informe Técnico de Justificacion de la Contratacién que de manera
sustentada determine que no estén disponibles en el mercado nacional o no se
puedan recibir ofertas de empresas constituidas en Bolivia, o la contratacion
de los bienes, obras o servicios especializados, sea de mayor beneficio
econémico para Y.P.F.B, debiendo contener los siguientes puntos:

a.
b.
c.

Antecedentes y Objetivos.
Justificacién de la necesidad de contratacion.
Determinacién de la modalidad y justificar la causal de la contratacion
directa.
Justificacién de la estimacion, calculo y determinacién del precio
referencial con antecedentes de respaldo.
Resultados esperados.
Establecer si la contratacién serd por el total, items, lotes, tramos,
volumenes o paquetes.
Detalle del o los Proveedores a ser contratados e identificados
previamente, estableciendo:

i. Cantidad o detalle a ser adjudicado.

ii. Importe a ser adjudicado.

iii. Garantias a ser requeridas cuando corresponda (cumplimiento
de contrato, correcta inversiéon de anticipo, y otras) caso
contrario justificar la no solicitud de garantias.

iv. Plazo de ejecucién o de entrega.

v. Lugar de ejecucién o de entrega.

vi. Nombre, direccién y teléfono, correo electronico de la empresa

vii. Nombre y correo electrénico del o los Representantes Legales
del o los proponentes adjudicados o personal de contacto.

viii. Y toda la informacién que sea necesaria.

h. Recomendacion de la o las empresas que cumplen con las

especificaciones técnicas o términos de referencia

8. Elaborar la nota de solicitud de contratacién Directa adjuntando los
antecedentes a la ARPC.

ARTICULO 29.- (FORMALIZACION DE LA CONTRATACION DIRECTA)

La ARPC autorizara o rechazara la solicitud efectuada. Cuando la contratacion sea
aprobada remitira antecedentes a la Unidad Juridica para la elaboracion de la
Resolucién Administrativa de Adjudicacién.

ARTICULO 30.- (NOTIFICACION DE LA CONTRATACION DIRECTA)

La Unidad Administrativa, asignara el codigo a la contratacién, notificara al o las
empresas adjudicadas y solicitara los documentos para la elaboracion y firma de
contrato o contrato de adhesion.
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CONTRATACION POR COMPARACION DE OFERTAS

ARTICULO 31.- (INICIO DEL PROCESO DE CONTRATACION)

PASO ACTIVIDAD RESPONSABLE | DETALLE
| La Unidad Soficitante debera considerar
los siguientes puntos cuando sean
necesarios
a. Inspeccidon Previa
b. Consultas Escritas
¢. Reunién de Aclaracion
Solicitar la validacidn segun corresponda
(DNTI, DNIM, UCOMEX, DNRH, SEGURDS,
GNSSAS, y otras
Elaborar las especificaciones , 1. Gestionar la validacién del contrato de
1 técnicas/términos de U_m.dad adhesién cuando corresponda
. Solicitante
referencia
2. Gestionar la certificacion
presupuestaria. Para proyectos de
Inversién la Certificacién Plurianual.
3. Solicitar la autorizacién del Directorio
de YPFB para todas las contrataciones con
precio referencial superior a
Sus.1.000.000.- (Un Millén de Délares
Americanos) o su equivalente en
bolivianos.
a. Antecedentes y Objetivos.
b. Justificacion de la necesidad de
contratacion.
Elaborar el Informe Técnico c. Determinacién de la modalidad de
de Justificacidn de la contratacion por comparacidn de ofertas.
Contratacion que de manera
sustentada determine que no
estén disponibles en el d. lustificacién de la estimacion, calculo y
mercado nacional a no se determinacion del precio referencial con
) puedan recibir ofertas de Unidad antecedentes de respaldo.
empresas constituidas en Solicitante
Bolivia, o |a contratacion de e. Resultados esperados.
los bienes, obras o servicios f. Establecer si la contratacidn serd por
especializados, sea de mayor el total, ftems, lotes, tramos, voldmenes o
beneficio econdmico para paquetes.
Y.P.F.B, debiendo contener
los siguientes puntos: g. Garantias a ser requeridas cuando
corresponda {cumplimiento de contrato,
correcta inversidn de anticipo, y otras)
caso contrario justificar la no solicitud de
garantias.
21
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h. Detalle del o los Proveedores a ser
invitados:
i. Nombre, direccion y teléfono,
correo electrénico de la empresa
ii. Nombre y correo electrénico del o
los Representantes Legales del o los
proponentes adjudicados o
personal de contacto.
iii. Ytoda lainformacidén que sea
necesaria.

Elaborar la nota de solicitud
3 de contratacién por
comparacion de ofertas Solicitante

Unidad Deberd adjuntar todos los antecedentes
ala ARPC.

Elaborar el Cronograma de Plazos.

Adjuntar los Términos de Referencia o
Especificaciones Técnicas elaborados por
la Unidad Solicitante, asi como los
documentos administrativos, técnicos,
financieros o legales gue serdn requeridos
a los proponentes.

Definir la Forma de presentacién de

L Co.n'nite.de propuestas segun corresponda:
Elaboracion de Documento Habilitacion y 1. Un sobre con fa propuesta “Técnica

Base de Contratacién (DBC) Comité de y Econémica” y la documentacién

Contratacidn legal - administrativa.

ii. Sobre “A” propuesta “Técnica” y la
documentacion legal -
administrativa y el Sobre “B” con la
propuesta “Econdmica”.

Elaborar los Formularios para
presentacion y evaluacién de las
propuestas.

Inctuir el Modelo de Contrato.

La ARPC recibido el Documento Base de
Contratacién (DBC), aprobard el mismo y
autorizara el inicio del proceso de
contratacidn mediante Nota Expresa,
procediendo a firmar la o las invitaciones
correspondientes a las personas naturales
o juridicas recomendadas en el Informe
Técnico emitido por la Unidad Solicitante.

Aprobacion DBC y
5 autorizacién de inicio de ARPC
procesc
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Invitacion

Unidad
Administrativa

Procedera a enviar las cartas de invitacién
a potenciales proponentes a través de
correo electrénico institucional, fax, u
otro medio, acompafiando al efecto el
Documento Base de Contratacidn {DBC),
anexos y otros

Aprobacién de Enmiendas y
Ampliacion plazo de
presentacion

ARPC

Podra ajustar el DBC con enmienda o
enmiendas mediante Nota Expresa, por
iniciativa propia, en atencién a las
consultas escritas o reunidn de aclaracién
efectuada por los proponentes, antes de
la presentacién de ofertas, las mismas
que deberan ser comunicadas de manera
oportuna a los proponentes

Previo informe de justificacién emitido
por la unidad scficitante podra ampliar el
plazo de presentacion de propuestas
mediante Nota Expresa en los siguientes
casos:a) Enmiendas al Documento Base
de Contratacion {DBC). b) Causasde
Fuerza Mayor o Caso Fortuitoc} A
iniciativa de Y.P.F.B.

Recepcidn y Apertura de
Propuestas

Unidad
Administrativa

Realizar la apertura considerando la hora,
el plazo y lugar establecido en el
Cronograma de Plazos del Documento
Base de Contratacidn, recibira la(s)
propuesta (s).

La unidad solicitante podra solicitar la
participacion de Notario de Fe Publica en
coordinacién con la unidad juridica para la
recepcidn y apertura de propuestas.

Revisara la documentacién administrativa
y legal de todas las propuestas recibidas,
verificando la presentacion y el

. Comité de cumplimento de las condiciones
Evaluacién de propuestas S . . .
Habilitacién | requeridas asimismo elaborara el
informe de habilitacién correspondiente,
remitiendo antecedentes al Comité de
Evaluacidn.
b
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Evaluara los aspectos técnicos, de las
Comité de propuestas habilitadas, emitiendo el
Evaluacidn informe de Evaluacién y Recomendacion
ala ARPC

Designacion Comité de ARPC Designard mediante memorandum al

10 , iy .,
Concertacion Comité de Concertacion

En procura de mejores condiciones
técnicas y/o econdmicas, el Comité de
Concertacion procederd a la Etapa de
Concertacidn con el o los proponentes
cuyas propuestas hubieran cumplido las
condiciones del Documento Base de
Contratacion, y estén incluidos en el
informe del Comité de Evaluacion.
Plasmara los resultados de esta etapa en
un informe dirigido a fa ARPC, debiendo
expresar las nuevas condiciones técnicas
y/o econémicas conseguidas para
Yacimientos Petroliferos Fiscales
Bolivianos v la recomendacion de
adjudicacion o declaratoria desierta.

Comité de

11 Etapa de Concertacion .
Concertaciéon

Sobre la base de los informes generados

Adjudicacién o Declaratoria en |a contratacion adjudicard o declarard

12 . ARPC , L
Desierta desierto el proceso de contratacidn
mediante Resolucidon Administrativa,
Serd publicada en el sitio web de Y.P.F.B.
e . . como medio oficial de comunicacidn;
Notificacidn y Solicitud de Unidad : . .
13 L \ alternativamente podra ser notificada
documentos Administrativa . .
mediante correo electrdnico, fax u otros a
los proponentes participantes
Formalizacion de la MAE o __
14 . Suscribird el contrato
Contratacién Delegado

ARTICULO 32.- (CAUSALES PARA DECLARATORIA DESIERTA)

El Comité de Habilitacion, Evaluacién o de Concertacién podran recomendar la
declaratoria Desierta del proceso, solo por las siguientes causas:

a) Cuando no se hubiera recibido propuesta alguna.

b) Sila o las propuestas no hubieran cumplido con los requisitos del Documento
Base de Contratacion (DBC).

c¢) Cuando la propuesta econémica excede el precio referencial determinado por
la Unidad Solicitante y este sea publico.

d) Cuando la propuesta econdémica exceda el precio referencial determinado por
la Unidad Solicitante y este no hubiese sido publico y en la Etapa de
Comncertaciéon no fuera posible adecuarlo al precio referencial.
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ARTICULO 33.- (ADJUDICACION O DECLARATORIA DESIERTA)

La Autoridad Responsable del Proceso de Contratacién sobre la base de los
informes generados en la contratacion adjudicara o declarara desierto el proceso
de contratacién mediante Resolucion Administrativa, la misma que sera publicada
en el sitio web de Y.P.F.B. como medio oficial de comunicacidon; alternativamente
podra ser notificada por la Unidad Administrativa mediante correo electrénico, fax
u otros a los proponentes participantes.
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