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3.

PARTE I
INFORMACION GENERAL A LOS PROPONENTES

SECC10N I
GENERALIDADES

l.  NORMATIVA APLICABLE AL PROCESO DE CONTRATACION

El proceso de contrataci6n para la adquisici6n de bienes/ obras, servicios generales y servicios
de consultorla se rige por el Reglamento Especifico del Sistema de Administraci6n de Bienes y
Servicios - EPNE- YPFB,

2. AJUSTE AL DCD O AMPLIAC10N DE

Se podrd ajustar el DCD o ampliar
causas debidamente justificadas :

a) HeChOS de fuerza mayor o caso fortuito.
b) A iniciativa de YPFB.

GARANTIAS

Se ap‖ car6n las garantias de acuerdo al Articulo 20 del RE― SABS― EPNE― YPFB′ y cOnsiderando
los slguientes par6metros para la elaboraci6n de contrato:

a) CuandO se tenga programado realizar un solo pagO y el tiempo de ejecuci6n o entrega
no supere los 15 dias calendario en procesOs de contrataci6n hasta Bs.50.000.―

((Eincuenta mi1 00/100 BOlivianos)no Se requerir6 1a presentaci6n de la garantia de
cumplinliento de contrato.

b) De Bs.50.001.― (CinCuenta m‖ ∪no 00/100 BO‖ vianos)haSta Bs.200.000.― (Doscientos
Mi1 00/100 BO‖ Vianos)el prOponente definir6 e!tipo de garantra a prdsentar.

c) De Bs. 200.001.― (Doscientos M‖  ∪no 00/100 BO‖ Vianos)hasta Bs. 1.000.000.― (Un
mi‖ 6n00/100 bO‖ vianos)YPFB definir6 e!tipo de garantia

d) SuperiOres a Bs  1 000 000-(Un mi‖ 6n 00/100 bolivianos)laS empresas deber6n
presentar Boleta de Garantia Bancaria.

RECHAZO Y DESCALIFICAC10N DE OFERTAS

4.1. La causal de rechazo es:
a) Cuando la oferta de las empresas invitadas fuesen presentadas fuera del plazo

(fecha y hora) y/o en lugar diferente al establecido en el presente DCD.

b) Cuando se presenten empresas no invitadas

4.2. Las causales de descalificaci5n son:

PLAZO PARA LA PRESENTACION DE OFERTAS.
el plazo de presentaci6n de ofertas′  por las sigulentes

Cuando la oferta t6cnica no cumpla con las condiciones establecidas en el
presente DCD.
Cuando la oferta econ6mica exceda el Precio Referencial.
Cuando producto de la revisi6n aritm6tica de la oferta econ6mica existiera una
diferencia superior al dos por ciento (2olo), entre el monto total de la oferta y el
monto revisado por el Comit6 de Contrataci6n.
Cuando el proponente presente dos o mds alternativas en una misma oferta.
Cuando el proponente presente dos o mds ofertas.
Cuando la oferta presente errores no subsanables.
Si para la suscripci6n del contrato, la documentaci6n presentada por el
proponente adjudicado, no respalde lo sefralado en el Formulario de Presentaci6n
de Ofertas (Formulario A-1).

4.

ａ

　

　

ｂ

ｃ

d)

e)

F)

g)



Documento de Contratacion Dirccta para Servicios Generales

Si para la suscripci6n del contrato la documentaci6n solicitada, no fuera
presentada dentro del plazo establecido para su verificaci6n; salvo que el
proponente adjudicado hubiese justificado oportunamente el retraso por hecho
de fuerza mayor/ caso fortuito o cuando la causa sea ajena a su voluntad.
Cuando el proponente adjudicado desista de forma expresa o tdcita de suscribir
el contrato.
Cuando el proponente, en el plazo establecido no presentara la documentaci6n
que serd subsanada, el Comit6 de Contrataci6n, procederd a descalificar la
oferta.

ERRORES SUBSANABLES Y ERRORES NO SUBSANABLES

5.1. Se consideraran como errores subsanables, Ios siguientes:

a) Cuando los errores sean accidentales, accesorios o de forma y que no incidan
la validez y legalidad de la propuesta presentada.

Los criterios sefralados precedentemente no son limitativos, pudiendo el Comit6 de
Contratacion considerar otros criterios subsanables.

5,2. Se consideran errores no subsanables, siendo objeto de descalificaci6n, los
siguientes:

a) La falta de la propuesta t6cnica o parte de ella.
b) La falta de la propuesta econ6mlca o parte de ella.

DOCUMENTOS DE LA OFERTA

Todos los Formularios de la oferta, solicitados en el presente DCD, se constituirdn
Declaraciones Juradas.

Los documentos que deben presentar los proponentes, seg[n sea su constituci6n legal y su
forma de participaci6n, son:

a) Formulario A-1 Presentacion de Ofertas e Identificaci6n del Proponente

b) Formulario A-2 Experiencia General y Especifica (cuando corresponda)

c) Formulario B-1 Presentacion de la Oferta Econ6mica

d) Formulario C-1 Presentacion de la Oferta T6cnica

OFERTA PARA ADJUDICACIONES POR ITEMS O LOTES

Cuando un proponente presente su oferta para mds de un item o lote deberii presentar una
sola vez la documentaci6n legal y administrativa, y una oferta t6cnica y econ6mica para cada
item o lote.

SECCI6N II
PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

PRESENTACION DE OFERTAS Y PLAZO

8.1. Forma de presentacion: La oferta deberd ser presentada en sobre cerrado dirigido a
YPFB citando el ob;eto de la contratacion y presentada en un ejemplar original.

h)

5,

6.

7.

8.
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8.2. Plazo y lugar de presentaci6n: Las ofertas deberdn ser presentadas dentro del
plazo (fecha y hora) fijado y en el domicilio establecido en el presente DCD.

8.3. Cronograma: El proceso se sujetard al siguiente cronograma:

PARTE II
FORMULAR=OS PARA LA PRESENTAC=ON DE OFERTAS

ESPECIFICACIONES TECN=CAS9.

Reuni6n de Aclaraci6n (si
corresponde)

Presentaci6n de Oferta
(Fecha limite)

Apertura de Oferta (Fecha
limite)

| || || || || |
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CARACT'IiRIST'ICAS
- 7'alonarios de 50 utlidodes ca(lo uno.
- Tapas de papel bond, en.qrapado doble y rrillado c/talonorio.
- Dimensi6n: % de oficio
- Originttl y copios: Un original y dos copias quimicas de color diferente.
- La impresi1n cle los facturas deberd designar los datos de la empresa y los exigidos

por el Servicio de lmpuestos Nacionales.
- Color: Dos colores solo anverso (azul y rojo).

TEXTOS, DISEfrIOS E IMPRESOS DE LAS FACTUMS
- cada factura )RIGINAL deberd tener dos copias: La primera con la leyenda

"coNTAB\LlDAD" y la segunda leyenda "EMPRESA"; el disefio deberd ajustarse al
modelo adjunto en el presente documento.

- De acuerdo a Resoluci6n Normativa de Directorio del Seryicio de Impuestos
Nac:ionoles N" 21 de tliciembre de 2012 N'10-0040-12 y Anexos, las facturas deben
inr;luir crt lo portr: infbrior en fornta legible la siguiente leyenda:

.DE ACUI.:RDO A LA LEY N9 377, DEL IMPORTE TOTAL DE LA FACTUM
sOιθ rs 1//1ι ′DO′'4R4′デι CREDrrO FIS“II EL 7θ %b POR 64SOι lNAy DlESEL″

V

▼

La empresa adjudicada deberd presentar dentro sus especificaciones tdcnicas o tdrminos de
referenci a I os si g ui en te s a s p e c to s.

a) SERVTUO
El proponente adjudicad o requerimiento, debe efectuar el servicio de impresi6n de facturas para los
siguiente Estaci1n de Servicio:

DEP4RT/1ル73V7・θ ιθ64ι rD/1D

Potosi Uvuni
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lVθ″BRE DE L4S EESS

ε′1 5Si υソυηF



Documento de Contrataci6n Directa para Servicios Generales

FACttU RA
NIT 1020269020
FACTURA

senOr(esI…     …  _                                NIT/CI

CANT CONCEPTO
' UN:T

TOTAL
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C, FORMA DE PAGO.-

El pago se realizard via SIGMA o SIGEP, previo informe de conformidad emitido por el
comitd de Recepci1n designada por YPFB, conforme al contrato suscrito, dosificaciones
emitidas, y previa presentaci6n de los siguientes documentos por 6l proveedor.

- Factura original.
- l;otocopia de la orden de servicio
- l;otocopia de Nl'l'
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d

fTEM DI・「SεRIPε′θⅣ

Corttitlcttl
Referencial
(Talonarios)

Precio Referencial Unitario
(por talonario)

Bs.

Precio Total
(Bs.)

Servicio de impresi6n
de Facturas
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- Fotocopia del SIGMA o SIGEP

f. VALIDEZ Dri r.A OIrtiRT'A.-

La oferta debe tener ttn tientpo de validez de sesenta (30) dt'as calendario

g. DOCUMENTOSSOUATADOS

La empresa proveedora del bien, deberd presentar para la firma de Orden de Servicio los
siguientes documentos

. Cedula de identidad del representante legal
o Certificado de no adeudo a la AFP
o Matricula de comercio
. Beneficiario SIGMA
o Nilmero de iclentificctci6n tributaria (NIT)



Documento de Contrataci6n Directa para Servicios Generales

FORMULARIO C-1

Descripcion de las Especificaciones tlcnicas Para ser llenado por el proponente al
momento de elaborar su oferta

Caracteristica Solicitadas
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Descripci6n de las Especificaciones tdcnicas Para ser llenado por el proponente al
momento de elaborar su oferta

El plazo de entrego st:rci en 5 dlrts o partir de lq entrega
le la orden de servicio

LUGAR DE ENTREGA..
Lo empreso orljudicoda deberd e,ntregor ltts loctttras cn el l)istnto
Comerciql Potosi rtbicodo en nllt ll. Ploytr: s/n.

FORMA DE PAGO..
El pogo se reolizord vio SlGM,l o Sl(;Ll', l,revio rnlbrnte de

conformidad entititlo por t:l cotniti cle Reccpciritt detgnodo por
YPFB, conforme al contrato suscrito, dt)silicociones emitidus, y
previa presentoci6n de los siguientes docunentos lor 6l proveeclor.

- Foctur1 original.
- l:otocopia de lo orden de servicio
- FoLt)copio da Nl'l'

V

(Firma del proponente)
(Nombre completo del proponente)

|            _
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V

FORMULARIO A― ■
PRESENTACION DE OFERTA

(Para Empresas o Asociaciones Accidenta:es)

A nombre de (Nombre del proponente) a la cual represento, remito la presente oFefta declarando
expresamente mi conforrnidad y conrpromiso de cumplimiento, conforme con los siguientes puntos:

I.- De las Condiciones del Proceso

a) Declaro cumplir estrictamente la normativa de la Ley No 1178, de Administraci6n y Control
Gubernamentales, lo establecido en el RE-SABS-EPNE-YPFB y el presente DCD.

SENALAR EL OB」 ETO DE LA
CONTRATAC10N:

VAL:DEZ DE LA PROPUESTA

Tipo de Proponente:

Raz6n Social o Denominacion
de la Asociaci6n Accidental:

Nombre del
Representante Legal

Asociados

Testimonio de
Constituci6n

Detalle de la empresa o
asociacion

ｒ
ｌ
ｌ
Ｌ

　
ｏｄ %de Participaci6n

N0mero de
Testimonio Lugar

Direccion rerorOn。/faχ

Ⅳ′r

□
Un peβ∞J□

A£嵩 tJ I      I器 aねリ

Fecrla de Fχ ped′c′0″

rDね    mes   Дぁり

Apellido Paterno Nombre(s)

| || |□ □ □
Correo

Electr6nico

- Declaro en calidad de Representante Legal contar con un poder general amplio y suficiente con facultades para presentar
ofertas y suscribir Contrato (Suprimir este texto cuando el proponente sea una empresa unipersonal y 6ste no acredite a
un Representante Legal).

- Declaro que el poder del Representante Legal se encuentra inscrito en el Registro de Comercio. (Suprimir este texto
cuando por la naturaleza juridica del proponente no se requiera la inscripci6n en el Registro de Comercio de Bolivia y
cuando el proponente sea una crnpresa unipersonal y 6ste no acredite a un Representante Legal).

i!.i, DATOS DELOBJETO DE LA CONTRATACIoN

||:1110ATOS eE単 ば彙ALFS pl=ILIPROPONENTE REPRESENTANTE LECAL
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b) Declaro no tener conFlicto de intereses.
c) Declaro, que como proponente, no me encuentro en las causales de impedimento, establecidas

en el Articulo 13 del RE-SABS-EPNE-YPFB.
d) Declaro y garantizo haber examinado el DCD, asi como los Formularios para la presentaci6n de la

oferta, aceptando sin reservas todas las estipulaciones en dichos documentos y la adhesi6n al
texto del contrato.

e) Declaro respetar el desempefro de los servidores p0blicos asignados, por la entidad convocante y
no incurrir en relacionamiento que no sea a travtis de medio escrito, salvo en los actos de
cardcter pilblico y exceptuando las consultas efectuadas al encargado de atender consultas, de
manera previa a la presentacion de ofertas.
Declaro la veracidad de toda la informaci6n proporcionada y autorizo mediante la presente, para
que en caso de ser adjudicado, cualquier persona natural o juridica, suministre a los
representantes autorizados de la entidad convocante, toda la informaci6n que requieran para
verificar la documcrttacion qLre prcsento. En caso de comprobarse falsedad en la misma, la
entidad convocante tiene cl derecho a descalificar la presente oferta
Declaro haber realizado la Inspeccion Previa (cuando corresponda).
Me comprometo a denunciar por escrito, ante la MAE de YPFB cualquier tipo de presion o intento
de extorsi6n de parte de los servidores piblicos de la YPFB o de otras personas, para que se
asuman las acciones legales y administrativas correspondientes.

II.- De la Presentacion de Documentos

En caso de ser adjudicado, para la suscripci6n de contrato, Orden de Compra o Servicio, se
presentard la siguiente documentacion en original o fotocopia legalizada, salvo aquella
documentacion cuya informacion se encuentre consignada en el Certlficado del RUPE, aceptando que
el incumplimiento es causal de descalificaci6n de la oferta. Y en caso de Asociaciones Accidentales, lo
sefralada en el inciso f).

i. DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA ELABORACION DE LA ORDEN DE COMPRA O
SERVICIOS

a) Certificado del RUPE que rcspalde la informaci6n declarada en su propuesta, su validez estard
sujeta a verificacion. (para contrataciones con precio referencial mayor a Bs.20.000.-)

b) Poder General del Representante Legal del proponente con facultades para suscribir contratos.
Aquellas empresas unipersonales quc no acrediten a un Representante Legal, no deberdn
presentar este Poder. (prescntar el documento si no fue declarado en el RUPE)

c) Certificado electr6nico o fotocopia simple del Certificado de inscripci6n en el Padr6n Nacional de
Contribuyentes (NII) vigentc. (presentar el documento si no fue declarado en el RUPE)

d) Fotocopia simple del Certificado de No Adeudo por Contribuciones al Seguro Social Obligatorio de
largo plazo y al Sistema Integral de Pensiones (Resoluci6n Administrativa APS/DPC/DllNo.551-
2013 de 18 de junio de 2013).

. Cuando el empleador tiene a sus dependientes registrados en una sola AFP, deberd
presentar el certificado de no adeudo CNA emitido por dicha administradora y el
documento de no registro emitido por la otra AFP.

. Cuando el empleador tiene a sus dependientes registrados en ambas AFP's deberd
presentar los certificados de no adeudo emitidos tanto por Futuro de Bolivia S.A. como
por BBVA previsi6n AFP S.A.

. No es sujeto de contrataciones de bienes y servicios para el Estado, el empleador que
presentare el documento de NO REGISTRO de ambas AFP's

a) Garantia de Cumplimiento de Contrato equivalente al siete por ciento (7o/o) del monto del
contrato. En el caso de Asociaciones Accidentales esta garantia podrd ser presentada por una o
m;is empresas que conforman la Asociaci6n, siempre y cuando cumpla con las caracteristicas de
renovable, irrevocable y dc e]ecucion inmediata; emitida a nombre de la entidad convocante.
(Cuando corresponda VER inc. a) punto II Art.20 del Reglamento)

b) Testimonio de Contrato de Asociacion Accidental. (Cuando corresponda)
c) Documentacion requerida en las especificaciones tecnicas y/o condiciones t6cnicas (si

corresponde especificar la documentaci6n o caso contrario suprimir el inciso).

ii. DocuMENTos REQUERIDOS PARA LA ELABORACTON DE CONTRATO
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Ademds de los menr:ionados en el punto i) las empresas deberdn presentar los siguientes
documentos.
a) Documento de Constituci6n de la empresa, excepto aquellas empresas que se encuentran

inscritas en el Registro de Comercio. (presentar el documento si no fue declarado en el RUPE)
b) Matricula de Comercio actualizada, excepto para proponentes cuya normativa legal inherente a

su constitucion asi lo prevca. (presentar el documento si no fue declarado en el RUPE)
c) Certificado de Solvencia Fiscal, emitido por la Contraloria General del Estado (CGE) (para

contrataciones con precio rc-'ferencial mayor a 8s.1.000.000.-)
d) Fotocopia simple del Balancc General y Estados de Resultados de la (ltima gesti6n fiscal con sello

del SIN, excepto las empresas de reciente creaci6n, para contrataciones con precio referencial
mayor a 8s.1.000.000.- .

(Firma del proponente)
(Nombre completo del proponente)

V



Documento de Contrataci6n Dirccta para Servicios Generales

FORMULARIO No B-1
PROPUESTA ECONOMICA

(Firma del proponente)
(Nombre completo del proponente)

V

Servicio de intpresion de

fachtras
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