o

-

YACIMIENTOS PETROLIFEROS FISCALES BOLIVIANOS

La fuerza que transforma Bolivia

DOCUMENTO DE CONTRATACION DIRECTA

(BIENES)

REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE

ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS
RE-SABS-EPNE YPFB

“LA COMPRA DE CATRES PARA A LAS ESTACIONES
DE SERVICIO, ZONAS COMERCIALES Y DISTRITO
PARA PEROSNAL QUE BRINDA SEGURIDAD EN
YPFB-DTCP”

CODIGO: ENPE-02-DTCP-018-15

ELABORADO POR APROBADO POR

Edgar W. Gutiérrez Apaza
ANALISTA CONTRATACIONES GNCO-DTCP

Firma y Sello Unidad Administrativa Firma y Sello del RPC




) PARTE I
INFORMACION GENERAL A LOS PROPONENTES

SECCION I
GENERALIDADES

1. NORMATIVA APLICABLE AL PROCESO DE CONTRATACION

El proceso de contratacién para la adquisicion de bienes, obras, servicios generales y servicios
de consultoria se rige por el Reglamento Especifico del Sistema de Administracién de Bienes y
Servicios - EPNE- YPFB.

2. AJUSTE AL DCD O AMPLIACION DE PLAZO PARA LA PRESENTACION DE OFERTAS.

Se podra ajustar el DCD o ampliar el plazo de presentacién de ofertas, por las siguientes
causas debidamente justificadas:

a) Hechos de fuerza mayor o caso fortuito.
b) A iniciativa de YPFB.

= 3. GARANTIAS

Con el objeto de garantizar la vigencia, conclusion y entrega definitiva del objeto del contrato u
Orden de compra o Servicio, se aplicaran los siguientes parametros:

a) Cuando se tenga programado realizar un solo pago y el tiempo de ejecucién o entrega
no supere los 15 dias calendario en procesos de contratacion hasta Bs.50.000.-
(Cincuenta mil 00/100 Bolivianos) no se requerird la presentacion de la garantia de
cumplimiento de contrato. Para procesos cuyo tiempo de ejecucién supere los 15 dias
calendario el proponente definird el tipo de garantia a presentar para la elaboracién de
contrato.

b) De Bs.50.001.- (Cincuenta mil Uno 00/100 Bolivianos) hasta Bs. 200.000.- (Doscientos
Mil 00/100 Bolivianos) el proponente definira el tipo de garantia a presentar.

c) De Bs. 200.001.- (Doscientos Mil Uno 00/100 Bolivianos) hasta Bs. 1.000.000.- (Un
millén 00/100 bolivianos) YPFB definira el tipo de garantia

d) Superiores a Bs. 1.000.000.- (Un millén 00/100 bolivianos) las empresas deberdn
presentar Boleta de Garantia Bancaria.

4, RECHAZO Y DESCALIFICACION DE OFERTAS

4.1. La causal de rechazo es:

a) Cuando la oferta de las empresas invitadas fuesen presentadas fuera del plazo
(fecha y hora) y/o en lugar diferente al establecido en el presente DCD.

b) Cuando se presenten empresas no invitadas
4.2, Las causales de descalificacion son:

a) Cuando la oferta técnica no cumpla con las condiciones establecidas en el
presente DCD.

b) Cuando la oferta econémica exceda el Precio Referencial.

c) Cuando producto de la revision aritmética de la oferta econdomica existiera una
diferencia superior al dos por ciento (2%), entre el monto total de la oferta y el
monto revisado por el Comité de Contratacion.

d) Cuando el proponente presente dos o0 mas alternativas en una misma oferta.

e) Cuando el proponente presente dos o mas ofertas.

f) Cuando la oferta presente errores no subsanables.



g) Si para la suscripcion del contrato, la documentacidon presentada por el
proponente adjudicado, no respalde lo sefialado en el Formulario de Presentacion
de Ofertas (Formulario A-1).

h) Si para la suscripcion del contrato la documentacion solicitada, no fuera
presentada dentro del plazo establecido para su verificacion; salvo que el
proponente adjudicado hubiese justificado oportunamente el retraso por hecho
de fuerza mayor, caso fortuito o cuando la causa sea ajena a su voluntad.

i) Cuando el proponente adjudicado desista de forma expresa o tacita de suscribir
el contrato.

j) Cuando el proponente, en el plazo establecido no presentara la documentacion
que sera subsanada, el Comité de Contratacién, procederd a descalificar la
oferta.

ERRORES SUBSANABLES Y ERRORES NO SUBSANABLES

5.1. Se consideraran como errores subsanables, los siguientes:

a) Cuando los errores sean accidentales, accesorios o de forma y que no incidan en
la validez y legalidad de la propuesta presentada.

Los criterios sefialados precedentemente no son limitativos, pudiendo el Comité de
Contratacion considerar otros criterios subsanables.

5.2. Se consideran errores no subsanables, siendo objeto de descalificacion, los
siguientes:

a) La falta de la propuesta técnica o parte de ella,
b) La falta de la propuesta econémica o parte de ella.

DOCUMENTOS DE LA OFERTA

Todos los Formularios de la oferta, solicitados en el presente DCD, se constituyen en
Declaraciones Juradas.

Los documentos que deben presentar los proponentes, segin sea su constitucion legal y su
forma de participacion, son:

a) Formulario A-1 Presentacion de Ofertas e Identificacién del Proponente
b) Formulario B-1 Presentacion de la Oferta Economica

¢) Formulario C-1 Presentacion de la Oferta Técnica

OFERTA PARA ADJUDICACIONES POR ITEMS O LOTES

Cuando un proponente presente su oferta para mas de un item o lote deberd presentar una
sola vez la documentacion legal y administrativa, y una oferta técnica y econdémica para cada
item o lote.

SECCION II
PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

PRESENTACION DE OFERTAS Y PLAZO

8.1. Forma de presentacion: La oferta deberd ser presentada en sobre cerra_do dirigido a
YPFB citando el objeto de la contratacion y presentada en un ejemplar original.



8.2. Plazo y lugar de presentacion: Las ofertas deberan ser presentadas dentro del
plazo (fecha y hora) fijado y en el domicilio establecido en el presente DCD.

8.3. Cronograma: El proceso se sujetara al siguiente cronograma:

U e e e L

Dia Mes Ao Hora Min. Lugar
1 Inspeccién Previa (si
corresponde)
" Consultas Escritas (si . Dia Mes Aro Hora Min. Lugar
SoERonG) B Ga B ] T |
Dia Mes Ao Hora Min. Lugar
3 Reunién de Aclaracion (si
corresponde)
y Di Mes An : .
. Preseniacion de Oferta ia es Ao Hora Min Lugar
(Fecha limite) : 08 12 2015 16 00 Avenida H. Players s/n zon
Sana Clemente Potosi
Di Mes Af g 1i Lugar
; Apertura de Oferta (Fecha ia es fio Hora Min Lugar
limite) : 08 12 2015 16 30 Avenida H. Players s/n
zona San Clemente Potosi

PARTE II }
FORMULARIOS PARA LA PRESENTACION DE OFERTAS

9. ESPECIFICACIONES TECNICAS

ESPECIFICACIONES TECNICAS

1.
2. ANTECEDENTES

El Distrito Comercial Potosi, requiere la adquisicion de catres para las Zonas Comerciales y Estaciones de
Servicios dependientes del Distrito Comercial Potosi, mismo que servird para el personal de seguridad fisica, de
las plantas de engarrafado y Estaciones de Servicio.

3. CARACTERISTICAS MINIMAS DE CATRES .
» Catres de 1 2 pasa

» Metdlicos de tres piezas. (espaldares y somier)
> Armables

> Cubierta Anticorrosiva

4. ANTICIPOS
YPFB no dard ningun anticipo de pago, en el presente proceso de contratacion.
5. LUGAR Y FORMA DE ENTREGA

Una vez realizada la firma la Orden de Compra, el proponente adjudicado debera reali.zar la entregalen ofi.cinas
del Distrito Comercial Potosi, cita en Avenida H. Players s/n zona San Clemente de la ciudad de Potosi, corriendo

lo cotos de embalaje y transporte por parte del proveedor.



6. TIEMPO DE ENTREGA DEL BIEN

Los bienes deben ser entregados en un tiempo de 10 (diez) dias calendario, a partir de la firma de la Orden de
Compra

7. PROPUESTA ECONOMICA
Los precios de la propuesta deben ser expresados en moneda nacional, la modalidad de pago serd via SIGMA.

8. PRECIO REFERENCIAL

Precio Precio

N Cantidad | Unid. Descripcion del Catres Unitarie |- Total

Catres Metalicos Reforzados de tres piezas,
1 11 Piezas parrilla para colchén, pie de cama y cabecera de | 845.00 | 9295.00
soporte de 1 2 Plaza

9. FORMA DE ADJUDICACION

La forma de adjudicacion establecida para el presente proceso de contratacién es por el total.
10. METODO DE EVALUACION

El método de evaluacion para el proceso de contratacion es el precio evaluado mas bajo.

11. FORMA DE PAGO

Se cancelara mediante SIGMA y /o SIGEP, previo informe de conformidad de recepcion del bien, emitida por el
comité de recepcion.

12. DOCUMENTO QUE EL PROPONENTE DEBE ADJUNTAR A SU PROPUESTA

e Numero de Identificacién Tributaria NIT (copia simple)
e Cedula de Identidad (copia simple)

o Copia del Registro Beneficiario Sigma

¢ Documento que Acredite al Representante Legal, si corresponde (copia simple)



FORMULARIO C-1

Descripcién de las Especificaciones Técnicas

Para ser llenado por el
proponente al momento de
elaborar su oferta

Evaluacién (para ser
llenado por el
personal técnico del
Comité de

Caracteristica Solicitadas

Caracteristica Ofertadas

Contratacién)

CUMPLE
NO CUMPLE
OBSERVACION
(porque no
cumple)

CARACTERISTICAS MINIMAS DE CATRES.

> Catres de 1 2 plaza

»  Metalicos de tres piezas. (parrilla para colchdn, pie de
cama y cabecera de soporte)

» Armables

» Cubierta Anticorrosiva

LUGAR Y FORMA DE ENTREGA

Una vez realizada la firma la Orden de Compra, el
proponente adjudicado deberd realizar la entrega en
oficinas del Distrito Comercial Potosi, cita en Avenida H.
Players s/n zona San Clemente de la ciudad de Potosi,
corriendo lo cotos de embalaje y transporte por parte del
proveedor.

TIEMPO DE ENTREGA DEL BIEN

Los bienes deben ser entregados en un tiempo de 15
(diez) dias calendario, a partir de la firma de la Orden de
Compra.

13. PRECIO REFERENCIAL

Prec | Prec
. | Cantid | Uni io io ||
N ad 4 Descripci6n del Catres Unit | Fot ‘
ario | al ||
1| 11 |Piez| Catres metdlicosde 1. |845,19.29 |
as plaza industrial nacional 00 | 5,00

FORMA DE PAGO

Se cancelara mediante SIGMA y /o SIGEP, previo informe
de conformidad de recepcién del bien, emitida por el
comité de recepcion.

DOCUMENTO QUE EL PROPONENTE DEBE ADJUNTAR
A SU PROPUESTA

e NUmero de Identificacion Tributaria NIT (copia
simple)

e Cedula de Identidad (copia simple)

¢ Copia del Registro Beneficiario Sigma

¢ Documento que Acredite al Representante Legal,
si corresponde (copia simple)

(Firma del proponente)



(Nombre completo del proponente)



FORMULARIO A-1
PRESENTACION DE OFERTA
(Para Empresas o Asociaciones Accidentales)

1. DATOS DEL OBJETO DE LA CONTRATACION

SENALAR EL OBJETO DE LA
CONTRATACION:

VALIDEZ DE LA PROPUESTA

3. DATOS GENERALES DEL PROPONENTE REPRESENTANTE LEGAL

Tipo de Proponente: ___I Unipersonal Acﬁisdoecritm %;c;alar)
Razén Social o Denominacién
de la Asociacion Accidental:
Apellido Paterno QZ?Q;?]E Nombre(s) C.l
Nombre del Representante
Legal
Asociados : NIT Nombre del Asociado % de Participacion
Ndmero de - Fecha de Expedicién
Testimonio (Dia mes Afio)
Testimonio de
Constitucion
Direccién Teléfono/fax Correo
Electrénico NIT

Detalle de la empresa o
asociacion

- Declaro en calidad de Representante Legal contar con un poder general amplio y suficiente con facultades para presentar
ofertas y suscribir Contrato (Suprimir este texto cuando el proponente sea una empresa unipersonal y éste no acredite a
un Representante Legal).

- Declaro que el poder del Representante Legal se encuentra inscrito en el Registro de Comercio. (Suprimir este texto
cuando por la naturaleza juridica del proponente no se requiera la inscripcion en el Registro de Comercio de Boliviay
cuando el proponente sea una empresa unipersonal y éste no acredite a un Representante Legal).

A nombre de (ccicessersescncsenes ) a la cual represento, remito la presente oferta declarando
expresamente mi conformidad y compromiso de cumplimiento, conforme con los siguientes puntos:

I.- De las Condiciones del Proceso
a) Declaro cumplir estrictamente la normativa de la Ley N° 1178, de Administraciéon y Control

Gubernamentales, lo establecido en el RE-SABS-EPNE-YPFB y el presente DCD.
b) Declaro no tener conflicto de intereses.



c) Declaro, que como proponente, no me encuentro en las causales de impedimento, establecidas
en el Articulo 13 del RE-SABS-EPNE-YPFB.

d) Declaro y garantizo haber examinado el DCD, asi como los Formularios para la presentacion de la
oferta, aceptando sin reservas todas las estipulaciones en dichos documentos y la adhesion al
texto del contrato.

e) Declaro respetar el desempefio de los servidores publicos asignados, por la entidad convocante y
no incurrir en relacionamiento que no sea a través de medio escrito, salvo en los actos de
caracter publico y exceptuando las consultas efectuadas al encargado de atender consultas, de
manera previa a la presentacion de ofertas.

f) Declaro la veracidad de toda la informacion proporcionada y autorizo mediante la presente, para
que en caso de ser adjudicado, cualquier persona natural o juridica, suministre a los
representantes autorizados de la entidad convocante, toda la informacion que requieran para
verificar la documentacion que presento. En caso de comprobarse falsedad en la misma, la
entidad convocante tiene el derecho a descalificar la presente oferta

g) Declaro haber realizado la Inspeccion Previa (cuando corresponda).

h) Me comprometo a denunciar por escrito, ante la MAE de YPFB cualquier tipo de presion o intento
de extorsion de parte de los servidores publicos de la YPFB o de otras personas, para que se
asuman las acciones legales y administrativas correspondientes.

I1.- De la Presentacion de Documentos

En caso de ser adjudicado, para la suscripcién de contrato, Orden de Compra o Servicio, se
presentara la siguiente documentacién en original o fotocopia legalizada, salvo aquella
documentacion cuya informacidn se encuentre consignada en el Certificado del RUPE, aceptando que
el incumplimiento es causal de descalificacion de la oferta. Y en caso de Asociaciones Accidentales, lo
sefialada en el inciso f).

i. DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA ELABORACION DE LA ORDEN DE COMPRA O
SERVICIOS

a) Certificado del RUPE que respalde la informacion declarada en su propuesta, su validez estara
sujeta a verificacion. (para contrataciones con precio referencial mayor a Bs.20.000.-)

b) Poder General del Representante Legal del proponente con facultades para suscribir contratos.
Aquellas empresas unipersonales que no acrediten a un Representante Legal, no deberan
presentar este Poder. (presentar el documento si no fue declarado en el RUPE)

c) Certificado electronico o fotocopia simple del Certificado de inscripcién en el Padrén Nacional de
Contribuyentes (NIT) vigente. (presentar el documento si no fue declarado en el RUPE)

d) Fotocopia simple del Certificado de No Adeudo por Contribuciones al Seguro Social Obligatorio de
largo plazo y al Sistema Integral de Pensiones (Resolucién Administrativa APS/DPC/D]/No.551-
2013 de 18 de junio de 2013).

e Cuando el empleador tiene a sus dependientes registrados en una sola AFP, debera
presentar el certificado de no adeudo CNA emitido por dicha administradora y el
documento de no registro emitido por la otra AFP.

e Cuando el empleador tiene a sus dependientes registrados en ambas AFP’s deberd
presentar los certificados de no adeudo emitidos tanto por Futuro de Bolivia S.A. como
por BBVA previsién AFP S.A.

e No es sujeto de contrataciones de bienes y servicios para el Estado, el empleador que
presentare el documento de NO REGISTRO de ambas AFP’s

e) Garantia de Cumplimiento de Contrato equivalente al siete por ciento (7%) del monto del
contrato. En el caso de Asociaciones Accidentales esta garantia podra ser presentada por una o
mds empresas que conforman la Asociacidn, siempre y cuando cumpla con las caracteristicas de
renovable, irrevocable y de ejecucion inmediata; emitida a nombre de la entidad convocante. .
(Cuando corresponda VER inc. a) punto II Art.20 del Reglamento)

f) Testimonio de Contrato de Asociacion Accidental. (Cuando corresponda)

g) Documentaciéon requerida en las especificaciones técnicas y/o condiciones técnicas (si
corresponde especificar la documentacion o caso contrario suprimir el inciso).

ii. DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA LA ELABORACION DE CONTRATO



Ademas de los mencionados en el punto i) las empresas deberdn presentar los siguientes

documentos.

a) Documento de Constitucion de la empresa, excepto aquellas empresas que se encuentran
inscritas en el Registro de Comercio. (presentar el documento si no fue declarado en el RUPE)

b) Matricula de Comercio actualizada, excepto para proponentes cuya normativa legal inherente a
su constitucion asi lo prevea. (presentar el documento si no fue declarado en el RUPE)

¢) Certificado de Solvencia Fiscal, emitido por la Contraloria General del Estado (CGE) (para
contrataciones con precio referencial mayor a Bs.1.000.000.-)

d) Fotocopia simple del Balance General y Estados de Resultados de la ultima gestién fiscal con sello
del SIN, excepto las empresas de reciente creacion, para contrataciones con precio referencial
mayor a Bs.1.000.000.- .

(Firma del proponente)
(Nombre completo del proponente)



FORMULARIO B-1
OFERTA ECONOMICA
(Formato para Adjudicacion por Items, Lote o por el Total)
(BIENES)

OFERTA
BIENES OFERTADOS PARA EL ITEM-LOTE-PQTE

BIENES SOLICITADOS Y PRECIO REFERENCIAL

Cantidad Precio Precio
No. solicitada | Unitario | Precio Total cantidag | UMitaTi0 Precio Total
(Bs.) (Bs.) Descripcion del bien ofertado Ofertada (Bs.) (Bs.)
Catres Metdlicos Reforzados de tres
1 piezas, parrilla para colchon, pie de " 845,00] 9295.00
cama y cabecera de soporte de 1 72
Plaza

TOTAL PROPUESTA (Numeral)

(Literal)|

Nota: En caso de que la contratacion se efectlie por lotes o paquete se debera repetir este cuadro para cada lote o paquete.

(Firma del proponente)
(Nombre completo del proponente)






