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PARTE I
INFORMACION GENERAL A LOS PROPONENTES

SECC10N I
GENERALIDADES

■.  NORMATIVA APLICABLE AL PROCESO DE CONTRATACION

El proceso de contrataci6n para la adquisici6n de bienes′  obras′  servicios generales y servicios
de consu toria se rige por el Reglamento EspeciflcO del Sistema de Adrninistraci6n de Bienes y
Servicios― EPNE― YPFB

2. AJUSTE AL DCD O AMPLIACION DE PLAZO PARA LA PRESENTACION DE OFERTAS.

Se podrう  ajustar el DCD o ampliar el plazo de presentaci6n de ofertas′  por las sigulentes
causas debidamente justificadas:

a) Hechos de fuerza mayor o caso fortuito.
b) A iniciativa de YPFB.

GARANTiAS

Se aplicardn las garantias de acuerdo al Articulo 20 del RE-SABS-EPNE-YPFB, y considerando
los siguientes pardmetros para la elaboraci6n de contrato:

a) Cuando se tenga programado realizar un solo pago y el tiempo de ejecuci6n o entrega
no supere los 15 dias calendario en procesos de contrataci6n hasta Bs.50.000.-
(Cincuenta mil 00/100 Bolivianos) no se requerird la presentaci6n de la garantla de
cumplimiento de contrato.

b) De 8s.50.001.- (Cincuenta mil Uno 00/100 Bolivianos) hasta Bs.200.000.- (Doscientos
Mil 00/100 Bolivianos) el proponente definird el tipo de garantia a presentar.

c) De 8s.200.001.- (Doscientos Mil Uno 00/100 Bollvianos) hasta Bs. 1.000.000.- (Un
mill6n 00/100 bolivianos) YPFB definird el tipo de garantia

d) Superiores a Bs. 1.000.000.- (Un mill6n 00/100 bolivianos) las empresas deberdn
presentar Boleta de Garantia Bancaria.

RECHAZO Y DESCALIFICACION DE OFERTAS

3.

4.

4.1.   La

a)

b)

causal de rechazo es:

Cuando la oferta de las empresas invitadas fuesen presentadas fuera del plazo
(fecha y hora) y/o en lugar diferente al establecido en el presente DCD.

Cuando se presenten empresas no invitadas

4.2. Las causales de descalificaci6n son:

Cuando la oferta tecnica no cumpla con las condiciones establecidas en el
presente DCD.
Cuando la oferta economica exceda el Precio Referencial.
Cuando prorJucto de la revisi6n aritm6tica de la oferta econ6mica existiera una
diferencia superior al dos por ciento (2olo), entre el monto total de la oferta y el

monto revisado por el Comit6 de Contrataci6n.
Cuando el proponente presente dos o mds alternativas en una misma oferta.
Cuando el proponente presente dos o mds ofertas.
Cuando la oferta presente errores no subsanables.
Si para la suscripci6n del contrato, la documentaci6n presentada por el

proponente adjudicado, no respalde lo sefralado en el Formulario de Presentaci6n
de Ofertas (Formulario A-1).

a)

b)

C)

d)

e)

f)

g)
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h) Si para Ia suscripcion del contrato la documentaci6n solicitada, no fuera
presentada dentro del plazo establecido para su verificaci6n; salvo que el
proponente adjudicado hubiese justificado oportunamente el retraso por hecho
de fuerza mayor, caso fortuito o cuando la causa sea ajena a su voluntad.

i) Cuando el proponente adjudicado desista de forma expresa o t6cita de suscribir
el contrato.

j) Cuando el proponente, en el plazo establecido no presentara la documentaci6n
que serd subsanada, el Comit6 de Contrataci6n, procederd a descalificar la
oferta.

5. ERRORES SUBSANABLES Y ERRORES NO SUBSANABLES

5.1. Se consideraran como errores subsanables, los siguientes:

a) Cuando los errores sean accidentales, accesorios o de forma y que no incidan en
la validez y legalidad de la propuesta presentada.

Los criterios sefralados precedentemente no son limitativos, pudiendo el Comit6 de
Contrataci6n considerar otros criterios subsanables.

5.2. Se consideran errores no subsanables, siendo objeto de descalificaci6n, los
siguientes:

a) La falta de la propuesta t6cnica o parte de ella.
b) La falta de la propuesta econ6mica o parte de ella.

6. DOCUMENTOS DE LA OFERTA

Todos los Formularios de la oferta, solicitados en el presente DCD, se constituirdn en
Declaraciones Juradas.

Los documentos que deben presentar los proponentes, seg0n sea su constituci6n legal y su
forma de participacion, son:

a) Formulario A-1 Presentaci6n de Ofertas e ldentificaci6n del Proponente

b) Formulario A-2 Experiencia General y Especifica (cuando corresponda)

c) Formulario B-1 Presentaci6n de la Oferta Econ6mica

d) Formulario C-1 Presentaci6n de la Oferta T6cnica

7. OFERTA PARA ADJUDICACIONES POR ITEMS O LOTES

Cuando un proponentc presente su oferta para mds de un item o lote deberd presentar una
sola vez la documentacion legal y administrativa, y una oferta t6cnica y econ6mica para cada
item o lote' 

sEccroN rr
PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

8. PRESENTACION DE OFERTAS Y PLAZO

8.1. Forma de presentaci6n: La oferta deberii ser presentada en sobre cerrado dirigido a
YPFB citando el objeto de la contrataci6n y presentada en un ejemplar original.



Documento de Contrataci'n Directa para Servicios Generales

8.2. Plazo y lugar de presentaci6n: Las ofertas deberdn ser presentadas dentro del
plazo (fecha y hora) fijado y en el domicilio establecido en el presente DCD.

8.3. Cronograma: El proceso se sujetard al siguiente cronograma:

PARTE=I
FORMULARIOS PARA LA PRESENTAC=ON DE OFERTAS

ESPEC:FICAC10NES TECN:CAS
ESPFCIFIC46fON∬ rEcNIcAS θ TERMINOS DE REFERENCr4

La empresa adjudicada deberd presentar dentro sus especificaciones tdcnicas o tdrminos de

referencia lo s sig uientes asp e cto s.

| || || || || |

| || || || |‐
|

| || || |I JI I
:□
回 □ □ 回

Apertura de Oferta(Fecha .
limte)              ・ □ □ □ □ 回

4DOJISfffalvDE4RCHfy4DθRISDECИ RTOfVPRENSADQ“ R4TR434/OS
TryOS EⅣ OFICINAS DE yPFB‐ DrCP.

4RCffry4DOFs
DE`ИRTOⅣ
I‐IIMPRESO I

CAMCTERISTICAS
- Archivadores L500 Unidades.
- Tapas de Cartdn Prensado.
- Lomo de 0.6 Cnt. de Alto.
- Las Dimensiones de la Tapas son: De Alto 34.5 Cnt. de Largo, De Ancho 23 Cnt.
- Tapasforradas de Color Beige, el Lomo con Papal de Empastado Color Guindo.
- En la Segunda Tapa estdn Adheridos Dos Fastenes Metdlicos
- En la Tapara principal viene lmpreso el Logo de YPFB y su Leyenda; en sus

colores caracterfsticos (Azul y Rojo).
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a) SERVTUO

El proponente adjudicado a requerimiento, debe efectuar el servicio de elaboraci6n de Archivadores
de Cart6n lmpreso para las oficinas del Distrito Potos{:
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FORMULAR:OC-1

Descripci6n de las Especificaciones T6cnicas
Para ser llenado por el

proponente al momento de
elaborar su oferta

Evaluaci6n (para
ser llenado por el

Comit6 de
Contratacion)

# Caracteristica Solicitadas Ca racteristica Ofertadas

Ш
コ
Ｌ
〓

⊃
０

Ш
コ
α
Ｅ

⊃
０

０
Ｚ

０
こ
０
５
０
」Ｏ
Ｑ
）

２
〇
一０
く
＞
∝
Ш
∽
ｍ
Ｏ

D″SCR″ '6′θⅣ

ARC″′y/1

Dθ FS DF
6/1RTθⅣ

′Л′PRεS0

CARACTERISTICAS
- Archivodores 1500 Unidodes.
- Toltos de Cartdn Prensqdo.
- Lono de 0.6 CnL de Alto.
- Los Dimensiones tle la'lopas son: Da Alto 34.5 Cnt. de

Lorgo, De Ancho 23 Ctlt.
- Topas forrodas de Color Beige, el Lonto con Papal de

Empo sta do Color G ui n d Lt.

- En la Segunda Topo cstdn Adheridos Dos Fostenes
Metd licos

- En la Taporo principal viene lrnpreso el Logo de YPFB y
su Leyendo; en sus colores carocteristicos (Azul y Rojo).
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lionuait piio.-
lel pogo ,, realizaro via SIGMA o SIGEP, previo informe tle conformidod emitido

lpor el comiti de Recepci6n clesignado por YPFB, conlbrme al controto suscrito, y
lprevio presentaci6n tle los siguientes documentos por il proveetlor.

I Focturo orillitnl.
: - Fotocoltio de lo Orden de .le t vicio

- Fotocopio dt l''l'l'

|

|
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(Firma del proponente)
(Nombre completo del proponente)

Descripcion de las Especificaciones fdcnicas
Para ser llenado por el

proponente al momento de
elaborar su oferta

Fοιοεο′′α″0′ S′θMAο S′θε′
)

εο′
jα   Fο ιοslイι′εα  ′

`  `θ
dυ ′α  dο   ′イθηrldα d

′rrl′ 0″ 7ρ″n
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“
′″″ο

DOCU M E NTOS SO L I CITADoS
La empreso proveedora rlcl bien, dcl)erii l)ftst:tttot ltrtt tt srt 1tt oltttt:strt los

siguientes d ocu nt cnt os:
. Ct:tl u lo rle i d e n t t I o r! dt I rc pr L:sr: n I rt t t t.t: lc.qrt I
.Ma0 i(ula de Crtnter cio
.Benefcierio SlGlttA
o N i m e r0 de ide t1 t:i li caci ()n tri buto ri o ( N l'l')
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FORMULARIO A… ■
PRESENTAC=ON DE OFERTA

(Para Empresas o Asociaciones Accidentales)

A nombre de (Nombre del proponente) a la cual represento, remito la presente oferta declarando
expresamente mi conformidad y compromiso de cumplimiento, conforme con los siguientes puntos:

I.- De las Condiciones del Proceso

SENALAR EL OB」 ETO DE LA
CONTRATAC:ON:

VAL:DEZ DE LA PROPUESTA

Tipo de Proponente:

Raz6n Social o Denominaci6n de
la empresa unipersonal

Nombre del Propietario

□U面"SmJ□

Apellido Paterno
Apellido
Materno

N!T Nombre del Asociado % de Participaci6n

ao.*oo"
Testimonio

Fecha de Expedici6n

(Dia mes Arto)r Efl
Correo

Electranico

Testimonio de Constituci6n

Direcci6n re′

`rOnO/faχ NJ「

Deta‖ e de:a empresa o
asoc:ac:on

▼

1. DATOS DEL OBJETO DE LA CONTRATACiON

3.
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a) Declaro cumplir estrictamente la normativa de la Ley No 1178, de Administraci6n y Control
Gu bernamentales, lo establecido en el RE-SABS- EPNE-YPFB y el presente DCD.

b) Declaro no tener conflicto de intereses.
c) Declaro, que como proponente, no me encuentro en las causales de impedimento, establecidas

en el Articulo 13 del RE-SABS-EPN E-YPFB.
d) Declaro y garantizo haber examinado el DCD, asi como los Formularios para la presentaci6n de la

oferta, aceptando sin reservas todas las estipulaciones en dichos documentos y la adhesi6n al
texto del contrato.

e) Declaro respetar el desempefto de los servidores piblicos asignados, por la entidad convocante y
no incurrir en relacionamiento que no sea a trav6s de medio escrito, salvo en los actos de
car5cter piblico y exceptuando las consultas efectuadas al encargado de atender consultas, de
manera previa a la presentaci6n de ofertas.

f) Declaro la veracidad de toda la informaci6n proporcionada y autorizo mediante la presente, para
que en caso de ser adjudacado, cualquier persona natural o juridica, suministre a los
representantes autorizados de la entidad convocante, toda la informaci6n que requieran para
verificar la documentaci6n que presento. En caso de comprobarse falsedad en la misma, la
entidad convocante tiene el derecho a descalificar la presente oferta

g) Declaro haber realizado la Inspecci6n Previa (cuando corresponda).
h) Me comprometo a denunciar por escrito, ante la l4AE de YPFB cualquier tipo de presi6n o intento

de extorsi6n de parte de los servidores ptblicos de la YPFB o de otras personas, para que se
asuman las acciones legales y administrativas correspondientes.

II.- De la Presentaci6n de Documentos

En caso de ser adjudicado, para la suscripci6n de contrato/ se presentard la siguiente documentaci6n
en original o fotocopia legalizada

a) Documento de Constituci6n de la empresa, excepto aquellas empresas que se encuentran
inscritas en el Registro de Comercio. (presentar el documento si no fue declarado en el RUPE)

b) Matricula de Comercio actualizada, excepto para proponentes cuya normativa legal inherente a
su constituci6n asi lo prevea. (presentar el documento si no fue declarado en el RUPE)

c) Certificado electr6nico o fotocopia simple del Certificado de inscripci6n en el Pad16n Nacional de
Contribuyentes (NIT) vigente. (presentar el documento si no fue declarado en el RUPE)

d) Garantia de Cumplimiento de Contrato equivalente al siete por ciento (7olo) del monto del
contrato. En el caso de Asociaciones Accidentales esta garantia podrd ser presentada por una o
mis empresas que conforman la Asociaci6n, siempre y cuando cumpla con las caracteristicas de
renovable/ irrevocable y de ejecuci6n inmediata; emitida a nombre de la entidad convocante.
(Cuando corresponda)

e) Documentaci6n requerida en las especificaciones t6cnicas y/o condiciones t6cnicas descritas e,
el antepeniltimo punto del formulario C-7.

.Seguro Obligatorio de Accidentes de T16nsito (SOAT) vigente

.lnspecci6n T6cnica Vehicular de las cisternas emitido por el Organismo Operativo de T16nsito.

.Cedula de identidad

.N0mero de ldentillcaci6n Tributaria (NlT)

.En cuanto a los ch6feres asignados, adjuntar las Licencias de Conducir, Categoria Profesional "C".

.Matricula de comercio

.Presentar el "Plan de lvledidas de Prevenci6n y Mitigacion"

(Firma del proponente)
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FORMULARIO NO A‐ 2
DETALLE DE EXPERIENC=A ESPECIFICA

Toda la informaci6n contenida en este formulario es una declaraci6n jurada, en caso de adjudicaci6n
el proponente deber6 presentar la documentaci6n que respalde esta experiencia.

(Firma del proponente)
(Nombre completo del proponente)

1

5

N

Nota: Se deben considerar c6mo servicios vdlidos, aquellos cuya firma de contrato se hubiese realizado en los tlltimos tres (3)
anos a la fecha de presentaci6n de propuestas, en el sector publico y/o privado.

絆 淵 畿
F=CHA  ‐   FECHA  ■DURACi6N  ■  MONす0
FIRMA   CONCLuSiON I           FACTURADO
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▼

FORMULAR=O NoB‐ ■
PROPUESTA ECONOMICA

(Firma del proponente)
(Nombre completo del proponente)

1

ARCHIVADORES      DE
CARTON APRENSADO PARA
TRABA」OS
ADMINSTRATIVOS

N

TOTAL (Numeral)

(Litera:)

PRECiO
N「 .里講光重2EL蟄Pt_1菰薔澪L cANlDAD中型号

"|  (BS・ )
TOTAL(3s.)
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FORMULARIO A… 1
PRESENTACION DE OFERTA

(Para Empresas o Asociaciones Accidentales)

A nombre de (Nombre del proponente) a la cual represento, remito la presente oferta declarando

expresamente mi conformidad y compromiso de cumplimiento, conforme con los siguientes puntos:

I.- De las Condiciones del Proceso

SENALAR EL OB」 ETO DE LA
CONTRATAC10N:

VALIDEZ DE LA PROPUESTA

Tipo de Proponentc:

Razon Social o Denominacion de
la empresa unipersonal

Nombre del Propietario

□∪雨"¨J□ A£嵩t訓 |      1器aゎり

Nimero de
Testimonio

Lugar
Fec力a de Exped′ c′6″

rDia   mes  ハ″り

Testimonio de Constitucion |  ||  |□ □ □

Direccion re′ёForlo/raχ Correo
Electronico N′

「

Detalle de la empresa o
asociaci6n

Apellido Paterno Nombre(s)

de Participaci6n

■:ミIDATOS DEL OBJETO DE LA CONTRATAC:ON

騒

:  NIT Nombre del Asociado
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a) Declaro cumplir estrictamente la normativa de la Ley No 1178, de Administraci6n y Control
Gubernamentales, lo establcc.ido en cl RE-SABS-EPNE-YPFB y el presente DCD.

b) Declaro no tener corrflicto dc: intcreses.
c) Declaro, que como proponerrte, no rne encuentro en las causales de impedimento, establecidas

en el Articulo 13 del RE-SABS-EPNE-Yt']FB.
d) Declaro y garantizo haber examinado el DCD, asi como los Formularios para la presentaci6n de la

oferta, aceptando sin reservas todas las estipulaciones en dichos documentos y la adhesi6n al
texto del contrato.

e) Declaro respetar el dcsernpcio dc Ios servidores pIblicos asignados, por la entidad convocante y
no incurrir en relacionarniento que no sea a trav6s de medio escrito, salvo en los actos de
cardcter priblico y exceptuando Ias consultas efectuadas al encargado de atender consultas, de
manera previa a la prescntaci6n de ofertas.

f) Declaro la veracidad de toda la informaci6n proporcionada y autorizo mediante la presente, para
que en caso de ser adjudicado, cualquier persona natural o jurldica, suministre a los
representantes autorizados de la entidad convocante, toda la informaci6n que requieran para
verificar la documentacion que presento. En caso de comprobarse falsedad en la misma, la
entidad convocante tiene el derecho a descalificar la presente oferta

S) Declaro haber realizado la Inspeccion Previa (cuando corresponda).
h) Me comprometo a denunciar por escrito, ante la MAE de YPFB cualquier tipo de presi6n o intento

de extorsi6n de parte de los servidores prjblicos de la YPFB o de otras personas, para que se
asuman las accioncs legales y administrativas correspondientes.

II.- De la Presentaci6n de Documentos

En caso de ser adjudicado, para la sr-rscripcion de contrato, se presentard la siguiente documentacion
en original o fotocopia lcgalizada

a) Documento de Constitucion de la empresa, excepto aquellas empresas que se encuentran
inscritas en el Registro de Comercio. (presentar el documento si no fue declarado en el RUPE)

b) Matricula de Comercio actualizada, excepto para proponentes cuya normativa legal inherente a
su constituci6n asi lo prevea. (prcscntar el documento si no fue declarado en el RUPE)

c) Certlficado electronico o fotocopia simple del Certificado de inscripci6n en el Padr6n Nacional de
Contribuyentes (NIT) vigente. (presentar el documento si no fue declarado en el RUPE)

d) Garantia de Cumplimiento de Contrato equivalente al siete por ciento (7o/o) del monto del
contrato. En el caso de Asociaciones Accidentales esta garantia podrd ser presentada por una o
mds empresas que conforman la Asociaci6n, siempre y cuando cumpla con las caracteristicas de
renovable, irrevocable y de ejecuci6n inmediata; emitida a nombre de la entidad convocante.
(Cuando corresponda)

e) Documentaci6n requerida en las especificaciones t6cnicas y/o condiciones t6cnicas descritas en
el antepeniltimo punto del formulario C-7,

.Seguro Obligatorio dc Accidentr:s dr: Transito

.lnspeccion Tecnica Vehicular dc las cislerrras

.Cedula de identidad

.Numero de ldentificacion T rrbutaria (NlT)

.En cuanto a los choferes asignados, adjuntar

.Matricula de comercio

.Presentar el "Plan de Medidas de Prevencion

(SOAT)vigente
ernitido por el Organismo Operativo de Tr6nsito

las Licencias de Conducir,

y Mitigacion"

Categoria Profesional "C"

(Firma del proponente)
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▼

FORMULARIO NO A-2
DETALLE DE EXPERIENCIA ESPECIFICA

Toda la informacion contenida en este formulario es una declaraci6n jurada, en caso de adjudicacion
el proponente deberd presentar la documentaci6n que respalde esta experiencia.

(Firma del proponente)
(Nombre completo del proponente)

1

刊
l-T----'-.'| _-]
Nota: Se deben considerar como servicios vdlidos, aquellos
afros a la fecha de presentacion de propuestas. en el sector

cuya firma de contrato se hubiese realizado en los 0ltimos tres (3)
publico y/o privado.
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FORMULARIO NO B-1
PROPUESTA ECONOMICA

(Firma del proponente)
(Nombre completo del proponente)

▼

1

ARCHIVADORES       DE
CARTON APRENSADO PARA
TRA〔 3A」 OS
ADMINSTRATIVOS

2

N

TOTAL (Numeral)

(Literal)


