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PARTE I
INFORMACI6N GENERAL A LOS PROPONENTES

SECCI6N I
GENERALIDADES

NORMATIVA APLICABLE AL PROCESO DE CONTRATACI6N

EI proceso de contrataci6n para la adquisici6n de bienes, obras, servicios generales y servicios
de consultoria se rige por el Reglamento Especifico del Sistema de Administraci6n de Bienes y
Servicios - EPNE- YPFB.

AJUSTE AL DCD O AMPLIACI6N DE PLAZO PARA LA PRESENTACI6N DE OFERTAS.
Se podril ajustar el DCD o ampliar el plazo de presentaci6n de ofertas, por las siguientes
causas debidamente justiflcadas:

a) Hechos de fuerza mayor o caso fortuito.
b) A iniciativa de YPFB.

GARANTiAS
Con el objeto de garantizar la vigencia, conclusi6n y entrega definitiva del objeto del contrato u
Orden de compra o Servicio, se aplicar6n los siguientes pardmetros:

a) Cuando se tenga programado realizar un solo pago y el tiempo de ejecuci6n o entrega
no supere los 15 dias calendario en procesos de contrataci6n hasta Bs.50.OOO.-
(Cincuenta mil 00/100 Bolivianos) no se requerird la presentaci6n de la garantia de
cumplimiento de contrato. Para procesos cuyo tiempo de ejecuci6n supere los 15 dias
calendario el proponente definird el tipo de garantia a presentar para la elaboracion de
contrato.

b) De Bs.50.001.- (Cincuenta mil Uno 00/100 Bolivianos) hasta Bs. 200.000.- (Doscientos
Mil 00/100 Bolivianos) el proponente defini16 el tipo de garantia a presentar.

c) De Bs. 200.001.- (Doscientos Mil Uno 00/100 Bolivianos) hasta Bs. 1.000.000.- (Un
mill6n 00/100 bolivianos) YPFB definirii el tipo de garantia

d) Superiores a Bs. 1.000.000.- (Un mill6n 00/100 bolivianos) las empresas deberSn
presentar Boleta de Garantia Bancaria.

RECHAZO Y DESCALIFICACI6N DE OFERTAS

4.L. La causal de rechazo es:
a) Cuando la oferta de las empresas invitadas fuesen presentadas fuera del plazo

(fecha y hora) y/o en lugar diferente al establecido en el presente DCD.
b) Cuando se presenten empresas no invitadas

4.2. Las causales de descalificaci6n son:

2.

3.

4.
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Cuando la oferta t6cnica no cumpla con las condiciones establecidas en el
presente DCD.
Cuando la oferta econ6mica exceda el precio Referencial.
cuando producto de la revisi6n aritmdtica de ra oferta econ6mica existiera una
diferencia superior al dos por ciento (2o/o), entre el monto total de la oferta y el
monto revisado por el Comit6 de Contrataci6n.
Cuando el proponente presente dos o m6s alternativas en una misma oferta.
Cuando el proponente presente dos o m6s ofertas.
Cuando la oferta presente errores no subsanables.
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g) Si para la suscripci6n del contrato, la documentaci6n presentada por el
\,,/ proponente adjudicado, no respalde lo seflalado en el Formulario de Presentaci6n

de Ofertas (Formulario A-1).
h) Si para la suscripci6n del contrato la documentaci6n solicitada, no fuera

presentada dentro del plazo establecido para su verificaci6ni salvo que el
proponente adjudicado hubiese justificado oportunamente el retraso por hecho
de fuerza mayor, caso fortuito o cuando la causa sea ajena a su voluntad.

i) Cuando el proponente adjudicado desista de forma expresa o tdcita de suscribir
el contrato,

j) Cuando el proponente, en el plazo establecido no presentara la documentaci6n
que serd subsanada, el Comit6 de Contrataci6n, procederd a descalificar la
oferta.

5. ERRORES SUBSANABLES Y ERRORES NO SUBSANABLES

5.1. Se consideraran como errores subsanables, los siguientes:

a) Cuando los errores sean accidentales, accesorios o de forma y que no incidan en
la validez y legalidad de la propuesta presentada.

Los criterios seRalados precedentemente no son Iimitativos, pudiendo el Comit6 de
Contrataci6n considerar otros criterios subsanables.

5.2. Se consideran errores no subsanables, siendo objeto de descalificaci6n, los
siguientes:

a) La falta de la propuesta t6cnica o parte de ella.
b) La falta de la propuesta econ6mica o parte de ella.

6. DOCUMENTOS DE LA OFERTA

Todos los Formularios de la oferta, solicitados en el presente DCD, se constituyen en
Declaraciones Juradas.

Los documentos que deben presentar los proponentes, segin sea su constituci6n legal y su
forma de participaci6n, son:

a) Formulario A-1 Presentaci6n de Ofertas e Identificaci6n del Proponente

b) Formulario B-1 Presentaci6n de la Oferta Econ6mica

c) Formulario C-1 Presentaci6n de la Oferta T6cnica

7, OFERTA PARA ADJUDICACIONES POR ITEMS O LOTES

Cuando un proponente presente su oferta para m5s de un item o lote deber6 presentar una
sola vez la documentaci6n legal y administrativa, y una oferta t6cnica y econ5mica para cada
item o lote.

SECCI6N II
PRESENTACI6N Y APERTURA DE OFERTAS

8. PRESENTACI6N DE OFERTAS Y PLAZO

8.1. Forma de presentaci6n: La oferta deberii ser presentada en sobre cerrado dirigido a
YPFB citando er objeto de ra contrataci6n y presentada en un ejemprar originar.-
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Plazo y lugar de presentaci6n: Las ofertas deberdn ser presentadas dentro del
plazo (fecha y hora) fijado y en el domicilio establecido en el presente DCD.

Cronograma: El proceso se sujetard al siguiente cronograma:8,3.

Dia Mes Afio Hora Min. l,ugar

1‥ 。PЮ輛a。

2   C°
l:ぎ::ide)Esc●

tas    lsl

3  Re‖
::31n::)Aclarad6n(j

4 種:「:需認)de oferta

5   
儒 i:;ra de oferta (Fecha

□ □ □ □ □
Dla Mes Afio Hora Min. Lugar

| || || |I J■
Dia Mes Afio Hora Min. Lugar

□ □ □ □ □

9.

PARTE=I
FORMULARIOS PARA LA PR■ SENTAC=ON DE OFERTAS

ESPECIFECAC10NES TECN=CAS

■DoCJISICroN DE MATFRIn二  DF FSCR170RIO PARA FL D7CP

N° DESCRiPCiON CANT:DAD

1 Grampas de 24/6 70
2 Pestafras de diferentes colores 60
3 Nepacos caja de 50 unidades 60
4 Clios oeoueffos c/de 100 unidades 60
5 Clips qrandes 50mm 60
6 Archivador de palanca lomo entero 100
7 Cuadernos de espiral t/ oficio 50
8 Boliqrafos azul marca pilot 100
9 LSoiz bicolor Faber Castell 75

L5piz neqro 2-HB
Cinta de embalaje qrande 55
Tableros tamafio oficio 50
Resaltadores de color 50
Corrector de cinta 50
Separadores de color 50
Uhu grande 100
Folder amarillo t/ oficio 1500
Yurex- oeoueffo 400
Pita oara documentos 50
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El pago se realizard via SIGMA o SIGEP, previo informe de conformidad emitido por el
comitd de Recepcifn designada por YPFB, conforme al contrato u orden de compra
suscrito, y previa presentaci6n de los siguientes documentos por 6l proveedor.

- Factura original.
- Fotocopia de la orden de servicio
- Fotocopia de NIT
- Fotocopia del SIGMA o SIGEP

f, VALIDEZ DE LA OFERTA,.

La oferta debe tener un tiempo de validez de sesenta (30) dias calendario

PRECIO REFERENCIAL.-

El precio referencial establecido para el presente proceso de contrataci6n es de Bs.- 12.910 el cual
v. incluye el transporte carguio de los materiales hasta almacenes del distrito Comercial potosi.

N° DESCR:PCiON PRECiO

UNITAR:0
CANT:DAD PRECiO TOTAL

1 Grampas de 24/6 28 70 1960
2 Pestafias de diferentes colores 19 60 1140
3 Nepacos caja de 50 unidades 10 60 600
4 Clips pequefios c/de 100 unidades 23 60 138
5 Clips grandes 50mm 75 60 450
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g. DOCUMENTOSSOUCTTADOS

Lo empresa proveedora del bien, deberd presentar para su propuesta los siguientes
documentos

o Matricula de comercio de la empresa
. Cedula de identidad del representante legal
. Beneficiario SIGMA
. N(tmero de identificaci6n tributaria (NIT)

Archivador de palanca lomo entero 16.5 100 1650
7 Cuadernos de espiral t/ oficio 22 50 1100

Boligrafos azul marca pilot 6 100 600

L5piz bicolor Faber Castell 2.8 75 210
Laipiz negro 2-HB 75 97.5
Cinta de embalaje grande 59 3245

Tableros tamaffo oficio 24 50 1200

Resaltadores de color ｊ^ 50 150

Corrector de cinta 8.2 50 410

Separadores de color 50 600

Uhu grande 15.8 100 1580

Folder amarillo t/oficio 0.82 1500 1230

Yurex- pequefro 2 400 800

Pita para documentos 50 750
17910.5
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FORMULARIO C… ■
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Descripci6n de las Especificaciones T6cnicas
Para ser llenado por el

proponente al momento de
elaborar su oferta

Evaluaci6n (para ser
llenado por el

personal t€cnico del
Comite de

C6nlr.feei6.l

# Caracteristica Sol icitadas Caracteristica Ofertadas
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N° DESCR:PC:ON CANT:DAD

cramoas de 24/6 70

Pestafras de diferentes colores 60

NeDacos caia de 50 unidades 60

Clips pequeffos c/de 100
r rnidades 60

Clios orandes 50mm 60

Arch:vador de pa:anca!omo
entero

100

Cuadernos de espiral t/ oficio 50

Boligrafos azul marca pilot 100
liniz hicolor Faher Castell

0 Ldpiz neqro 2-HB
Cinta de embalaie orande

2 Tableros tamafro oficio 50
3 Resaltadores de color 50
4 Corrector de cinta 50
5 Separadores de color 50
6 Uhu orande 100
7 Folder amarillo t/ oficio 1500
8 Yurex- Deouefio 400
9 Pita para documentos 50

PIIAZO DE EⅣ TREG4 DEttИS FИεTIJR4S‐
」′ρlazο σθ θηι

‐
e9α sθ rσ θη lθ ご
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LUGAR DE ENTREGA.. 
I

La empresa adjudicada deberd entregar el material
en las oficinas del Distrito Comercial Potosi,
ubicado en calle H. Players s/n del Departamento dei
Potosi.
FORMA DE PAGO,-
El pago se realizard v{a SIGMA o SIGEp, previo
informe de conformidad emitido por el comitd de
Recepci6n designada por YPFB, conforme ol
contrato u orden de compra suscrito, y previa
presentaci6n de los siguientes documentos por 6l
proveedor.

- Factura original.
- Fotocopia de la orden de servicio

|

| |

| |

|
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(Firma del proponente)
(Nombre completo del proponente)
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oferta debe tener un tiempo de validez de sesenta

Descripci6n de tas Especificaciones Tdcnicas
Para ser llenado por el
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proponente a:rnomenIIo ge
elaborar su oferta
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Com■6 de
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FORMULARIO A¨ 1
PRESENTAC=ON DE OFERTA

(Para Empresas o Asociac:ones Accidentales)

A nombre de (....................) a la cual represento, remito la presente oferta declarando
expresamente mi conformidad y compromiso de cumplimiento, conforme con los siguientes puntos:

I.- De las Condiciones del proceso

a) Declaro cumplir estrictamente la normativa de la Ley No 1178, de Administraci6n y controlGubernamentales, lo establecido en el RE-SABS-EpNE-VPFB y el presente DCD.b) Declaro no tener conflicto de intereses.

SENALAR EL OB」 ETO DE LA
CONTRATAC:ON:

VAL:DEZ DE LA PROPUESTA

Tipo de Proponente:

Raz6n Social o Denominaci6n
de la Asociaci6n Accidental:

□U雨 persond □
Asoc.

Accidental
Otro:
(Sefialar)

Apellido Paterno
Apellido
Materno Nombre(s)

Nombre del Representante
Legal

Asociados Nombre del Asociado %de Participaci6n

ao."roo"
Testimonio Lugar

Fecha de Expedici6n

Testimonio de
Constituci6n 餃□

mes

□ 切□
D′recc′6″ re′6fOnO/fax Correo

Electrdnico NIT

Detalle de la empresa o
asociaci6n

- Declaro en calidad de Representante Legal contar con un poder general amplio y suficiente con facultades para presentar
ofertas y suscribir Contrato (Suprimir este texto cuando el proponente sea una empresa unipersonal y 6ste no acredite a
un Representante Legal).

- Declaro que el poder del Representante Legal se encuentra inscrito en el Registro de Comercio. (Suprimir este texto
cuando por la naturaleza iuridica del proponente no se requiera la inscripci6n en el Registro de Comercio de Bolivia y
cuando el proponente sea una empresa unipersonal y 6ste no acredite a un Representante Legal).

1. DATOS DEL OBJETO DE LA CONTRATACION
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c) Declaro, que como proponente, no me encuentro en las causales de impedimento, establecidas
en el Articulo 13 del RE-SABS-EPN E-YPFB.

d) Declaro y garantizo haber examinado el DCD, asi como los Formularios para la presentaci6n de la
oferta, aceptando sin reservas todas las estipulaciones en dichos documentos y la adhesi6n al
texto del contrato.

e) Declaro respetar el desempefio de los servidores p[blicos asignados, por la entidad convocante y
no incurrir en relacionamiento que no sea a trav6s de medio escrito, salvo en los actos de
car6cter piblico y exceptuando las consultas efectuadas al encargado de atender consultas, de
manera previa a la presentaci6n de ofertas.

f) Declaro la veracidad de toda la informaci6n proporcionada y autorizo mediante la presente, para
que en caso de ser adjudicado, cualquier persona natural o juridica, suministre a los
representantes autorizados de la entidad convocante, toda la informaci6n que requieran para
verificar la documentaci6n que presento. En caso de comprobarse falsedad en la misma, la
entidad convocante tiene el derecho a descalificar la presente oferta

g) Declaro haber realizado la Inspecci6n Previa (cuando corresponda).
h) Me comprometo a denunciar por escrito, ante la MAE de YPFB cualquier tipo de presi6n o intento

de extorsi6n de parte de los servidores piblicos de la YPFB o de otras personas, para que se
asuman las acciones legales y administrativas correspondientes.

II.- De la Presentaci6n de Documentos

En caso de ser adjudicado, para la suscripci6n de contrato, Orden de Compra o Servicio, se
presentard la siguiente documentaci6n en original o fotocopia legalizada, salvo aquella
documentaci6n cuya informaci6n se encuentre consignada en el Certificado del RUPE, aceptando que
el incumplimiento es causal de descalificaci6n de la oferta. Y en caso de Asociaciones Accidentales, lo
sefialada en el inciso F).

i. DoCUMENTOS REQUERTDOS PARA ELABORACION DE LA ORDEN DE COMPRA O
SERVICIOS

e)

Certificado del RUPE que respalde la informaci6n declarada en su propuesta, su validez estard
sujeta a verificaci6n. (para contrataciones con precio referencial mayor a 8s.20.000.-)
Poder General del Representante Legal del proponente con facultades para suscribir contratos.
Aquellas empresas unipersonales que no acrediten a un Representante Legal, no deber6n
presentar este Poder. (presentar el documento si no fue declarado en el RUPE)
Certificado electr6nico o fotocopia simple del Certificado de inscripci6n en el Padr6n Nacional de
Contribuyentes (NIT) vigente. (presentar el documento si no fue declarado en el RUPE)
Fotocopia simple del Certificado de No Adeudo por Contribuciones al Seguro Social Obligatorio de
largo plazo y al Sistema Integral de Pensiones (Resoluci6n Administrativa ApS/DpC/DJlNo.551-
2013 de 18 de junio de 2013).

. Cuando el empleador tiene a sus dependientes registrados en una sola AFp, deberii
presentar el certificado de no adeudo CNA emitido por dicha administradora y el
documento de no registro emitido por la otra AFp.

. Cuando el empleador tiene a sus dependientes registrados en ambas AFp,s deberd
presentar los certificados de no adeudo emitidos tanto por Futuro de Bolivia s.A. como
por BBVA previsi6n AFP S.A.

. No es sujeto de contrataciones de bienes y servicios para el Estado, el empleador que
presentare el documento de NO REGISTRO de ambas AFp,s

Garantia de cumplimiento de contrato equivalente al siete por ciento (7olo) del monto del
contrato. En el caso de Asociaciones Accidentales esta garantia pod16 ser presentada por una o
mds empresas que conforman ra Asociaci6n, siempre y iuando cumpra con ras caracte;isticas derenovable, irrevocable y de ejecuci6n inmediata; emitida a nombre de la entidad conrocuni". .(Cuando corresponda VER inc. a) punto lI Art.2O del Reglamento)
Testimonio de Contrato de Asociaci6n Accidental. (Cuando corresponda)
Documentaci6n requerida en las especificaciones t6cnicas y/o condiciones tecnicas (sicorresponde especificar la documentaci6n o caso contfario iuprimir er incisoj.
DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA LA ELABORACION DE CONTRATO

ａ
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Ademds de los mencionados en el punto i) las empresas deber5n presentar los siguientes
v documentos.

a) Documento de Constituci6n de la empresa, excepto aquellas empresas que se encuentran
inscritas en el Registro de Comercio. (presentar el documento si no fue declarado en el RUPE)

b) Matricula de Comercio actualizada, excepto para proponentes cuya normativa legal inherente a
su constitucaon asi lo prevea. (presentar el documento si no fue declarado en el RUPE)

c) Certificado de Solvencia Fiscal, emitido por la Contraloria General del Estado (CGE) (para
contrataciones con precio referencial mayor a 8s.1.000.000.-)

d) Fotocopia simple del Balance General y Estados de Resultados de la iltima gesti6n fiscal con sello
del SIN, excepto las empresas de reciente creaci6n, para contrataciones con precio referenclal
mayor a 8s.1.000.000. - .

(Firma del proponente)
(Nombre completo del proponente)
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FORMULAR10 B― ■
OFERTA ECONOMICA

(Formato para Adjudicaci6n por ltems′ Lote o por el Total)

Nota: En caso de que a contrataci6n se efectie por lotes o paquete se repetir este cuadro para cada lote o paquete

(Firma del proponente)
(Nombre completo del proponente)

(BIENES)

BIENES SOLICITADOS Y PREC10 REFERENё :AL
BIENE,OFERTApos PARA ELITEMtOTE「 PQTE

′
日
、
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Documento de Contrataci6n Directa para Bienes

FORMULAR10 V‐ 2
EVALUACION DE LA CAL:DAD,PROPUESttA TECN:CA Y COS丁 0

Los factores de evaluaci6n podr6n determinarse de acuerdo con los si9ulentes par6metros:

DE LA CALIDAD Y PROPUESTA

IPUNTAJE
.IFICADO

XPERIENCIA GENERAL:
●  ιOs c清″′οs s′′″″ 2ヽ、″′〃οS ρο′′″こ/11′

“

″Sο′′c′
`″

′,′′

EXPERIENCIA ESPECIFICA:
●  ιοs criteriο s sι″″Jグ″j″οS ρο′rrt r/7・′ィα″sο″ε″″″″

a.1.1=fdefinfrρunta」ieJ

a。 1.2=rdefin′ rρ
"″
ra」ieJ

a.1.3=rde″
"″
ρυnta」 ieJ

a.2.1 = [definir puntaje]
a.2.2 = [definir puntaje]
a.2.3 = [definir puntaje]

FACTOR DESCRIPCION PUNTA」 E
A EXPERIENCIA DE LA EMPRESA A = Hasta 30 ountos
B CONDIC10NES ADICIONALES B=70-A
C 丁OTAL PUNTA」 E EVALUACION DE CALIDAD Y PROPUESTA TECNI =A+B=70
D TOTAL PUNttA」 E POR EVALUACION PROPUESTA ECONOMICA D= 30
E TOTAL PUNTAJE CALIDAD PROPUESTA TECNICA Y COS丁 0 E=C+D=100

ldentificaci6n del proponente :

EXPERIENICIAIDE LA EMPRESA

PUNTA,FA●IoNIApO‐ PoR

7.11= [definir
SuBTOTALIIA

CONOこC101NFSIAD:‐ c=0‐NALFS p.E CAL工DAD
PUNTAJE ASIcN‐ ADOIPOt

. Criterio n
(Aqui se deberai describir los criterios, rangos o pardmetros que
considerarSn, asl como sus respectivos puntajes. Se podni
consignar por ejemplo condiciones adicionales o mejoras a las

ificaciones t6cnicas

b.1=rdefinル

b.2=fdefin′ r ρur7fa」ieJ

b.n = ldefinir puntaje]

C.  PUNTAJE EVALUAC16N DE CALIDAD Y PRCPUESTA TECNICA■ SvlTOT^L^十 ISII●TOT^113

D. TOTAL PUNTAJE PoR「 VAトリAc16NIPRo‐PUESTAIECOINO‐

“

‐
=CAI(*)●

 |131‐

E. TOTAL‐ pり NTA,E CALIDAD′ PROPuESTA TECNICAIY COsT0

(*)A la econ6mica con el precio m6s bajo se le asignar6 30 puntos, at resto lnversamente p."po.ion"i

V

V

V

V
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Documento de Contrataci6n Directa para Bienes

V CONCLUS10NES

(El personal del drea t6cnica integrante del Comit6 de Contrataci6n, luego de haber
evaluado la propuesta presentada por el proponente, deberd mencionar en este espacio si

）
　
　
　
〉
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Firma Firma
Nombre Completo Nombre Completo
Cargo: Cargo:

Firma Firma
Nombre Completo Nombre Completo
Cargo: Cargo:
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