	
	CODIGO DE LA CONTRATACION

	
GCC-EPNE-VPACF-14-16



YACIMIENTOS PETROLIFEROS FISCALES BOLIVIANOS


NOMBRE DEL PROPONENTE:____________________________________________ 


OBJETO DE LA CONTRATACION: 
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FORMULARIO A-1
PRESENTACIÓN DE LA OFERTA 
 
	
	
	

	Lugar y Fecha
	:
	
	

	

	
	
	
	

	Código del Proceso
	:
	
	
GCC-EPNE-VPACF-14-16
	

	
	
	
	

	Objeto del Proceso
	:
	
	SERVICIO DE ATENCION REFRIGERIO Y CAFETERIA EDIFICIO VPACF-VMT
	

	
	
	
	

	
	
	
	



De mi consideración:

A nombre de (…………………………………..………Nombre de la Empresa o Asociación Accidental) a la cual represento, remito la presente propuesta, declarando expresamente que la misma tiene una validez de 90 días calendario a partir de la apertura de propuestas, Asimismo, manifiesto mi conformidad, compromiso de cumplimiento y manifiesto la siguiente Declaración Jurada conforme con los siguientes puntos:

a) Declaro haber examinado el DCD (sus ajustes, si existieran), especificaciones técnicas, así como los formularios y antecedentes para la presentación de la oferta, aceptando sin reservas todas las estipulaciones de dichos documentos y la adhesión al texto del contrato.

b) Cumpliré estrictamente lo establecido en el Reglamento Específico del Sistema de Administración de Bienes y Servicios – EPNE- YPFB y el presente Documento de Contratación Directa.

c) Declaro haber realizado la inspección previa conforme a cronograma o por cuenta propia para la elaboración de la propuesta técnica. (cuando este haya sido solicitado en el DCD).

d) Declaro la veracidad de toda la información proporcionada y autorizo mediante la presente, para que en caso de ser adjudicado, cualquier persona natural o jurídica, suministre a los representantes autorizados de la entidad convocante, toda la información que requieran para verificar la documentación que presento. En caso de comprobarse falsedad en la misma, la entidad convocante tiene el derecho a descalificar la presente propuesta y ejecutar la garantía de seriedad de propuesta en el caso de haber sido solicitada.

e) En caso de ser adjudicado, la propuesta constituirá un compromiso obligatorio hasta que se prepare y suscriba el contrato u orden de compra u orden de servicio.

f) Respetaré el desempeño de los servidores públicos asignados, por YPFB, al proceso de contratación y no incurriré en relacionamiento que no sea a través de medio escrito, salvo en los actos de carácter público y exceptuando las consultas efectuadas al encargado de atender consultas, de manera previa a la presentación de propuestas.


g) Me comprometo a denunciar por escrito, ante el Presidente Ejecutivo de YPFB, cualquier tipo de presión o intento de extorsión de parte de los servidores públicos de YPFB o de otras empresas, para que se asuman las acciones legales y administrativas correspondientes.

h) La información proporcionada en los formularios presentados en mi propuesta contienen información verídica, la cual puede ser comprobada por YPFB, en caso de ser requerida.

i) Declaro no tener conflicto de intereses para el presente proceso de contratación.

j) Como proponente, no me encuentro en las causales de impedimento, establecidas en el DCD.

k) La empresa a la que represento No se encuentra en trámite ni se ha declarado su disolución o quiebra.

l) La empresa a la que represento cuenta con la capacidad financiera solicitada por YPFB.

m) Declaro contar con el consentimiento expreso de todo el personal propuesto para presentar los datos de sus hojas de vida para la presente oferta 

n) Declaro que toda la información contenida en los formularios de experiencia de la empresa (general y/o específica) es fidedigna, comprometiéndonos a presentar la documentación de respaldo en original, fotocopia legalizada, fotocopia simple según corresponda cuando así lo requiera YPFB en cualquier etapa del proceso de contratación o ejecución del contrato. 

o) En caso de que la empresa a la cual represento resultase adjudicada, me comprometo a cumplir con lo requerido  en las Especificaciones Técnicas incorporadas en el DCD.

De la Presentación de Documentos

En caso de ser adjudicado, para la suscripción de contrato, orden de compra u orden de servicio, se presentará la siguiente documentación, salvo aquella documentación cuya información se encuentre consignada en el Certificado del RUPE, aceptando que el incumplimiento es causal de descalificación de la oferta.

a) Certificado del RUPE que respalde la información declarada en su oferta, su validez estará sujeta a verificación. (para contrataciones con precio referencial mayor a Bs.20.000.-).
b) Original o Fotocopia legalizada del Documento de Constitución de la empresa y de todas sus modificaciones registradas en FUNDEMPRESA, excepto empresas unipersonales.
c) Original o Fotocopia legalizada del Poder del Representante Legal de la empresa, con atribuciones específicas de presentar propuestas y suscribir contratos incluidas las empresas unipersonales cuando el representante legal sea diferente al propietario registrado en FUNDEMPRESA. 
d) Fotocopia simple del documento de identificación personal del representante legal o propietario. 
e) Original de la Matricula de Comercio actualizada, excepto para proponentes cuya normativa legal inherente a su constitución así lo prevea. (Solo cuando el monto adjudicado sea igual o superior a Bs. 1.000.000)
f) Fotocopia simple del SIGMA o SIGEP.
g) Certificado de No Adeudo por Contribuciones al Seguro Social Obligatorio de largo plazo y al Sistema Integral de Pensiones (AFP: Futuro-Previsión) vigente a la fecha de presentación de documentos y de acuerdo a las siguientes características:

· Cuando el empleador tiene a sus dependientes registrados en una sola AFP, deberá presentar el certificado de no adeudo CNA emitido por dicha administradora y el documento de no registro emitido por la otra AFP.
· Cuando el empleador tiene a sus dependientes registrados en ambas AFP’s deberá presentar los certificados de no adeudo emitidos tanto por Futuro de Bolivia S.A. como por BBVA previsión AFP S.A.
· No es sujeto de contrataciones para YPFB, el empleador que presentare el documento de NO REGISTRO de ambas AFP’s

h) Original del Certificado de Solvencia Fiscal, emitido por la Contraloría General del Estado (CGE). (Solo cuando el monto adjudicado sea igual o superior a Bs. 1.000.000)
i) Original de la Garantía de Cumplimiento de Contrato, emitida a nombre de YPFB. En el caso de Asociaciones Accidentales, esta garantía podrá ser presentada por una o más empresas que conforman la Asociación o Consorcio y que este facultada expresamente. (Cuando corresponda).
j) Original o Fotocopia legalizada del Testimonio del Contrato de Asociación o Consorcio, donde mencione la designación de la empresa líder, la nominación del Representante Legal de la Asociación o Consorcio, el domicilio legal. (Cuando corresponda).
k) Original o Fotocopia legalizada del Poder del Representante Legal de la empresa registrado en FUNDEMPRESA, de cada uno de los socios que conforman la Asociación Accidental o Consorcio.
l) Fotocopia simple de los respaldos de la experiencia declarada en los Formularios A-2 y A-3, las mismas que serán cotejadas con los originales o fotocopias legalizadas.
m) Otra documentación requerida por YPFB.




-----------------------------------------------------------------
Nombre completo y firma del Representante Legal 
o Propietario de la empresa ofertante
FORMULARIO 
 IDENTIFICACIÓN DEL OFERENTE


1. Nombre o razón social:___________________________________________________________


2. Forma de Constitución (UNIPERSONAL, SRL, S.A., Otras): _____________________________________


3. Dirección principal:	_______________________________________________________________


4. Ciudad:	________________________________________________________________________


5. País:	___________________________________________________________________________


6. Casilla:	_________________________________________________________________________


7. Teléfonos: ______________________________________________________________________


8. Fax:	__________________________Dirección electrónica: _______________________________



9. Nombre del Representante Legal acreditado para la presentación de la propuesta:  	

________________________________________________________________________________


10. Nombre de la Persona de contacto en la empresa _______________________________________


11. Correo electrónico de la persona de contacto ___________________________________________


12. Número de Registro de Identificación Tributaria: _______________________________________ 


13. Número de Matrícula de Registro de Comercio Vigente: __________________________________






-----------------------------------------------------------------
Nombre completo y firma del Representante Legal 
o Propietario de la empresa ofertante

[bookmark: _Toc351628703]


FORMULARIO A-2
EXPERIENCIA GENERAL Y ESPECÍFICA DE LA EMPRESA

	[NOMBRE DEL PROPONENTE]

	EXPERIENCIA ESPECIFICA

	N°
	Entidad Contratante
	Objeto de la Contratación
	Lugar de Realización
	Monto final del contrato en Bs. (*)
	Periodo de Ejecución
	% participación en Asociación (**)
	Nombre del Socio(s) (***)

	
	
	
	
	
	Inicio (d/m/a)
	Fin (d/m/a)
	
	

	1
	 
	 
	 
	 
 
	 
	 
	 
	 
 

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	 
	 
	 
	 
 
	 
	 
	 
	 
 

	N
	 
	 
	 
	 
 
	 
	 
	 
	 
 

	TOTAL FACTURADO EN BOLIVIANOS 
	
	 
 
	

	*
	
	
	Monto a la fecha de Recepción Final del Servicio. (T/C de la fecha de firma del contrato)

	**
	
	
	Cuando la empresa cuente con experiencia asociada, solo se debe consignar el monto correspondiente a su participación.

	***
	
	
	Si el contrato lo ejecutó asociado, indicar en esta casilla el nombre del o los socios.

	
Nota.- Toda la información contenida en este formulario es una declaración jurada, el proponente deberá  adjuntar a la propuesta fotocopias simples de respaldo de la información declarada.

En caso de adjudicación y para la elaboración de contrato, el proponente se compromete a presentar documentos que respalden la información detalla en original o fotocopia legalizada.








-----------------------------------------------------------------
Nombre completo y firma del Representante Legal 
o Propietario de la empresa ofertante



FORMULARIO B-1
PROPUESTA ECONOMICA

	DATOS A SER LLENADOS POR EL PROPONENTE

	N°
	DESCRIPCION
	UNIDAD DE MEDIDA
	CANTIDAD
	PRECIO UNITARIO

	1
	Bebidas Calientes
	
	
	

	1.1
	·         Café
	SERVICIO
	1
	

	1.2
	·         Café con leche
	SERVICIO
	1
	

	1.3
	·         Te
	SERVICIO
	1
	

	1.4
	·         Leche
	SERVICIO
	1
	

	1.5
	·         Nescafé
	SERVICIO
	1
	

	1.6
	·         Nescafé batido
	SERVICIO
	1
	

	1.7
	·         Nescafé batido con leche
	SERVICIO
	1
	

	1.8
	·         Chocolate
	SERVICIO
	1
	

	1.9
	·         Chocolate con leche
	SERVICIO
	1
	

	1.10
	·         Mates
	SERVICIO
	1
	

	2
	 Gaseosas
	
	
	 

	2.1
	·         Coca Cola, Fanta Sprite (mini)
	SERVICIO
	1
	

	2.2
	·         Coca Cola, Fanta, Sprite 500 cc
	SERVICIO
	1
	

	2.3
	·         Coca Cola, Fanta, Sprite 2 litros
	SERVICIO
	1
	

	2.4
	·         Agua mineral c/gas y s/gas 500c.c
	SERVICIO
	1
	

	2.5
	·         Agua mineral c/gas y s/gas 2Litros.                        
	SERVICIO
	1
	

	2.6
	·         Gaseosa Cascada  mini
	
	
	

	2.7
	·         Gaseosa Cascada Popular
	SERVICIO
	1
	

	2.8
	·         Gaseosa Cascada 500 c.c
	SERVICIO
	1
	

	2.9
	·         Gaseosa Cascada 2 litros
	SERVICIO
	1
	

	2.10
	·         Gaseosa Cascada 3 litros
	SERVICIO
	1
	

	2.11
	·         Vizcachani
	SERVICIO
	1
	

	2.12
	·         Jugo de frutas con Leche 300c.c. 
	SERVICIO
	1
	

	2.13
	·         Jugos de frutas con agua 300 c.c 
	SERVICIO
	1
	

	2.14
	·         Jugos de Naranja sin agua 300 c.c. 
	SERVICIO
	1
	

	2.15
	·         Refrescos fruta de la estación 300c.c 
	SERVICIO
	1
	

	2.16
	·         Refrescos Hervidos 300c.c 
	SERVICIO
	1
	

	2.17
	·         Licuado Light
	SERVICIO
	1
	

	2.18
	·         Powerade
	SERVICIO
	1
	

	2.19
	·         Aquarios
	SERVICIO
	1
	

	2.20
	·         Addes
	SERVICIO
	1
	

	3
	 Sándwiches
	
	
	 

	3.1
	·         Sándwich de lomito 
	SERVICIO
	1
	

	3.2
	·         Sándwich de lomito con papas
	SERVICIO
	1
	

	3.3
	·         Sándwich de huevo
	SERVICIO
	1
	

	3.4
	·         Sándwich de huevo con papas
	SERVICIO
	1
	

	
	·         Sándwich de jamón y queso 
	SERVICIO
	1
	

	3.5
	·         Sándwich de pollo 
	SERVICIO
	1
	

	3.6
	·         Sándwich de queso de chancho
	SERVICIO
	1
	

	3.7
	·         Sándwich de enrollado de chancho
	SERVICIO
	1
	

	3.8
	·         Sándwich de carne con tocino
	SERVICIO
	1
	

	3.9
	·         Revuelto de huevo c/jamón 
	SERVICIO
	1
	

	3.10
	·         Revuelto de huevo con cebolla 
	SERVICIO
	1
	

	3.11
	·         Revuelto de huevo c/cebolla y carne
	SERVICIO
	1
	

	3.12
	·         Revuelto de hígado
	SERVICIO
	1
	

	3.13
	·         Salchipapas
	SERVICIO
	1
	

	3.14
	·         Panchito 
	SERVICIO
	1
	

	4
	 Hamburguesas 
	
	
	 

	4.1
	·         De pollo 
	
	
	

	4.2
	·         De carne
	SERVICIO
	1
	

	4.3
	·         Fridosita carne, pollo y cerdo 
	SERVICIO
	1
	

	4.4
	·         Mixta con papa, huevos y queso
	SERVICIO
	1
	

	5
	Masitas Saladas 
	
	
	 

	5.1
	·         Empanada frita de queso
	SERVICIO
	1
	

	5.2
	·         Empanada frita de pollo y carne 
	SERVICIO
	1
	

	5.3
	·         Salteña de pollo y carne 
	SERVICIO
	1
	

	5.4
	·         Tamales 
	SERVICIO
	1
	

	5.5
	·         Humintas 
	SERVICIO
	1
	

	5.6
	·         Relleno de papas 
	SERVICIO
	1
	

	5.7
	·         Variedad de Masitas 
	SERVICIO
	1
	

	6
	Postres 
	
	
	 

	6.1
	·         Ensalada de Frutas natural 
	SERVICIO
	1
	

	6.2
	·         Ensalada de fruta con yogurt
	
	
	

	6.3
	·         Flan 
	SERVICIO
	1
	

	6.4
	·         Gelatina 
	SERVICIO
	1
	

	6.5
	·         Gelatina con crema chantilly 
	SERVICIO
	1
	

	6.6
	·         Yogurt en vasito
	SERVICIO
	1
	

	6.7
	·         Variedad de Helados 
	SERVICIO
	1
	

	6.8
	·         Mouse
	SERVICIO
	1
	

	7
	Almuerzo 
	
	
	 

	7.1
	        Sopa y Segundo
	SERVICIO
	1
	

	8.
	Almuerzo y/o cena Ejecutiva para eventos oficiales de YPFB
	
	
	 

	8.1
	Personal Ejecutivo de YPFB y Autoridades Regionales del Gran Chaco Tarijeño.
	SERVICIO
	1
	

	8.2
	Funcionarios subalternos y/o invitados
	SERVICIO
	1
	

	TOTAL 
	numeral

	literal



Nota: Los precios cotizados (Unitario y Total) deben ser expresados máximo con dos decimales.





 

-----------------------------------------------------------------
Nombre completo y firma del Representante Legal 
o Propietario de la empresa ofertante












































[bookmark: _GoBack]FORMULARIO C-1
FORMULARIO DE ESPECIFICACIONES TÉCNICAS
SOLICITADAS Y PROPUESTAS

	Descripción de las Especificaciones Técnicas
	Para ser llenado por el proponente al momento de elaborar su oferta
	Evaluación (para ser llenado por el personal técnico del Comité de Contratación)

	Característica del Servicio requerido por YPFB
	Característica Ofertadas
	CUMPLE
	NO CUMPLE
	OBSERVACIÓN (porque no cumple)

	DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO 

	
1. ALCANCE DEL SERVICIO.

Servicio de atención de refrigerio y cafetería para la atención de: 

a)  Eventos oficiales:
· Reuniones de las autoridades de la VPACF-YPFB con Empresas Operadoras y Subsidiarias, Vicepresidentes, Gerencias Regionales, Direcciones Regionales, Jefaturas de Unidad Administrativa y otras, etc. 
· Reuniones con autoridades de la Región Autonómica del Gran Chaco Tarijeño.
· Reuniones con otras empresas y/o instituciones públicas.

b) Atención a los funcionarios de la VPACF – YPFB que son aproximadamente 100 personas:
Este gasto no será reconocido por Y.P.F.B., siendo el pago responsabilidad del consumidor, debiendo el Proveedor manejar políticas de consumo para evitar endeudamiento con los funcionarios de YPFB, haciendo conocer ello al Fiscal de Servicio.

Nota: La atención de las reuniones internas serán autorizadas por las instancias competentes (Vicepresidencias, Gerencias, Direcciones y Jefaturas de Unidad) de cada unidad solicitante del servicio.

1.1.  SERVICIOS ESPECIALES
A requerimiento específico del Vicepresidente de Administracion, Contratos y Fiscalización, el contratista deberá prestar el servicio con provisión de almuerzo ejecutivo para las Reuniones y/o eventos oficiales con personal Ejecutivo de YPFB y Autoridades de la Región Autonómica del Gran Chaco Tarijeño, cuya atención deberá proveerse sin limitación en el horario del servicio, estas actividades serán coordinadas con el o los Fiscales de Servicio y/o el Encargado de la Unidad de Servicios Generales.

1.2. ATENCION PARA ACTOS OFICIALES DE Y.P.F.B.
Y.P.F.B. podrá requerir los servicios de otra empresa que preste atención de eventos oficiales y Almuerzo y/o Cena Ejecutiva cuando crea conveniente, sin perjuicio de que el Proveedor del Servicio intervenga en el requerimiento, pudiendo sin embargo, participar en la presentación de propuestas si lo ve por conveniente. (Manifestar aceptación a este punto).
	
	
	
	

	EQUIPAMIENTO 

	
Para la ejecución del servicio se requiere que los proponentes cuenten  mínimamente con el siguiente equipamiento:

· Cocinilla eléctrica plancha            2   piezas
· Licuadoras		           4   piezas
· Sandwichera	     	           4   piezas
· Zumidora		           2   piezas
· Charolas de Acero inoxidable      8   piezas
· Azucareras en acero inoxidable  10  piezas
· Tazas c/ platillos blancos	           6 Docenas. Mínimo
· Juego de Ollas		           1  Juego
· Sartenes de teflón                         3   piezas
· Cucharillas en acero inoxidable  6 Docenas. Mínimo
· Cubiertos en acero inoxidable  6 Docenas. Mínimo
· Vasos de vidrio              5   Docenas. Mínimo
· Jarras de vidrio              Ofertar cantidad
· Termos	                        Ofertar cantidad
· Otros (especificar)         Ofertar cantidad
	
	
	
	

	CONTROL DE CONSUMOS

	El concesionario deberá prever los mecanismos de control de consumos mediante planillas diseñadas para el efecto para respaldar sus solicitudes de pago, las mismas deben ser llenadas por cada repartición Y.P.F.B., deben contener el detalle del consumo exacto, fecha, tipo de reunión o evento, número de asistentes, etc. Además debe contar con las firmas y autorizaciones correspondientes.
	
	
	
	

	PLAZO DEL SERVICIO

	El Contrato resultante de la presente contratación, entrara en vigencia desde el día siguiente de su suscripción hasta el 31 de Diciembre de 2016.
	
	
	
	

	PERSONAL 

	La empresa adjudicada con el servicio de atención de refrigerio y cafetería, podrá contratar el personal que estime conveniente a fin de brindar un servicio de calidad, como referencia YPFB exige para el adecuado funcionamiento del servicio un mínimo de 2 personas constituidas por:

· 1 Persona Auxiliar a cargo de la distribución y servicio de atención y cafetería.
· 1  Persona a cargo de la cocina y preparación de los alimentos

YPFB podrá requerir la sustitución de cualquier empleado del contratista, cuando el trabajo que éste desempeñe no sea satisfactorio para las expectativas de esta institución.

YPFB podrá solicitar el incremento temporal de personal para atenciones especiales, como ser reuniones en el Salón Auditorio, atención exclusiva en las Salas de Reuniones Y donde YPFB lo disponga.

El personal de la empresa a cargo de la distribución de los alimentos deberá utilizar uniformes adecuados a la función que desempeñen. Deben contar mínimo con dos uniformes completos de diferentes modelos, gorros, guantes y barbijo. Estos uniformes deberán permanecer impecablemente limpios, para su cambio diario, los mismos que deberán contar con tarjeta de identificación del personal todos los días obligatoriamente.
	
	
	
	

	HORARIOS DE PRESTACION DEL SERVICIO

	Los horarios de atención del servicio son los siguientes:
· De lunes a viernes de 6:30 A.M.  a 19:30 P.M.
· El Personal de turno para la atención del medio día deberá estar debidamente uniformado.
Estos horarios podrán ser ampliados a simple instrucción de YPFB incluyendo la atención en días sábados, domingos o feriados y en horarios nocturnos con atenciones y pedidos especiales.
	
	
	
	

	EXPERIENCIA DEL PROVEEDOR DEL SERVICIO

	General: La empresa proponente deberá contar con una antigüedad en el rubro de Servicios de restaurant, catering, cafetería, alimentación y otros similares, de (Un) año mínimamente computable desde su registro en FUNDEMPRESA y/o NIT. 
Especifica: La empresa proponente deberá contar con una experiencia específica en el Servicio de Atención de Refrigerio y Cafetería u otros similares de al menos 2 (dos) contratos o documentos equivalentes suscritos con empresas públicas y/o privadas, debiendo adjuntar en su propuesta fotocopia simple de dichos respaldos.
	
	
	
	








-----------------------------------------------------------------
Nombre completo y firma del Representante Legal 
o Propietario de la empresa ofertante








