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	UNIDAD SOLICITANTE: SERVICIOS GENERALES
	CD 002


	
	OBJETO DE LA CONTRATACION: SERVICIO DE SELLOS PARA PERSONAL DE REDES DE GAS COCHABAMBA DRCB UDAF GESTIÓN 2018
	Hoja:
                     2 de 4



TÉRMINOS DE REFERENCIA
	N°
	DESCRICIÓN DETALLADA DEL SERVICIO
	UNIDAD DE MEDIDA
	CANTIDAD (*)

	1
	Sello personal 4911 (3.7 x 1.3 cm)
	PZA
	1

	2
	Sello lineal 4912 (4.5 x 1.8 cm)
	PZA
	1

	3
	Sello solo goma para reposición en equipo sellador personal, lineal y visto bueno
	PZA
	1

	4
	Sello redondo pequeño 20 mm x 20 mm (visto bueno)
	PZA
	1

	5
	Sello reloj fechador redondo automático metálico 
	PZA
	1

	6
	Sello numerador (foleador) con placa
	PZA
	1

	7
	Sello numerador (foleador ) sin placa
	PZA
	1

	8
	Sello redondo automático 4x6
	PZA
	1

	9
	Sello reloj fechador redondo automático 5x5
	PZA
	1

	10
	Sello ovalado automático 4x6
	PZA
	1

	11
	Sello rectangular automático 4x6
	PZA
	1

	12
	Sello de madera pie de firma 3x5
	PZA
	1


Los sellos personales se utilizan en documentos, tanto oficiales como no oficiales, siendo este parte de la presentación del funcionario que lo utiliza, en este sentido el Distrito de Redes de Gas Cochabamba requiere la contratación de una empresa legalmente establecida que elabore sellos bajo las siguientes características:
I. CARACTERÍSTICAS DEL SERVICIO (Sujeto a Evaluación)
	DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO 

	Los sellos deberán cumplir con las características solicitadas a continuación, mismas están referidas a las condiciones que debe cumplir el servicio para satisfacer las necesidades de YPFB según detalle:

· Las gomas de los sellos deben ser polímeros resistentes y de alto trafico

· Los sellos deberán ser TRODAT similar o superior en cuanto a calidad y durabilidad.

· Según se requiera los sellos deberán sellar en uno o más colores.

· Contar con variedad de tamaños y tipos de sellos para satisfacer las necesidades del Distrito De Redes de Gas Cochabamba

· Los sellos deberán ser automáticos en toda su variedad según requerimiento.

El proponente debe considerar que el servicio de elaboración de sellos, deberá ser prestado por personal experimentado para el mismo, los servicios requeridos serán los siguientes:

N°

DESCRICIÓN DETALLADA DEL SERVICIO
UNIDAD DE MEDIDA
CANTIDAD (*)

1

Sello personal 4911 (3.7 x 1.3 cm)

PZA
1

2
Sello lineal 4912 (4.5 x 1.8 cm)

PZA
1

3
Sello solo goma para reposición en equipo sellador personal, lineal y visto bueno

PZA
1

4
Sello redondo pequeño 20 mm x 20 mm (visto bueno)

PZA
1

5
Sello reloj fechador redondo automático metálico 

PZA
1

6
Sello numerador (foleador) con placa

PZA
1

7
Sello numerador (foleador ) sin placa

PZA
1

8
Sello redondo automático 4x6

PZA
1

9
Sello reloj fechador redondo automático 5x5

PZA
1

10
Sello ovalado automático 4x6

PZA
1

11
Sello rectangular automático 4x6

PZA
1

12
Sello de madera pie de firma 3x5

PZA
1

(*).- Las cantidades registradas en el cuadro precedente, son referenciales para la estimación de la sumatoria total de precios unitarios, sin embargo las cantidades a ejecutar corresponderán al requerimiento de sellos y/o gomas solicitados por el personal del Distrito de Redes de Gas Cochabamba.

	PRESUPUESTO ASIGNADO

	El presupuesto asignado para el presente proceso de contratación es de Bs 18.000,00 (Dieciocho Mil Bolivianos).

	PLAZO DEL SERVICIO 

	El servicio entrara en vigencia a partir del 2 de enero de 2018, hasta el 31 de diciembre de 2018, siendo este un servicio recurrente de provisión Discontinua.

	PLAZO DE ENTREGA

	Los sellos deberán ser entregados listos para su operación en un plazo máximo de tres días hábiles previo requerimiento mediante copia de solicitud por parte de YPFB Redes de Gas Cochabamba.


II. CONDICIONES REQUERIDAS PARA EL SERVICIO (De cumplimiento obligatorio por el proponente)
	FORMA DE PAGO  

	El pago a la empresa adjudicada se realizará de manera mensual mediante cuenta SIGEP, previa presentación de solicitud de pago por parte de la empresa adjudicada, comprobantes del servicio efectuado en el periodo mensual y otros documentos necesarios para el pago, mismos que serán gestionados previo informe de conformidad de servicio por parte de YPFB Redes de Gas Cochabamba.



	LUGAR DE PRESTACIÓN DEL SERVICIO 

	El servicio deberá ser cumplido en ambientes propios de la empresa adjudicada, siendo responsabilidad de la empresa adjudicada la entrega de los sellos en el Distrito de Redes de Gas Cochabamba, dentro de los plazos establecidos


	FISCAL DEL SERVICIO

	Se designará un FISCAL DEL SERVICIO para fines de seguimiento y control del servicio. 

El mismo dará la conformidad del servicio para cada pago parcial.

	MEDIOS DE TRANSPORTE  

	La empresa adjudicada deberá correr con los gastos de transporte y entrega, el cual no debe afectar al presupuesto establecido en la cotización ofertada.


	GARANTÍAS 

	La empresa adjudicada deberá presentar una garantía de cumplimiento de contrato de acuerdo al detalle adjunto a elección de la empresa: 

I. Se establecen los siguientes tipos de garantía, que deberán estar emitidas a la orden de YACIMIENTOS PETROLÍFEROS FISCALES BOLIVIANOS y expresar su carácter de renovable, irrevocable y de ejecución inmediata.

a) Boleta de Garantía. Emitida por cualquier entidad de intermediación financiera bancaria o no bancaria, regulada y autorizada por la instancia competente.
b) Garantía a Primer Requerimiento. Emitida por una entidad de intermediación financiera bancaria o no bancaria, regulada y autorizada por la instancia competente (ASFI).

c) Póliza de Seguro de Caución a Primer Requerimiento. Emitida por una compañía aseguradora regulada autorizada por la Autoridad de Pensiones y Valores de Seguros de Bolivia.

II. Únicamente para procesos de contratación con empresas o Entidades Públicas se podrá considerar otros tipos de garantía previstas por la Normativa Legal Vigente con el objeto de asegurar el resultado del proceso y/o el cumplimiento del objeto de la contratación.

a) Garantía de Cumplimiento de Contrato. Tiene por objeto garantizar la vigencia, conclusión y entrega definitiva del objeto del contrato.

Será equivalente al siete por ciento (7%) del monto total de la adjudicación.

En contrataciones hasta Bs1.000.0.- (UN MILLÓN 00/100 BOLIVIANOS), cuando se tengan programados pagos parciales, en sustitución de la Garantía de Cumplimiento de Contrato, se podrá prever una retención del siete por ciento (7%) de cada pago.

d) La vigencia de esta garantía será computable a partir de su emisión, debiendo exceder en sesenta (60) días calendario al plazo de entrega de bienes, obras, servicios generales y servicios de consultoría presentado en la propuesta adjudicada, y ser renovada las veces que YPFB así lo requiera.

	MULTAS 

	Se aplicará una sanción del 1% del pago parcial por día de retraso en la entrega de los sellos solicitados, mismo no será aplicado en caso fortuito o motivos respaldados por parte de la empresa adjudicada mediante carta de explicación de retraso.


	FACTURACIÓN


	La factura debe ser emitida de acuerdo a normativa vigente a nombre de Yacimientos Petrolíferos Fiscales Bolivianos consignando el Número de Identificación Tributaria (NIT) 1020269020. 

La factura deberá emitirse por el precio contratado sin deducir las multas ni otros cargos, al momento de la entrega total de los bienes conforme lo establecido contractualmente.
El proponente adjudicado (persona natural o jurídica, empresa unipersonal o sociedad accidental) deberá presentar el certificado de inscripción o reporte consulta de padrón emitido por el servicio de impuestos nacionales, como evidencia de que la actividad económica registrada guarda relación con el objeto del proceso de contratación.


	TRIBUTOS


	El adjudicado declara que todos los tributos vigentes a la fecha y que puedan originarse directa o indirectamente en aplicación del contrato, son de su responsabilidad, no correspondiendo ningún reclamo posterior.




	Elaborado por:
	Aprobado por Jefe Inmediato Superior:
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