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	UNIDAD SOLICITANTE: 

DISTRITO COMERCIAL AMAZONICO
	CD 002


	
	OBJETO: SERVICIO DE TRANSPORTE DE VALORES (BILLETES Y MONEDAS) PARA LAS ESTACIONES DE SERVICIO ADMINISTRADAS POR EL DISTRITO COMERCIAL - GESTION 2019
	Hoja: 9 de 9



ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

	N° 
	DESCRIPCIÓN 

	1
	Servicio de Transporte de Valores (billetes y monedas) (Billetes y Monedas) de la Estación de Servicio El Progreso. A la entidad Financiera autorizada más cercana.

	2
	Servicio de Transporte de Valores (billetes y monedas) (Billetes y Monedas) para la Estación de Servicio Cobija. A la entidad Financiera autorizada más cercana.


1. CARACTERÍSTICAS DEL SERVICIO (sujeto a evaluación)
	DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO

	Servicio de Traslado de Valores (billetes y monedas) con recuento en punto, de acuerdo a requerimiento de YPFB.

	ESCOLTA POLICIAL 

	Las empresas prestadoras del servicio deberán contar con 2 efectivos de la Policía Boliviana Nacional como escoltas en toda la operación del traslado de los valores (billetes y monedas). Por tanto las empresas deberán adjuntar como respaldo en sus propuestas copia del contrato o convenio firmado con la Policía Boliviana Nacional.

	VEHICULOS

	Las empresas prestadoras del servicio deberán contar con vehículos blindados que garanticen el traslado de los valores (billetes y monedas). Por lo cual los proponentes deberán presentar un detalle de los vehículos blindados con los que se ejecutara el servicio indicando la marca, el número de placa y un reporte fotográfico y fotocopias simples de las tarjetas de operación y blindaje de los vehículos y el – RUAT a nombre de la empresa.


	LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO OTORGADO POR LA ASFI 

	La empresa proponente deberá adjuntar copia simple de la Licencia de Funcionamiento otorgada por la Autoridad de Fiscalización del Sistema Financiero –ASFI, la misma será solicitada en original al adjudicado.

	LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO OTORGADA POR LA POLICIA BOLIVIANA

	La empresa proponente deberá adjuntar copia simple de la documentación otorgada por la Policía Boliviana – DENACEV para su funcionamiento, la misma será solicitada en original al adjudicado.
1. Licencia de funcionamiento (Policía Boliviana) para el Departamento del Beni o Sucursal o Autorización Expresa del DENACEV (en caso de no contar con Licencia o Sucursal en el Departamento del Beni).

2. Resolución Administrativa Expresa de Autorización de funcionamiento (Policía Boliviana). 

3. Resolución del Ministerio de Gobierno de Homologación.

4. Copia simple de la publicación de la Licencia de Funcionamiento en periódico de circulación nacional

	EXPERIENCIA DEL PROVEEDOR DEL SERVICIO

	La empresa proponente deberá contar con una experiencia específica en el rubro de transporte de valores (billetes y monedas) de dos (2) servicios efectuados con un mínimo de 6 meses de ejecución.

Se deberá adjuntar a la propuesta fotocopias simples de documentos que respalden la experiencia (Contrato u orden de Servicio o certificado de conclusión de contrato,  que identifique el tiempo de servicio).


2. CONDICIONES NECESARIAS PARA LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO (DE CUMPLIMIENTO OBLIGATORIO POR EL/LOS PROPONENTES)
	LUGAR DE PRESTACIÓN DEL SERVICIO 

	El servicio deberá ser prestado por el proveedor contratado en las siguientes ubicaciones:

Nº

DEPARTAMENTO

LOCALIDAD

NOMBRE DE LAS EESS

DIRECCIÓN

TELEFONO 
1

Pando 
Cobija
El Progreso
Calle Bahía S/N Barrio El Progreso
60185442
2

Pando 
Cobija 
Cobija 
Av. Internacional S/N Barrio EL Progreso
79218425


	CANTIDAD DE VIAJES


	N°
DESCRIPCIÓN

CANTIDAD DE VIAJES ESTIMADOS
1

Servicio de Transporte de Valores (billetes y monedas) (Billetes y Monedas) para la Estación de Servicio El Progreso.
288
2
Servicio de Transporte de Valores (billetes y monedas) (Billetes y Monedas) para la Estación de Servicio Cobija.
288


	PLAZO DEL SERVICIO 

	El plazo del servicio será a partir de la instrucción de inicio de servicio emitida por la Unidad Solicitante de YPFB hasta el 31 de Diciembre del 2019.

	PERSONAL PARA EL SERVICIO 

	La empresa prestadora del servicio deberá contar con personal capacitado en el objeto o naturaleza del servicio requerido, uniformado con equipo de protección personal, identificado con las credenciales correspondientes, para realizar el servicio de recuento en las Estaciones de Servicio, tarjetas entregadas por la Policía.
El personal encargado del recojo y traslado de las valores (billetes y monedas) no portara en sus prendas de vestir dinero al momento de realizar el recuento de valores (billetes y monedas) en cada una de las estaciones de servicio.

	ADICIÓN Y BAJA DE RUTAS 

	Durante la ejecución del servicio, YPFB mediante nota comunicara al proponente adjudicado con una anticipación de 15 días hábiles la baja/alta de una o más rutas.

En el caso de la baja/alta solo será aplicable a las rutas contratadas.

	RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR DEL SERVICIO 

	La empresa proveedora del servicio queda prohibida de subrogar, traspasar o transferir parte o la totalidad del servicio contratado.

De presentarse alguna eventualidad en el servicio durante el periodo de vigencia del contrato, el proveedor deberá asumir su responsabilidad por la perdida, extravió y/o robo de los valores (billetes y monedas); asimismo, tendrá responsabilidad por pérdida de cargamentos los que serán desarrollados en el Contrato resultante ya sea por exención o limitaciones de responsabilidad.

	MATERIAL 

	Las empresas prestadoras del servicio deberán contar con todo el material operativo que precise para el adecuado manejo del dinero, como ser bolsas, ligas y otros que fueran necesarios.

	BILLETES/MONEDAS FALSOS O EN MAL ESTADO

	Una vez que el dinero sea verificado, precintado y retirado de las instalaciones, YPFB no se hará responsable por algún billete falso o en mal estado.

	DISPONIBILIDAD DE TRANSPORTE DE VALORES (BILLETES Y MONEDAS) 

	Las empresas prestadoras del servicio deberán contar con disposición inmediata para el traslado de valores (billetes y monedas) de lunes a sábado para los viajes programados y de emergencia.

	PROCEDIMIENTO DE RECUENTO Y ENTREGA DE DINERO

	La empresa proveedora del servicio deberá seguir el siguiente procedimiento al momento de realizar el recuento de dinero en la estación de servicio:

1) Realizar el recuento físico de los valores (billetes y monedas).
2) Una vez que los valores (billetes y monedas) sean verificados, embolsado o empaquetado, precintado, YPFB no se hará responsable de la identificación de algún billete falso o en mal estado.

3) Una vez que los valores (billetes y monedas) sean verificados, embolsados o empaquetados, precintados y retirados de las Estaciones de Servicio de YPFB, no se hará responsable YPFB por cualquier acontecimiento o eventualidad que ocurriese.

4) Mantener en su custodia los valores (billetes y monedas), hasta ser depositado en la Entidad Bancaria.

5) Realizar el depósito de los valores (billetes y monedas), el mismo día del recojo a la Entidad Bancaria por la recaudación diaria. El nombre del depositante es la Estación de Servicio de donde se recoge el dinero y no así el de la persona que realice los depósitos.

6) Entregar al Administrador designado de la Estación de Servicio de YPFB, las copias de depósito bancario debidamente firmadas y selladas por la Entidad Bancaria al día siguiente hábil del servicio.

La empresa proveedora del servicio deberá realizar el servicio de recojo de valores (billetes y monedas) en las estaciones de servicio en el siguiente horario:

· De lunes a viernes de horas 8:30 a.m. hasta las 12:30 p.m. 

· Los días sábados de horas 9:00 a.m. hasta las 12:30 p.m. 

Excepcionalmente, salvo que exista alguna causa de fuerza mayor o caso fortuito que perjudiquen el servicio; la empresa podrá realizar el traslado de dinero desde las 14:30 p.m. hasta las 18:30 p.m.  Previa coordinación y comunicación oportuna de la empresa proveedora del servicio con YPFB.

	VERIFICACION DEL RECUENTO 

	Personal de YPFB estará presente en el recuento de la empresa prestadora del servicio; con el fin de verificar que cumpla con el procedimiento establecida para el desarrollo del servicio.

	DEPOSITOS 

	YPFB otorgará a la empresa contratada los datos necesarios para que la misma pueda realizar los depósitos correspondientes, es decir nombre del banco y números de cuenta. El Administrador de la Estación de Servicio será el responsable de brindar un detalle con monto a ser depositado en cada cuenta.
Las copias de los depósitos deberán ser entregados al día siguiente de la entrega del dinero al Administrador de la Estación de Servicio.

	FORMA DE PAGO

	El pago por el servicio se realizará vía SIGEP, previo informe de conformidad emitido por el(los) fiscal (les) designados, asimismo, la empresa proveedora del servicio, deberá presentar la siguiente documentación:
· Carta de solicitud de pago.
· Factura original a Nombre de YPFB, NIT: 1020269020.
· Fotocopia simple de NIT.
· Fotocopia simple de Registro SIGEP.
· Fotocopia simple de Contrato.
El proveedor deberá registrar en el SIGEP una cuenta del Banco Unión S.A. y no así de otro banco con el objetivo de que los pagos por el servicio se hagan efectivos.

	FISCAL DE SERVICIO

	YPFB designará un Fiscal de Servicio, quien tendrá las siguientes funciones:

· Realizar seguimiento y control al cumplimiento del contrato de prestación de servicio, DCD y Especificaciones Técnicas.
· Realizar los informes de conformidad mensuales para los pagos parciales, considerando todas las sanciones y/o deducciones que correspondiesen por multas de incumplimiento. 
· Verificar el cumplimiento del servicio diario, semanal, mensual, para la emisión del informe de conformidad para el proceso de pago.
· Otras funciones propios a la designación.

	MULTAS Y SANCIONES

	YPFB, procederá a la aplicación de las siguientes Multas: 

1. En caso de que la empresa proveedora no realizara el servicio de recojo de valores (billetes y monedas) en un día programado se aplicara una multa equivalente al 1% (uno por ciento), sobre el importe total del pago mensual, por cada día de incumplimiento.

2. En caso de que la empresa proveedora realice el servicio de recojo de valores (billetes y monedas) fuera del horario establecido, se aplicara una multa equivalente al 1% (uno por ciento) sobre el importe total del pago mensual, por cada día de incumplimiento. 

3. En el caso de que la empresa proveedora del servicio, no entregue las copias de todos los depósitos realizados por el servicio de transporte de valores (billetes y monedas) al día siguiente hábil del servicio a un funcionario que la entidad designe, se aplicara una multa equivalente al 1% (uno por ciento) sobre el importe total del pago mensual, por cada día de incumplimiento. 

4. En caso de que la empresa proveedora del servicio, realizara los depósitos a otras cuentas que no sean las que YPFB indique, se aplicara una multa equivalente al 1% (uno por ciento) sobre el importe total del pago mensual, por cada día de incumplimiento. 
Excepcionalmente, salvo que exista alguna causa de fuerza mayor o caso fortuito que perjudiquen o imposibilite el servicio; Las multas de los puntos 1, 2 y 3 no serán consideradas incumplimiento previa coordinación y comunicación oportuna de la empresa proveedora del servicio con YPFB.
YPFB, procederá a la Resolución de Contrato:

1. De establecer YPFB, que por la aplicación de multas se ha llegado al límite del 20 % (veinte por ciento) del monto referencial para el servicio, YPFB deberá iniciar el proceso de resolución de contrato y se reservará el derecho de seguir las acciones legales y administrativas que correspondan.
2. Por suspensión de los servicios sin justificación por 5 días calendario continuos, sin autorización escrita del Fiscal de Servicio. 

	CONDICIONES DE SERVICIO RECURRENTE

	El proceso de contratación no obstante de llegar hasta la adjudicación, se llevará a cabo sin compromiso estando sujeto a la aprobación del presupuesto de la siguiente gestión.

	VALIDACIONES

	Se adjunta al presente documento en anexos las siguientes validaciones:

ANEXO 1 – VALIDACIONES DE GARANTÍAS FINANCIERAS

ANEXO 2 – VALIDACIONES DE FACTURACIÓN Y TRIBUTOS

ANEXO 3 – VALIDACIONES DE SEGUROS


	ANEXO 1 

VALIDACIONES DE GARANTÍAS FINANCIERAS

	De acuerdo a lo establecido en el Documento de Contratación Directa – DCD.

Numeral 13 - Tipos de Garantías

Numeral 14 - Garantía de Cumplimiento de Contrato
INSTRUCCIONES PARA LA EMISION DE INSTRUMENTOS FINANCIEROS

El Proponente Adjudicado deberá solicitar o instruir a la entidad de intermediación financiera bancaría, el correcto registro de datos o información en los Instrumentos Financieros de Garantía requeridos, cumpliendo obligatoriamente con las siguientes condiciones: 

VARIABLE

INSTRUCCIÓN

INSTRUMENTO DE GARANTIA

Se aceptará únicamente los instrumentos detallados en el presente anexo.
OBJETO DE LA GARANTÍA
 (“Para Garantizar:”)
Debe consignar correctamente y de manera explícita, textual y completa: 

· Objeto a garantizar “Cumplimiento de Contrato” conforme lo requerido en el presente anexo.

· Nombre (Objeto de la Contratación) y/o código del proceso de contratación, conforme al registrado en la página web:

http://contrataciones.ypfb.gob.bo/contrataciones/publicacion

NOMBRE, RAZÓN SOCIAL O DENOMINACIÓN DEL ORDENANTE 

Debe consignar el nombre plenamente consistente o concordante con el registrado en el Formulario A-1 (campo: Nombre o Razón Social del Proponente). Para empresas unipersonales podrá figurar alternativamente el nombre del Contribuyente (NIT).

Asimismo, el Nombre o Razón Social del Proponente (Empresa) deberá estar respaldado por los registrados en los siguientes documentos, según corresponda al documento requerido en el DBC o DCD o EETT o TDRs:

· Registros FUNDEMPRESA, (o equivalente en el país de origen); o

· Instrumento de Constitución.

NOMBRE DEL BENEFICIARIO

Debe consignar:

· YACIMIENTOS PETROLIFEROS FISCALES BOLIVIANOS;

· YPFB;

· o ambos.

MONTO GARANTIZADO
Debe consignar el valor/importe/monto correctamente calculado, conforme el presente anexo y la “Garantía según el objeto” requerida, considerando el inc c) de los Aspectos Subsanables del DBC o DCD.

VIGENCIA
Debe consignar una vigencia igual o mayor a la requerida en el presente Anexo, 

· Para Garantía de Cumplimiento de Contrato y otras Garantías (DS 29506 y DS 181): conforme los días requeridos en el presente anexo, computables a partir de la fecha de emisión de los instrumentos financieros, entendiéndose la “Vigencia del contrato” como la fecha resultante de adicionar el “Plazo de entrega” establecido en el DBC o DCD, a dicha fecha de emisión.
CLÁUSULAS O CONDICIONES  

Debe incluir las cláusulas de:

· Renovable, irrevocable y de ejecución inmediata o ejecución a primer requerimiento según corresponda al Instrumento Financiero requerido en el presente Anexo. 

NOTA: EL INCUMPLIMIENTO DE LOS PARAMETROS ESTABLECIDOS PRECEDENTEMENTE,  NO DARÁ LUGAR A SUBSANACION ALGUNA



	ANEXO 2 

VALIDACIONES DE FACTURACIÓN Y TRIBUTOS

	FACTURACION:
La factura debe ser emitida de acuerdo a normativa vigente a nombre de Yacimientos Petrolíferos Fiscales Bolivianos consignando el Número de Identificación Tributaria (NIT) 1020269020. 

La factura deberá emitirse en el momento que finalice la ejecución o la prestación efectiva del servicio o a momento de percibir el pago total o parcial, lo que ocurra primero, sin deducir las multas ni otros cargos. 
El proponente adjudicado (persona natural o jurídica, empresa unipersonal, sociedad accidental) deberá presentar el "Certificado de Inscripción" o reporte  Consulta de Padrón emitido por el Servicio de Impuestos Nacionales, como evidencia de que la actividad económica registrada guarda relación con el objeto del proceso de contratación.
TRIBUTOS:

El adjudicado declara que todos los tributos vigentes a la fecha y que puedan originarse directa o indirectamente en aplicación del contrato, son de su responsabilidad, no correspondiendo ningún reclamo posterior.


	ANEXO 3

VALIDACIONES DE SEGUROS

	La empresa adjudicada, deberá presentar  y mantener vigente de forma ininterrumpida durante todo el periodo del contrato las pólizas de seguros especificadas a continuación: 
Las pólizas de seguros anteriormente mencionadas, deberán cumplir las siguientes condicionales adicionales:

· Pólizas de valores en Tránsito, predio y Bóvedas 

Cubriendo la responsabilidad asumida por el asegurado, incluyendo cualquier acto u omisión de cualquier empleado del asegurado o de cualquier persona o personas que actúen en calidad de empleado del asegurado con el consentimiento del asegurado por la pérdida física o daño, por cualquier causa, a la propiedad de los clientes que consiste en monedas y papel moneda, incluyendo billetes de banco, cheques de viajero, cheques, letras de cambio y todos los demás documentos comerciales.

·  Póliza de accidentes personales

Todos los trabajadores, funcionarios y empleados de la empresa adjudicada, estarán cubiertos bajo el seguro de responsabilidad civil de empleadores o póliza de accidentes personales (que cubra muerte e invalidez). Daños a cualquier miembro del personal que figure en sus planillas, por lesiones corporales sufridas como consecuencia directa e inmediata de los accidentes que ocurran en el desempeño de su trabajo.

2.-Condiciones Adicionales
Las pólizas de seguros anteriormente mencionados deberán cumplir las siguientes condiciones adicionales:

I.-         Suspender por cualquier razón la vigencia o cobertura de las pólizas nominadas precedentemente o bien se presente la existencia de eventos no cubiertos por las mismas; la empresa adjudicada se hace enteramente responsable frente a YPFB y terceros, por todos los daños emergentes en el desempeño de sus funciones.

II.-        La empresa, una vez adjudicada, deberá entregar a YPFB una copia o certificado de las pólizas antes mencionadas en un plazo prudente que no deberá exceder los 20 días después de la suscripción del contrato.


Riberalta, 17 de septiembre de 2018
	ELABORADO POR:
	APROBADO POR JEFE INMEDIATO SUPERIOR:

	
	

	NOMBRE, FIRMA, CARGO Y SELLO
	NOMBRE, FIRMA, CARGO Y SELLO
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