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	UNIDAD SOLICITANTE: ACTIVOS FIJOS
	CD 002


	
	OBJETO DE LA CONTRATACION: MATERIAL DE ESCRITORIO

	Hoja:
                     1 de 1



ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL BIEN
En el Distrito de Redes de Gas Cochabamba los materiales de escritorio son  utilizados por las unidades de Construcción, Operaciones y Administración para llevar adelante las tareas de la oficina, según las actividades programadas dentro del POA, para el logro de los objetivos institucionales; por lo que se requiere contratar una empresa legalmente establecida para que realice provisión MATERIAL DE ESCRITORIO de  según el siguiente detalle:
	Nº ITEM
	DESCRIPCION
	CANTIDAD
	UNIDAD DE MEDIDA

	1
	ARCHIVADOR DE PALANCA TAMAÑO MEDIO OFICIO LOMO ANCHO
	50
	Pieza

	2
	ARCHIVADOR DE PALANCA TAMAÑO OFICIO LOMO ANCHO
	1500
	Pieza

	3
	ARCHIVADOR DE PALANCATAMAÑO OFICIO MEDIO LOMO
	400
	Pieza

	4
	BANDAS LIGAS DE GOMA
	150
	Bolsa

	5
	BANDEJAS DE ESCRITORIO DE PLASTICO(CANASTILLO DOBLE)
	30
	Pieza

	6
	BOLIGRAFO AZUL ROLLER GEL 064 CON FUNDA PARA APOYA DEDOS
	1000
	Pieza

	7
	BOLIGRAFO NEGRO
	250
	Pieza

	8
	BOLIGRAFO ROJO
	300
	Pieza

	9
	BORRADOR DE GOMA PARA LAPIZ Y TINTA
	120
	Pieza

	10
	BORRADOR MIGA DE PAN PARA LAPIZ
	180
	Pieza

	11
	CALCULADORA DE ESCRITORIO DE 12 DIGITOS CASIO MZ-12S
	50
	EQUIPO

	12
	CD R VIRGEN 700 Mb/80 min
	400
	Pieza

	13
	CINTA (MAT. ESCRITORIO) DE EMBALAJE
	120
	Rollo

	14
	CLIPS BLINDER CLIPS MARIPOSAS DE 32 MM
	240
	Caja

	15
	CLIPS BLINDER CLIPS MARIPOSAS DE 51 MM
	200
	Caja

	16
	CLIPS DOBLE MATALICO DE 2 PLG 51MM
	200
	Caja

	17
	CLIPS METÁLICO MEDIANO 28 mm 
	90
	Caja

	18
	CLIPS METALICO TAMAÑO GRANDE DE 50 MM
	90
	Caja

	19
	CLIPS METÁLICO TAMAÑO GRANDE DE 78 mm
	10
	Caja

	20
	CLIPS METALICO TIPO MARIPOSA Nº 2
	90
	Caja

	21
	CORRECTOR EN CINTA
	500
	Pieza

	22
	CUADERNO TAMAÑO CARTA CON ESPIRAL DE 100 HJS
	200
	Pieza

	23
	CUADERNO  DE 100 HOJAS CON ESPIRAL TAMAÑO OFICIO
	50
	Pieza

	24
	DIUREX MEDIANO
	200
	Pieza

	25
	DIUREX PEQUEÑO.
	100
	Pieza

	26
	DVD VIRGEN 4.7 Gb/120 min
	500
	Pieza

	27
	ENGRAMPADORA METALICA TAMAÑO MEDIANO
	50
	Pieza

	28
	ENGRAMPADORA METALICA TAMAÑO SEMI INDUSTRIAL
	10
	Pieza

	29
	ESPONJERO CON BASE DE GOMA
	12
	Pieza

	30
	FASTENER O NEPACOS
	500
	Pieza

	31
	FOLDER DE CARTULINA, TAMANO CARTA
	800
	Pieza

	32
	FOLDER DE CARTULINA, TAMANO OFICIO
	1300
	Pieza

	33
	FOLDER DE PLASTICO TAMAÑO CARTA CON DOS PERFORACIONES
	200
	Pieza

	34
	FOLDER DE PLASTICO TAMAÑO OFICIO CON DOS PERFORACIONES
	50
	Pieza

	35
	FUNDA  DE PLASTICO TAMAÑO OFICIO
	500
	Pieza

	36
	FUNDA PARA CD
	100
	Pieza

	37
	FUNDA PLÁSTICA TAMAÑO CARTA
	600
	Pieza

	38
	GRAPAS METÁLICAS 23/20
	36
	Caja

	39
	GRAPAS METÁLICAS 23/8
	10
	Caja

	40
	GRAPAS METÁLICAS Nº23/17
	50
	Caja

	41
	GRAPAS Nª 23/13
	120
	Caja

	42
	GRAPAS Nª 24/6
	360
	Caja

	43
	GRAPAS Nª 26/6
	250
	Caja

	44
	LAPIZ COLOR NEGRO
	600
	Pieza

	45
	LAPIZ COLOR VERDE
	90
	Pieza

	46
	MARCADOR GRUESO PERMANENTE COLOR AZUL
	300
	Pieza

	47
	MARCADOR GRUESO PERMANENTE COLOR NEGRO
	360
	Pieza

	48
	MARCADOR GRUESO PERMANENTE COLOR ROJO
	120
	Pieza

	49
	MARCADOR GRUESO PERMANENTE COLOR VERDE
	240
	Pieza

	50
	MARCADOR PARA CD COLOR AZUL
	180
	Pieza

	51
	MARCADOR PARA CD COLOR NEGRO
	180
	Pieza

	52
	MARCADOR PARA CD COLOR ROJO
	180
	Pieza

	53
	MARCADOR PARA PIZARRA COLOR AZUL
	18
	Pieza

	54
	MARCADOR PARA PIZARRA COLOR NEGRO
	18
	Pieza

	55
	MARCADOR PARA PIZARRA COLOR ROJO
	12
	Pieza

	56
	MARCADOR PARA PIZARRA COLOR VERDE
	96
	Pieza

	57
	MEMORIA Flash Memory de 4 Gb
	40
	Pieza

	58
	MICROPUNTA COLOR AZUL 0.5 mm
	600
	Pieza

	59
	MICROPUNTA COLOR NEGRO 0.5 mm
	180
	Pieza

	60
	MICROPUNTA COLOR ROJO 0.5 mm
	150
	Pieza

	61
	PAPEL CUBO PARA PORTA CUBO MULTICOLOR DE 9.5X 9.5 CM
	360
	Block

	62
	PEGAMENTO LÍQUIDO MARCA UHU
	50
	Tubo

	63
	PEGAMENTO UHU EN BARRA
	70
	Pieza

	64
	PERFORADORA METALICA DE 30 HJS AJUSTABLE PARA 3 PERFORACIONES
	5
	Pieza

	65
	PERFORADORA METALICA DE DOS PERFORACIONES PP 35-40 HJS
	20
	Pieza

	66
	PERFORADORA Semi-Industrial para dos perforaciones de 150
	10
	Pieza

	67
	PITA O PIOLIN
	120
	Ovillo

	68
	PORTA CLIPS IMANTADO
	60
	Pieza

	69
	PORTA DIUREX DISPENSADOR DE CINTA ADHESICA DE PLÁSTICO TAMAÑO MEDIANO 
	70
	Pieza

	70
	PORTA DIUREX GRANDE
	20
	Pieza

	71
	PORTA MINA TIPO BOLIGRAFO DE 0.5 MM
	50
	Pieza

	72
	PORTA TACO DE PLASTICO DE 10X10
	40
	Pieza

	73
	PORTA TARJETA TIPO CUADERNO      240 TARJETAS
	12
	Pieza

	74
	POST-IT ADHESIVO DE 38 X 50 MM
	480
	Block

	75
	POST-IT BANDERITA
	600
	Caja

	76
	REGLA De Metal de 30 Cm
	18
	Pieza

	77
	RESALTADOR COLOR AMARILLO
	120
	Pieza

	78
	RESALTADOR COLOR NARANJA
	96
	Pieza

	79
	RESALTADOR COLOR VERDE
	96
	Pieza

	80
	SACA GRAPA PEQUEÑO
	100
	Pieza

	81
	SEPARADOR DE PLASTICO DE 5 COLORES T/CARTA
	360
	Juego

	82
	SOBRE MANILA TAMAÑO CARTA
	1200
	Pieza

	83
	SOBRE MANILA TAMAÑO DOBLE OFICIO
	600
	Pieza

	84
	SOBRE MANILA TAMAÑO OFICIO
	2400
	Pieza

	85
	TABLERO PORTA PAPEL TAMAÑO OFICIO
	120
	Pieza

	86
	TAJADOR COMÚN SIN DEPÓSITO
	120
	Pieza

	87
	TAJADOR DE LAPIZ CON BASE PARA ESCRITORIO
	10
	Pieza

	88
	TAMPO MEDIANO
	30
	Pieza

	89
	TIJERA PARA PAPEL MEDIANA
	50
	Pieza

	90
	TINTA PARA TAMPO COLOR AZUL
	80
	Pieza

	91
	TINTA PARA TAMPO COLOR NEGRO
	80
	Pieza

	92
	TINTA PARA TAMPO COLOR ROJO
	80
	Pieza

	93
	FOLIADOR 6 DIGITOS
	6
	Pieza

	94
	BATERIA DE LARGA DURACION DE 9V
	4
	Caja


1. CARACTERÍSTICAS
	CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS DEL BIEN

	Las características están referidas a las condiciones que debe cumplir el bien para satisfacer las necesidades de YPFB, y estas deben ser:

	· Los materiales de escritorio deben ser nuevos.
· Los materiales de escritorio deben ser de buena calidad. 

	PLAZO DE ENTREGA 

	Al material deberá ser entregado en un plazo máximo de 10 días calendario, mismos que serán contabilizados a partir del día siguiente de la firma de la Orden de Compra.

	GARANTÍA TECNICA

	Carta de garantía otorgado por la empresa proveedora del material indicando las características siguientes:

- Alcance de la garantía: Sera contra defectos de fabricación, no detectables al momento que se otorgó la conformidad de la recepción del servicio. De existir dichos desperfectos, la empresa adjudicada deberá reponer el material defectuoso en su totalidad.

- Período de garantía: contara con un periodo de seis meses.

- Inicio del cómputo del período de garantía: A partir de la fecha en la que se otorgó la conformidad de recepción del bien.

	MEDIOS DE TRANSPORTE

	El transporte de los bienes solicitados, correrán por cuenta de la empresa contratista hasta el LUGAR DE ENTREGA, este mismo no debe afectar ni el monto ni el plazo de entrega establecido.


2. CONDICIONES REQUERIDAS PARA EL BIEN (De cumplimiento obligatorio por el proponente)
	LUGAR DE ENTREGA DE LOS BIENES

	Los bienes solicitados deberán ser entregados en Almacenes de YPFB - Redes de Gas Cochabamba ubicado en la avenida Rafael Pavón esq. Viloma, lado aeropuerto Jorge Wilsterman, adjuntando las notas de entrega, factura y certificado de garantía correspondientes.

	FORMA DE PAGO

	El monto total de la propuesta deberá incluir los impuestos de ley, transporte y otros.

Los precios de la propuesta deben expresarse en moneda nacional (Bolivianos), el pago se realizara vía SIGEP, una vez efectuado la recepción final de todo el material y se emita el informe de conformidad correspondiente.

	MULTAS

	Se aplicara una multa del  1% del total adjudicado por día de retraso en el plazo de entrega, así mismo de completar el 10% de multa, será pasible la resolución de la Orden de Compra.

	FACTURACIÓN

	La factura debe ser emitida de acuerdo a normativa vigente a nombre de Yacimientos 

Petrolíferos Fiscales Bolivianos consignando el Número de Identificación Tributaria 

(NIT) 1020269020.

La factura deberá emitirse por el precio contratado, sin deducir las multas ni otros cargos, al momento de la entrega de la totalidad de los bienes conforme lo establecido contractualmente.

El proponente adjudicado (persona natural o jurídica, empresa unipersonal, sociedad accidental)

deberá presentar el "Certificado de Inscripción" o reporte  Consulta de Padrón emitido por el

Servicio de Impuestos Nacionales, como evidencia de que la actividad económica registrada guarda relación con el objeto del proceso de contratación.



	TRIBUTOS

	El adjudicado declara que todos los tributos vigentes a la fecha y que puedan originarse directa o indirectamente en aplicación del contrato, son de su responsabilidad, no correspondiendo ningún reclamo posterior.

	SEGURIDAD INDUSTRIAL

	ASPECTOS NORMATIVOS DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y SALUD OCUPACIONAL   PARA EMPRESAS CONTRATISTAS  DE  YPFB

La Empresa contratada para la provisión de “BIENES” deberá cumplir con los estándares de Seguridad Industrial y Salud Ocupacional de YPFB. 

1.
ASPECTOS GENERALES: 

Para los procesos de contratación de bienes; en caso de que los mismos sean recibidos directamente en los almacenes de YPFB; no aplica una cláusula específica de SMS.

Excepto lo establecido en adelante: 

2.
RECOMENDACIONES: 

Para las tareas complementarias de entrega de bienes en los almacenes de YPFB, Unidad Solicitante a través de las Comisiones de Recepción y la Unidad SMS, deberán coordinar con la empresa Contratista a efectos de prevenir la ocurrencia de accidentes, incidentes y afectaciones al medio ambiente.

2.1
En caso de manipulación de bienes y materiales dentro de las instalaciones de YPFB; se deberán verificar las condiciones del sistema de izaje de cargas (cables, eslingas, estrobos, y otros elementos necesarios para este fin).

2.2
En caso de la entrega de equipos eléctricos y/o electrónicos, se recomienda verificar  las condiciones de suministro eléctrico en el equipo y en el lugar de la entrega, a fin de evitar daños en los mismos y al sistema eléctrico del lugar al momento de la instalación o pruebas, y para evitar accidentes personales debido a descargas eléctricas por  mala manipulación de los equipos. 

2.3
Las tareas complementarias para la entrega de bienes/equipos/materiales/montaje, deberán ser coordinadas con el personal de SMS de la Unidad Solicitante, en estricto cumplimiento de la normativa vigente y las políticas de Seguridad Industrial de YPFB.


Cochabamba, 18 de Octubre del 2018
	Elaborado por:
	Aprobado por Jefe Inmediato Superior:
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