	[image: image1.jpg]La fuerza que transforma Bolivia





	UNIDAD SOLICITANTE:  UNIDAD DISTRITAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS EL ALTO

	FORM. CD-002



	
	OBJETO: ADQUISICION DE MATERIAL DE ESCRITORIO PARA OFICINAS DEL DISTRITO REDES DE GAS EL ALTO

	Hoja:
                     1 de 6



ESPECIFICACIONES TÉCNICAS

ADQUISICION DE MATERIAL DE ESCRITORIO PARA OFICINAS DEL DISTRTRITO REDES DE GAS AL ALTO
En el marco de la política de Gobierno, relacionada con la ampliación del uso y consumo masivo de gas natural en el mercado interno, Yacimientos Petrolíferos Fiscales Bolivianos, tiene la responsabilidad de Instalar gas domiciliario en las Distintas ciudades de Bolivia.

Para tal efecto se tendrá que contratar los servicios de una empresa, para la adquisición de material de escritorio para oficinas del Distrito de Redes de Gas El Alto.

1. OBJETIVO

Mejorar y optimizar el desarrollo de las funciones y actividades  habituales del personal Técnico y operativo dependientes de la Distrital Redes de Gas El Alto.  

2. ESPECIFICACIONES TECNICAS 
El proponente debe considerar que los bienes a ser provistos deberán ser nuevos, originales y de marcas reconocidas en el mercado nacional, el proveedor deberá considerar la marca del producto

Las características con las que debe cumplir las mismas son las siguientes:

	ITEM
	DESCRIPCION DEL MATERIAL
	UM
	CANTIDAD
	C/U
	IMPORTE

	1
	Archivador de palanca tamaño oficio medio lomo  
	Piezas
	100
	15.00
	1,500.00

	2
	Archivador de palanca tamaño oficio lomo ancho (AZUL)
	Piezas
	600
	17.00
	10,200.00

	4
	Almohadilla para pizarra acrilica  plastica
	Piezas
	5
	11.50
	57.50

	6
	Bandas de goma (diferentes tamaño) nº19
	Bolsa
	50
	12.00
	600.00

	7
	Bandas de goma (diferentes tamaño)nª 33
	Bolsa
	100
	21.00
	2,100.00

	8
	Boligrafo de punta fina-reborde  metalico color azul, de marca y calidad
	Pieza
	700
	4.50
	3,150.00

	9
	Boligrafo de punta fina--reborde metalico color negro, de marca y calidad
	Pieza
	300
	4.50
	1,350.00

	10
	Boligrafo de punta fina-reborde metalico color rojo, de marca y calidad
	Pieza
	200
	4.50
	900.00

	11
	Bandejas de plastico para pepel de escritorio (doble)
	Pieza
	60
	39.00
	2,340.00

	12
	Borrador de goma miga de pan para lapiz
	Pieza
	100
	1.00
	100.00

	13
	Borrador de goma para tinta y lapiz 
	Pieza
	90
	1.00
	90.00

	14
	Borrador de goma para tinta tipo lapiz
	Pieza
	40
	12.00
	480.00

	15
	Carpeta panoramica de tres perforaciones de 100 hjs
	Pieza
	50
	28.80
	1,440.00

	16
	Carpeta panoramica de tres perforaciones de 200 hjs
	Pieza
	50
	33.00
	1,650.00

	17
	Carpeta panoramica de tres perforaciones de 300 hjs
	Pieza
	50
	38.00
	1,900.00

	18
	Carpeta panoramica de tres perforaciones de 500 hjs
	Pieza
	50
	45.00
	2,250.00

	19
	Carpeta panoramica de tres perforaciones de 600 hjs
	Pieza
	50
	79.00
	3,950.00

	20
	Carpeta panoramica de tres perforaciones de 700 hjs
	Pieza
	50
	85.00
	4,250.00

	21
	Cinta de embalaje  transparente  de 48x100 yardas
	Rollos
	100
	8.50
	850.00

	22
	Clip metalico doble (sapito)de 1" 25mm nº 30
	Cajas
	150
	5.00
	750.00

	23
	Clip metalico doble(sapito) de 2" 51mm nº 50
	Cajas
	100
	18.00
	1,800.00

	24
	Clip metalico doble(sapito) de 32mm 
	Cajas
	100
	9.00
	900.00

	25
	Clip metalico doble (sapito)tamaño de  3/4" 19mm
	Cajas
	100
	4.50
	450.00

	26
	Clip doble tipo sapito 1/2" 15mm (caja de 12pzas)
	Cajas
	150
	4.00
	600.00

	27
	Clips doble  tipo sapito  41mm
	Cajas
	100
	11.50
	1,150.00

	28
	Clips metalico pequeño 33mm
	Cajas
	250
	1.50
	375.00

	29
	Clips metalico grande de 50 mm nº 8
	Cajas
	10
	5.00
	50.00

	30
	Clip metalico  grande de 78 mm
	Cajas
	10
	7.00
	70.00

	31
	Clip metalico  tipo mariposa tamaño grande n” 2 
	Cajas
	10
	13.00
	130.00

	32
	Clip metalico tipo mariposa tamaño pequeño n” 1 
	Cajas
	10
	8.00
	80.00

	33
	Corrector en cinta de calidad
	Piezas
	250
	8.50
	2,125.00

	34
	Corrector radex liquido blanco de 20 ml
	Piezas
	10
	4.50
	45.00

	35
	Cuaderno de actas, rayado de 100 hjs tamaño oficio
	Piezas
	40
	14.00
	560.00

	36
	Cauderno de 100 hjs con espiral tamaño oficio
	Piezas
	40
	18.00
	720.00

	37
	Cuaderno empastado de 100 hjs tamaño medio oficio
	Piezas
	50
	12.00
	600.00

	38
	Cuaderno de 100 hjs con espiral tamaño medio oficio
	Piezas
	100
	11.00
	1,100.00

	39
	Cuaderno empastado de 100 hjs tamaño oficio
	Piezas
	50
	23.00
	1,150.00

	40
	Cuaderno tamaño carta con esperal de 100 hjs
	Piezas
	50
	16.00
	800.00

	41
	Cuaderno registro de asistencia de 100 hjs
	Piezas
	50
	29.00
	1,450.00

	42
	Diurex 1" x72 yds.  
	Piezas
	100
	4.00
	400.00

	43
	Diurex de 3/4 x 25 mts tamaño mediano
	Piezas
	50
	1.50
	75.00

	44
	Saca grapa metalica  tipo garra
	Piezas
	50
	4.50
	225.00

	46
	Engrampadora metalica tamaño mediano (CM 70)
	Piezas
	30
	45.00
	1,350.00

	48
	Engrampadora metalica tamaño  industrial 200 hjs o mas (CI 2000)
	Piezas
	5
	220.00
	1,100.00

	49
	Estilete tamaño mediano con mango de plastico
	Piezas
	100
	3.00
	300.00

	52
	Folder de plastico con corrector tamaño carta (fleep)
	Piezas
	100
	3.00
	300.00

	53
	Folder de plastico con corrector tamaño oficio (fleep)
	Piezas
	100
	3.30
	330.00

	54
	Folder plastico tamaño carta con dos perforaciones
	Piezas
	100
	3.40
	340.00

	55
	Folder plastico tamaño oficio con dos perforaciones
	Piezas
	100
	3.90
	390.00

	56
	Funda de plastico tamaño oficio 
	Piezas
	2000
	0.40
	800.00

	57
	Funda de  plasticas transparentes tamaño carta
	Piezas
	2000
	0.35
	700.00

	58
	Fundas o sobres plasticos para cd,s  
	Piezas
	1000
	0.23
	230.00

	59
	Grapas metalicas nª 23/08 material cobre o galvanizado
	Cajas
	30
	4.00
	120.00

	60
	Grapas metalicas nº 23/13 material cobre o galvanizado
	Cajas
	30
	6.50
	195.00

	61
	Grapas metalicas nº 23/17 material cobre o galvanizado
	Cajas
	30
	8.00
	240.00

	62
	Grapas nª 24/6  material cobre o galvanizado
	Cajas
	200
	2.50
	500.00

	63
	Grapas nª 26/6  material cobre o galvanizado
	Cajas
	100
	2.60
	260.00

	64
	Lapiz bicolor rojo y azul punta fina
	Piezas
	300
	2.00
	600.00

	65
	Lapiz color negro punta fina
	Piezas
	200
	1.50
	300.00

	66
	Lapiz color rojo punta fina
	Piezas
	200
	2.00
	400.00

	67
	Marcador para cd permanente color negro
	Piezas
	20
	2.50
	50.00

	68
	Marcador para cd permanente color verde
	Piezas
	20
	2.50
	50.00

	69
	Marcador para cd permanente color azul
	Piezas
	20
	2.50
	50.00

	70
	Marcador grueso  permanente color azul
	Piezas
	200
	2.00
	400.00

	71
	Marcador grueso  permanente color negro
	Piezas
	200
	2.00
	400.00

	72
	Marcador grueso  permanente color rojo 
	Piezas
	100
	2.00
	200.00

	73
	Marcador grueso  permanente color verde
	Piezas
	100
	2.00
	200.00

	74
	Marcador delgado color negro
	Piezas
	20
	1.80
	36.00

	75
	Marcador delgado color rojo
	Piezas
	30
	2.20
	66.00

	76
	Marcador para pizarra acrilica color azul
	Piezas
	20
	3.00
	60.00

	77
	Marcador para pizarra acrilica color negro
	Piezas
	20
	3.00
	60.00

	78
	Marcador para pizarra acrilica color rojo
	Piezas
	20
	3.00
	60.00

	79
	Marcador para pizarra acrilica color verde
	Piezas
	20
	3.00
	60.00

	80
	Micropuntas  en gel color azul 0.5 
	Piezas
	50
	8.00
	400.00

	81
	Micropuntas en gel color azul 0.7
	Piezas
	200
	9.00
	1,800.00

	82
	Micropuntas en gel color rojo 0.7 
	Piezas
	50
	9.00
	450.00

	83
	Micropuntas en gel color negro 0.7 
	Piezas
	50
	9.00
	450.00

	84
	Mina para portaminas de 0.5 mmm tipo hb
	Piezas
	100
	2.70
	270.00

	85
	Nepacos (fastener)
	Cjas
	50
	8.50
	425.00

	86
	Papel (taco) multicolor de 9.5 x 9.5 cm
	Block
	200
	9.00
	1,800.00

	87
	Pegamento en barra de 21 ml (uhu o similar)
	Piezas
	100
	8.50
	850.00

	88
	Perforadora metalica industrial 200 hjs o mas
	Piezas
	6
	870.00
	5,220.00

	89
	Perforadora semi industrial 150 hjs
	Piezas
	5
	445.00
	2,225.00

	90
	Perforadora metalica de dos perforaciones pp 35-40
	Piezas
	20
	60.00
	1,200.00

	91
	Perforadora metalica de tres perforaciones pp 30-40
	Piezas
	20
	195.00
	3,900.00

	92
	Pita de amarre material algodón 
	Ovillo
	200
	9.50
	1,900.00

	93
	Porta  clips imantado
	Piezas
	100
	6.00
	600.00

	94
	Porta diurez mediano
	Piezas
	50
	25.00
	1,250.00

	95
	Porta lapiceros
	Piezas
	100
	9.00
	900.00

	96
	Porta taco de plastico  10 x 10 cm.para papel  multicolor 
	Piezas
	100
	18.00
	1,800.00

	97
	Porta minas tipo boligrafo de 0.5 mm hb 
	Piezas
	100
	12.00
	1,200.00

	98
	Post it adhesivas de 100 hjs dif. Colores 38 x50mm 
	Block
	200
	4.50
	900.00

	99
	Post it adhesivas de 100 hjs dif. Colores 76 x76mm 
	Block
	200
	5.00
	1,000.00

	100
	Post it adhesivas de 200 hjs  dif. Colores  12x45mm tipo bandera
	Block
	150
	5.00
	750.00

	101
	Post it adhesivas de 100 hjs diferentes colores 76x100 mm
	Block
	300
	6.00
	1,800.00

	102
	Sticky notes   o talon tacos de 1.5x5cmx5strips-100sheets/strip de 5 colores
	Block
	100
	5.00
	500.00

	103
	Regla metalica de 30 cm 
	Piezas
	50
	4.00
	200.00

	104
	Regla metalica de 50 cm 
	Piezas
	20
	9.50
	190.00

	105
	Regla plastica de 30 cm color transparente
	Piezas
	80
	1.80
	144.00

	106
	Regla plastico de 50 cm color transparente
	Piezas
	40
	3.50
	140.00

	107
	Resaltador color amarillo de punta grueza
	Piezas
	200
	3.00
	600.00

	108
	Resaltador color celeste de punta grueza
	Piezas
	150
	3.00
	450.00

	109
	Resaltador color naranja de punta grueza
	Piezas
	150
	3.00
	450.00

	110
	Resaltador color verde de punta grueza
	Piezas
	150
	3.00
	450.00

	111
	Resaltador color lila de punta grueza
	Piezas
	150
	3.00
	450.00

	112
	Separadores de plastico dif. Colores de  5   o 6 divisiones t/carta
	Jgs
	100
	8.00
	800.00

	113
	Separadores de plastico dif. Colores de  10 o 12  divisiones t/carta
	Jgs
	200
	9.50
	1,900.00

	114
	Sobre manila tamaño carta 
	Piezas
	500
	0.42
	210.00

	115
	Sobre manila tamaño folder
	Piezas
	200
	0.58
	116.00

	116
	Sobre manila tamaño  oficio
	Piezas
	200
	0.45
	90.00

	117
	Sobre manila tamaño doble oficio
	Piezas
	100
	0.90
	90.00

	118
	Sobre manila tamaño medio oficio
	Piezas
	50
	0.36
	18.00

	119
	Tablero portapapel  tamaño oficio
	Piezas
	100
	15.00
	1,500.00

	120
	Tajador de lapices  con base para  escritorio
	Piezas
	20
	58.00
	1,160.00

	121
	Tampo para sellos con almohadilla de fibra sintetica neutro
	Piezas
	10
	11.00
	110.00

	122
	Tijera grande para papel de escritorio nº 8 1/2
	Piezas
	50
	8.50
	425.00

	TOTAL GENERAL
	105,992.50


A. METODO DE SELECCION
El método de selección será por el presupuesto fijo cumpliendo las especificaciones técnicas y administrativas.

B. FORMA DE ADJUDICACION

La forma de adjudicación se realizará por el total.
C. PLAZO DE ENTREGA

Los bienes deberán entregarse en el plazo máximo a quince (15) días calendario, mismos que serán contabilizados a partir de la fecha en que YPFB notifique al proveedor con Orden de Compra o se suscriba el contrato respectivo (si corresponde).  

D. LUGAR DE ENTREGA

Los bienes adquiridos deberán ser entregados en la Distrital Redes de Gas El Alto (Zona 16 de Julio) Avenida: Juan Pablo II, lado SEGIP a la altura de la Cruz Papal, adjuntado las notas de entrega respectivas.

La entrega de los insumos estará sujeta a las siguientes condiciones:
1. Los costos de transporte correrán  por cuenta y responsabilidad de la empresa contratada; en el caso de ocurrir algún daño en este procedimiento será responsabilidad única de la empresa contratada.

2. Para fines de la entrega los insumos en su totalidad deberán ser colocados dentro el almacén dispuesto para el efecto.
E. FORMA DE PAGO

La modalidad de pago será contra entrega de los insumos objeto de la presente contratación,        previa emisión del Informe de Recepción y conformidad de parte de la Comisión de Recepción de acuerdo a los aspectos técnicos y administrativos.


La factura deberá ser emitida a nombre de Y.P.F.B. con número de NIT 1020269020.


El pago se realizara a través de transferencia bancaria vía SIGMA, previa conformidad de la comisión de recepción, mediante transferencia bancaria (SIGMA).
 F.   GARANTÍAS

El (los) proveedor(es) adjudicado(s) deberá (n) garantizar los materiales ofertados, tanto en su  durabilidad como en su vigencia, de presentarse alguna eventualidad con el bien adquirido, el (los) proveedor(es) adjudicado(s) deberán reemplazar el mismo, de manera inmediata, corriendo por su cuenta los gastos en los que incurra.
G. ANTICIPO

YPFB no emitirá anticipo de los bienes adquiridos.

ESTOS TÉRMINOS DE REFERENCIA SON ENUNCIATIVOS Y DE ORIENTACIÓN, NO SON LIMITATIVOS POR LO QUE EL PROPONENTE SI ASÍ LO DESEA PUEDE MEJORARLOS, OPTIMIZANDO EL USO DE LOS RECURSOS.
	Elaborado por:
	Aprobado por Jefe Inmediato Superior:
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