Corporacién

RESOLUCION DE DIRECTORIO N° 92/2013

REF: APROBACION “REGLAMENTQ DE CONTRATACIONES DIRECTAS EN EL MARCO DEL
DECRETO SUPREMO N° 29506".

CONSIDERANDO:

Que el Artictdo 361 de la Constitucion Politica del Estado establece que Yacimientos Petroliferos
Fiscales Bolivianos (YPFB) es una empresa autarquica de derecho publico, inembargable, con autonomia
de gestidon administrativa, técnica y econdmica, en el marco de la politica estatal de hidrocarbures.

Que el Decreto Supremo N 29506 de 9 de abril de 2008, en su artcule 3 autoriza a YPFB realizar la
contratacién directa de obras, bienes, servicios generales y servicios de consultoria, para el desarrolle
de todas las actividades de la cadena de hidrocarburos establecidos en los Articulos 14 y 31 de la Ley
N” 3058 de Hidrocarburos.

Que el Decreto Supremo N° 0086 de fecha de 18 de abril de 2009, otorga a Yacimientos Petroliferos
Fiscales Rolivianos el caracter de Empresa Piablica Nacional Estratégica - EPNE,

Que la Disposicion Final Segunda de las Normas Basicas del Sistema de Administracién de Bienes y
Servicios aprobadas mediante Decreto Supremo N 0181 de 29 de junio de 2009, sefiaia que: “... Para
aquellos servicios que hacen al desarrollo de las actividades de la cadena hidrocarburifera, establecidos
en los Articulos 14 v 31 de la Ley N2 3058 de 17 de mayo de 2005, de Hidrocarburos, las contrataciones
seran tealizadas en el marco de lo establecido en el Decreto Supremo N© 29506 de 9 de abril de 2008 y
su reglamento”.

Que en respuesta a la solicitud de YPFB, mediante nota MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/N" 2881/2013 de 24
de septiembre de 2013, el Viceministerio de Presupuesto y Contabilidad Fiscal dependiente del
Ministerio de Economia y Finanzas Publicas, se pronuncié respecto a la compatibilizacion del
Reglamento.

Que el inciso m) del Articulo 9 de los Estatutos de Yacimientos Petroliferos Fiscales Bolivianos
aprobados mediant¢ Decreto Supremo N° 28324 de 1 de septiembre de 2005, establece como
arribucion del Directorio, “Aprobar los reglamentos internos de la empresa”,

Que mediante Resolucion de Directorio N° 82/2013 de 16 de octubre de 2013, se aprueha ¢l
Reglamento de Contrataciones Directas en ¢l marco del Decreto Supremo 29506.

Que e] Informe Técnico GNAF-019 DNA 2322 UCT 245/2013 de 13 de noviembre de 2013, emitido por
la Direccion Nacional Administrativa, justifica las modificaciones al Reglamento de Contrataciones
Directas en el marce del Decreto Supremo N 29506 y recomienda realizar las gestiones
correspondientes ante el Directoric de YPFB para viabilizar las modificaciones y los ajustes al
Reglamenio de Contrataciones Directas adjuntas.

Que el Informe Legal DLG- 540 UAJ - 209/2013 de 13 de noviembre de 2013, manifiesta que la
actualizacion al Reglamento de Contrataciones Directas en el marco del Decreto Supremo N° 29506 con
las modificacienes requeridas vy justificadas por la Direccidon Nacional Administrativa, no vulnera la
normativa legal vigente y recomienda remirir los antecedentes al Directorio de YPFR para su aprobacion.
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Que es necesario aprobar el Reglamento de Contrataciones Directas en el marco del Decreto Supremo
N" 29506, a fin de que YPFB pueda desarrollar sus procesos de contratacion referidos a la cadena
hidrocarburifera enmarcados en las disposiciones normativas vigentes.

POR TANTO:

El Directorio de Yacimientos Petroliferos Fiscales Bolivianos, en use de las facultades conferidas por sus
Estatutos aprobados por Decreto Supremo N° 28324 de 1° septiembre de 2005.

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. Aprobar el REGLAMENTO DE CONTRATACIONES DIRECTAS EN EL MARCO DEL
DECRETO SUPREMQ N° 29506, que en Anexo forma parte integrante e indivisible de la presente
Resolucion, siendo de aplicacién obligatoria en todas las unidades organizacionales de YPFB.

ARTICULO SEGUNDO. Los procesos de contratacién iniciados con el Reglamento de Contrataciones
Directas en el marco del Decreto Supremo 29506, vigente hasta la fecha, deberdn concluir enmarcados
en dicha disposicién normativa.

ARTI{CULO TERCERO. Abrogar la Resolucidn de Directorio N' 82/2013 de 16 de octubre de 2013 que
aprueban el Reglamento de Contrataciones Directas en el marco del Decreto Supremo 29506.

ARTICULO CUARTO. El Presidente Ejecutivo a.i. de YPFB, queda encargado de la ejecucién v
cumplimiento de la presente resolucién.

La Paz, 20 de noviembre de 2013

AUSENTE Ay
Mario Mendoza Lujan Eduagdo Armando Algrcén Arenas

MINISTERIQ DE PLANIFICACION DEL DESARROLLO MINISTERIO DE HIDROCARBUROS
' Y ENERGIA

Felipe/Carlos Delgadg Mira

GOBIERNG DEPARTAMENTAL AUTONOMO
DE CHUQUISACA
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Rodolfo RIOja Ca
GOBIERNO DEPARTAMENTAL AUTONOMD
DE COCHABAMBA

. 0l

Carlos Villegas Quirocga
PRESIDENTE EJECUTIVO a.i.

i
Marcelo Canseco Fuentes
SECRETARIO DEL DIRECTORIO
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REGLAMENTO DE CONTRATACIONES DIRECTAS EN EL MARCO DEL
DECRETO SUPREMO N° 29506
DE 9 DE ABRIL DE 20038
YACIMIENTOS PETROLIFEROS FISCALES BOLIVIANOS - YPFB

CAPITULO I
ASPECTOS GENERALES
ARTICULO 1.- (OBJETIVO DEL REGLAMENTO ESPECIFICO)

El presente reglamento tiene por objeto normar los procesos de contratacion
realizados en el marco de lo establecido en el Decreto Supremo N° 29506, de 9 de
Abril de 2008, que autoriza a Yacimientos Petroliferos Fiscales Bolivianos (YPFB),
la contratacién directa de bienes, obras, servicios generales y servicios de
consultoria, aue hacen al desarrollo de las actividades de la cadena
hidrocarburifera establecidas en los Articulos 14 y 31 de la Ley N° 3058 de
Hidrocarburos de 17 de Mayo de 2005, y la precalificacion de Potenciales
Proponentes.

ARTICULO 2.- (AMBITO DE APLICACION DEL REGLAMENTO ESPECIFICO)

El presente Reglamento es de aplicacion obligatoria por todec el personal y
unidades organizacionales de Yacimientos Petroliferos Fiscales Bolivianos - YPFB a
nivel nacional, que intervengan en los procesos de contratacién realizadas en el
marco de lo establecido en el Decreto Supremo N° 20506, de 9 de abril de 2008.

Ningun funcionario de YPFB, podra alegar desconocimientc del presente
reglamento, como justificacidén de la omisién y vulneracion de alguno de sus
preceptos.

ARTICULO 3.- (DEFINICIONES])

Para efecto del presente Reglamento se establecen las siguientes definiciones de
caracter enunciativo y no limitativo.

a} Actividades Hidrocarburiferas: Las actividades hidrocarburiferas son de
interés y utilidad publica v gozan de la proteccidn del Estado y se clasifican
en:

1. Exploracién: Entendida como el reconocimiento geologico de
superficie, levantamienios aercfotogrameétricos, lopograficos,
gravimétricos, magnetométricos, sismologicos, geoquimicos,
perforacion de pozos y cualguier otro trabajo tendiente a
determinar la existencia de hidrocarburos en un area ¢ zona
geografica.

2. Explotacién: Es la perforacion de pozos de desarrollo y de
produccion, tendide de lineas de recoleccidn, construccion e
instalacién de plantas de almacenaje, de procesamiento y
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separacion de liquidos vy licuables, de recuperacion primaria,
secundaria v mejorada vy toda otra actividad en el suelo y en el
subsuelo dedicada a la produccién, separacién, procesamiento,
compresidn y almacenaje de hidrocarburos.

3. Refinacién: Son los procesos que convierten el petréleo en
productos denominados carburantes, combustibles, lubricantes,
grasas, parafinas, asfaltos, solventes, GLP y los subproductos y
productos intermedios que generen dichos procesos.

4. Industrializacion: Son las actividades de transformacion quimica
de los hidrocarburos v los procesos industrialss v termoeléciricos
gue tienen por finalidad anadir valor agregado al gas natural:
petroguimica, Gas a Liquidos (GTL), produccion de fertilizantes,
urea, amonio, metanol y otros.

5. Transporte: Es la actividad de trasladar hidrocarburos, productos
refinados de petréleo v GLP de un lugar a otro por medio de
ductos, cisternas, etc., utilizando instalaciones complementarias.
Se excluye de esta definiciéon la distribucién de gas por redes y
lineas de recoleccidn.

6. Almacenaje: Es la actividad de acumular hidrocarburos,
productos refinades de petroleo y GLP en tanques estacionarios
para su comercializacion.

7. Comercializacién de Productos Resultantes de la Explotacién:
Es la compra - venta de petrdleo, gas natural, GLP de plantas y
otres hidrocarburos medidos en el Punto de Entrega.

8. Comercializacién de Productos Refinados de Petrdleo e
Industrializados: es la compra — venta de productos resuliantes de
los procesos de Refinacion de petréleo e industrializacion.

9. Distribucién de Gas Natural por Redes: Es la actividad de
proveer gas natural, en calidad de servicio publico, a los usuarios
del area de concesion, ademas de construir las redes, administrar y
operar el servicio bajo los términos indicados en la Ley N° 3058.

10.Gestién Ambiental: Actividades relacionadas a la remediacidn
ambiental, abandono de pozos, responsabilidad sccial y otros.

Bienes: Son bienes las cosas materiales ¢ inmateriales que pueden ser objeto
de derecho, sean muekbkles, inmuebles, incluyendoe de manera enunciativa y no
limitativa, bienes de consumo, fungibles y no fungibles, corpéreos o
incorporecs, materias primas, productos terminados o semiterminados,
magquinarias, herramientas, equipos, otros en estado sélido, liquido o gaseoso,
asi como los servicios accesorios al suministro de estos, siempre que el valor
de los servicios no exceda al de los propios bienes.

Caso Fortuito: obstaculo interno atribuible al hombre, imprevisto o inevitable
relativa a las condiciones mismas en que la obligacién debia ser cumplida
(conmociones civiles, huelga, blogueos, revolucicnes y otros).

Cédigo Unico de Contrataciones Estatales - CUCE: es el codigo asignado de
forma automatica a través del SICOES a cada proceso de contratacion, que
sera registrado a la finalizacién del proceso de contratacién para identificarlo
de manera unica.

Concertaciéon de mejores condiciones: Etzpa para obtener mejores
condiciones técnicas yv/o econdmicas.
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g)

h)

j)

k]

Comité de Habilitacién: Es el personal designade por la Autoridad
Responsable del Proceso de Contratacion (RCD) para revisar y verificar el
cumplimiento de los documentos administrativos y legales de lag propuestas
presentadas. Cuando no se cuente con funcionarios de YPFB y en su
lugar tenga consulteres individuales de linea, éstos podran ser
designados como miembros del Comité de Habilitacion.

Comité de Evaluacién: Es el personal designado por la Autoridad
Responsable del Proceso de Contratacion (RCD) para evaluar los aspectos
técnicos, financieros de las propuestas habilitadas. Cuando no se cuente con
funcionarios de YPFB vy en su lugar tenga consultores individuales de
linea, éstos podran ser designados como miembros del Comité de
Evaluacion.

Comité de Concertacion: Es ¢l personal designado por €l RCD , para llevar
adelante la etapa de concertacidn del proceso de contratacién. Cuando no se
cuente con funcionarios de YPFB y en su lugar tenga consultores
individuales de linea, éstos podran ser designados como miembros del
Comité de Concertacion.

Contraparte: Es ¢l personal de Y.P.F.B. designado por el RCD que constituye
el apoyo técnico de acompanamiento permanente durante la vigencia del
contrate. Llevara el control directo de la vigencia y validez de las garantias, en
cuanto al monto y plazo, a efectos de reguerir su ampliacidén o solicitar su
ejecucién. Sera responsable de dar cumplimientc a todas y cada una de las
clausulas del contrato.

Contrato: Instrumento legal de naturaleza administrativa que regula la
relacién contractual entre Y.P.F.B. y el proveedor o contratisia, estableciendo
derechos, cbligaciones y condiciones para la contratacion de bienes, obras y
servicios generales v servicios de consultoria.

Contrato de Adhesion Documento contractual generado por el proveedor que
establecen las condiciones técnicas legales al cual YPFB podra adhenrse.
Documento Base de Contratacién: Documento que serd elaborado por el
Comité de Habilitacion y el Comité de Evaluacién, conteniendo las
Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia y condiciones
administrativas, financieras, legales y técnicas para €l proceso de contratacion.
Emergencia: Es el factor interno o externo que se crea ante la presencia real o
inminente de un suceso inesperado que pueda poner en peligro o riesgo la
normalidad de todas las actividades o instalaciones de la empresa asi como del
personal de YPFD o de terceros.

Error Subsanable: Es aquel que incide sobre aspectos no sustanclales, sean
accidentales, accesorios o de forma sin afectar la legalidad ni la solvencia de la
propuesta.

Especificaciones Técnicas: Documento elaborado por la Unidad Solicitante
de Y.P.F.B., donde se establecen las caracteristicas técnicas de los bienes,
obras o servicios especializados, asi como las condiciones administrativas,
econémicas, financieras y otras para la contratacion.

Fraccionamiento: es apartarse de la modalidad de contratacidon inicialmente
programada, v ejecutar la contratacién en una modalidad de menor cuantia.
No se considera fraccionamiento a las conftrataciones y adquisiciones por
items, lotes, tramos ¢ paquetes.
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Fiscal de Obra: Es el personal de Yacimientos Petroliferos Fiscales Bolivianos
designado por el RCD en coordinacion con la DNIM, o persona natural o
juridica contratada especificamente para representar a Y.P.F.B. en la ejecucion
de obras. Legalmente es la persona que en representacion del Contratante
toma las deliniciones que fuesen necesarias para la ejecucion de la obra y
ejerce control sobre la Supervision Técnica.

Fiscal de Servicio: Es el personal de Y.P.F.B. designado por el RCD para
realizar el seguimiento del servicio general, fiscalizando directamente ¢l
cumplimiento de las especificaciones técnicas y cada una de las clausulas del
contrato.

Fuerza Mayor: obstaculo externo, imprevisto o inevitable que origina una
fuerza extrana al hombre que impmde el cumplimiento de la obligacion
(incendios, inundaciones, desastres naturales y otros).

Garantia: Bienes o derechos propios o provenientes de terceros entregados por
una entidad financiera debidamente autorizada, a través de la emisidn de un
documento mediante el cual, se comprometa a garantizar a YPFB para
respaldar el cumplimiento o la cancelacion de la(s) obligacion(es) contraidas
por parte de otra persona juridica y cubrir el riesgo de un eventual
incumplimiento de su(s) obligacion(es).

Inspeccién Previa: actividad anterior a la presentacion de propuestas que
consiste en la verificacién del lugar, entorno v condiciones que se relacionan
con el ohyjeto de la contratacion.

Maxima Autoridad Ejecutiva - MAE: Es e} titular o personero de mas alta
jerarquia ejecutiva, para el caso de Y.P.F.B. es el Presidente Ejecutivo.

Método de Seleccién de Calidad, Propuesta Técnica y Costo: Método de
evaluacién que permite seleccionar la propuesta que presente la mejor
calificacién combinada en términos de calidad, propuesta técnica y costo.
Método de Seleccion de Precio Evaluado mas Bajo: Método de evaluacion
que permite seleccionar la propuesta con menor valor que cumpla con las
conndiciones establecidas por YPFB.

Método de Seleccién de Presupuesto Fijo: Método de evaluacién gue permite
seleccionar la propuesta que presente la mejor calificacion téenica, de acuerdo
al presupuesto fijo establecido por YPFB.

Obras: Son aquellos trabajos relacionados con la construccion, reconstruccion,
demolicién, reparacién, instalacién, ampliacion, remodelacién, adecuacion,
restauracion, conservacion, mantenimienzo, modificacién o renovacién de
edificios, estructuras, carreteras, puentes o 1nstalaciones, tendide de
gascductos, oleoductos, instalaciones cléctricas, montaje en general,
perforacién de pozos de agua, asi como la preparacidon y limpieza del terreno, la
excavacién, la edificacion y otros.

Organo Rector: El Ministerio de Economia v Finanzas Publicas es ¢l Organo
Rector del SABS con las atribuciones que le confiere la Ley N © 1173 y otras
disposiciones conexas,

PAC: Programa Anual de Contrataciones.

Precio Referencial: es el precio estimado por la Unidad Solicitante para un
proceso de contratacion.

Proveedor o Contratista: Persona natural o juridica, con quien se hubiera
firmado un Contrato u Orden de Compra ¢ 3ervicio.

Responsable de Contratacién Directa~ RCD: Es la MAE ¢ el funcionario que
sera designado por el Presidente Ejecutivo de Y.P.F.B. mediante Resolucion
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ff)

g8)

Administrativa, antes del inicio para uno o mas procesos de contratacién, con
las atribuciones vy las responsabilidades de la conduccion del proceso de
contratacion.

Responsable o Comité de Recepcion: Es el personal de YPFB o persona
natural o juridica contratada, encargada de la recepcion del bien, obra o
servicios especializados, designados por el RCD . Cuando no se cuente con
funcionarios de YPFB y en su lugar tenga consultores individuales de
linea, éstos podran ser designados como Responsable o miembros del
Comité de Recepcion.

Servicios de Consultorias: Son los servicios especializades de caracter
intelectual tales como disefno de proyectos, asesoramiento, auditoria, desarrollo
de sistemas, estudios e investigaciones, supervision técnica y otros servicios
profesionales, que podran ser prestados por consultores individuales o por
empresas consultoras, de acuerdo con los Términos de Referencia y las
condiciones establecidas en el contrato.

hh) Servicios de Consultoria Individual de Linea: Son los servicios prestados por

11)

i)
Kkk)

1)

un consultor individual para realizar actividades o trabajos recurrentes, que
deben ser desarrollades con dedicacion exclusiva en Y.P.F.B., de acuerdo con
los Términos de Referencia y las condiciones establecidas en el contrato.
Servicio de Consultoria por Producto: Son los servicios prestados por un
consulter individual o por una empresa consultora, por un tiempo
determinado, cuyo resultade es la obtencién de un producte conforme los
Términos de Referencia y las condiciones establecidas en el contrato.

Servicios Generales: Son los servicios que requiere Y.P.F.B. para desarrollar
actividades relacionadas a su funcionamiento operative y administrativo.
Servicios Generales Recurrentes: Son servicios que Y.P.F.B. requiere de
manera continua o ininterrumpida para su funcionamiento. '
Servicios de Provisién Continua: Son aquellos cuya provision es continua y
estan ligados a la provisién de insumos, materiales y/o repuestos para cumplir
con el servicio.

mm) Servicios de Provisién Discontinua: Son servicios que se utilizan en el

desarrollo de las actividades de la entidad y cuyo requerimiento pese a ser
rutinario puede ser discontinuo en el transcurso de una gestion. La
contratacion de estos servicios se basa generalmente en precics unitarios.

nn) SICOES: Sistema de Contrataciones Estatales.

00)
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Términos de Referencia: Documento elaborado por la Unidad Solicitante de
Y.PF.B., donde se establecen caracteristicas técnicas y condiciones
administrativas, legales, econdmicas, financieras y otros para la contratacion
de servicios de consultoria.

Unidad Administrativa: s la unidad o instancia organizacional de YPFB,
encargada de la ejecucion de las actividades administrativas en los procesos de
contratacién de bienes, obras y servicios especializados.

Unidad Juridica: Es la unidad o instancia organizacional de YPFB, encargada
de preoporcionar asesoramiento v atencion de asuntos juridices en los procesos
de contratacion de bienes, obras y servicios especializados

Unidad Solicitante: Es la unidad o instancia organizacional de Y.P.F.B.,
donde se origina la demanda para la contratacion directa.

CoR.
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ss) Unidad Financiera: Es Ja unidad o instancia organizacional de YPFB
encargada de emitir certificacién presupuestaria, administrar las garantias y
procesar pagos.

ARTICULO 4.- (PRINCIPIOS)
La aplicacion del presente reglamento esta orientada bajo los siguientes principios:

a) Buena Fe. Se presume ¢l correcto y ético actuar del personal de Y.P.F.B. y los
proveedores.

b) Economia. Los procesos de contratacién de bienes, obras, servicios generales,
servicios de consultoria, se desarrollaran con celeridad v ahorro de recursos.

¢) Eficacia. Las contrataciones, deben permitir alcanzar los objetivos vy
resultados programados.

d) Eficiencia. Los procesos de contratacion de bienes, obras, servicios generales,
servicios de censultoria, deben ser realizados oportunamente, en tiempos
optimos v con los menores costos posibles.

¢) Equidad. Los potenciales proponentes pueden participar en igualdad de
condiciones, sin restricciones v de acuerdo a su capacidad de producir bienes
v ofertar obrag y servicios.

f) Transparencia. La informacién de les procesos de contratacidon concluidos,
son de cardcter publice.

ARTICULO 5.- (BASE LEGAL DEL REGLAMENTO ESPECIFICO de YPFB)
La Base Legal del presente reglamento es:

a) Constitucion Politica del Estado.

bh) Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control
Gubernamentaies.

¢j Ley de Hidrocarburos N° 3058 de 17 de mayo de 2005.

d) Decreto Supremo N° 23318-A de 3 de noviembre de 1992, que aprueba ¢l
Reglamento de la Responsabilidad por la Funcién Publica y Decreto
Supremo N 26237 de 29 de junio de 2001, que lo modifica.

¢) Decreto Supremo N° 29506 de 9 de abril de 2008

f) Decreto Supremo N° 28324 de 1° de septiembre de 2005 que aprueba los
Estatutos de Yacimientos Petroliferos Fiscales Bolivianos - YPFB.

g) Disposicién Final Segunda del Decreto Supremo N° 0181,

h) Resolucion Ministerial N° 274 de 09 de Mayo de 2013 del Ministerio de
Economia y Finanzas Publicas, que aprueba entre otros el Manual de
Operaciones del SICGES.

ARTICULO 6.- (ELABORACION Y APROBACION DEL REGLAMENTO
ESPECIFICO)

La Unidad Organizacional responsable de la elaboracion, aprobaciéon vy
actualizacion del Reglamento de Contrataciones Directas, es la Gerencia Nacional
de Administracién y Finanzas (GNAF) a través de la Unidad de Contrataciones

K (UCT) dependiente de la Direccién Nacional de Administracion (DNA) de
euik-eas = Yacimientos Petroliferos Fiscales Bolivianos. e
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La aprobacién del Reglamento de Contrataciones Directas de Y.P.F.B. en el marco
del Decreto Supremo N° 20506 de 09 de Abril de 2008, corresponde al Directorio
de Yacimientos Petroliferos Fiscales Bolivianos

ARTICULO 7.- (PLAZOS TERMINOS Y HORARIOS)

Todos los plazos establecidos en el presente Reglamento Especifico se consideran
como dias habiles administrativos, excepto aquellos que estén senalados
expresamente como dias calendarios,

Son considerados dias habiles administrativos los comprendidos de lunes a
viernes. No son dias hahiles administrativos los sabadoes, dominges y feriados.

Todos los actos administrativos cuyo término coincida con dias sabados, domingos
o feriados, deberan ser trasladados al siguiente dia habil administrativo.

Son consideradas horas habiles administrativas las que rigen en YPFB como
horarios de trabajo.

ARTICULO 8.- (RESOLUCIONES - NOTAS DE ADJUDICACION O
DECLARATORIA DESIERTA)

Para Contrataciéon Directa Abreviada
a) La adjudicacién y/o Declaracion Desierta, de los procesos de contratacion

bajo esta modalidad, se realizaran mediante Resolucion Administrativa.

Para Contratacion Directa Ordinaria
a) La adjudicacién y/o Declaracion Desierta de los procesos de contratacion

bajo esta modalidad se realizaran Mediante “Notas Expresa”

En ambos casos deberan tener la debida fundamentacién que motive la decision
del RCD.

ARTICULO 9.- (NOTIFICACIONES)

Para efecto del presente Reglamento, las notificaciones seran publicadas en el sitio
web de Y.P.F.B. como medio oficial de comunicacién; alternativamente podra ser
notificada por la Unidad Administrativa mediante correo electronico, fax u otros
medio a los proponentes participantes.

ARTICULO 10.- (IMPEDIDOS PARA PARTICIPAR EN LOS PROCESOS DE
CONTRATACION)

Estan impedidos de participar, directa o indirectamente, en los Procesos de
Contratacidén las personas naturales y juridicas comprendidas en los siguientes
Incisos:

" a) Que tengan deudas pendientes con el Estado, establecidas mediante pliegos
B de cargo ejecutoriados v no pagados.

§ R

9
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b) Que tengan sentencia ejecutoriada, con impedimento para ejercer el
COMErcio.

c) Cue se encuentren cumpliendo sancién penal establecida mediante
sentencia ejecutoriada por delitos comprendidos en la Ley N © 1743, de 15
de enero de 1997, que aprueba y ratifica ia convencion Interamericana
contra la corrupcién o sus equivalentes previstos en el Codigo Penal y lLey
Anticorrupcion Marcelo Quiroga Santa Cruz.

d) Que hubiesen declarado su disolucién o quiebra.

e) Cuyos representantes legales, accionistas o socios controladores tengan
vinculacién matrimonial o de parentesco con la MAE, RCD y Comités de
Habilitacién y Evaluacién, hasta el tercer grado de consanguinidad y
segundo de afinidad, conforme con lo establecido por el Cédigo de Familia.

fi Los ex servidores publicos de YPFB, no podran participar en los procesos de
contratacion efectuados por YPFB, hasta un aio después de que la empresa
hubiese rescindido su contrato laboral o el servidor publico hubiera
presentado su renuncia a la empresa, asi como las empresas controladas
por estos.

g) Los servidores publicos que ejercen funciones en YPFB, asi como las
empresas controladas por é€stos;

n) Los proponentes adjudicados que hayan desistido de suscribir contratos u
érdenes de compra o servicio, no podran participar hasta un (1) ano
después de la fecha de desistimiento, salvo causas de fuerza mayor 0 ¢aso
fortuite debidamente justificadas y aceptadas por YPFB. La informacién
deberd ser remitida ai SICOES.

i} Los proveedores, contratistas y consultores con los que se hubiese resuelto
el contrato por causales atribuibles a éstos causando dano al Estado, no
podran participar hasta tres (3) anos después de la fecha de la resolucion,
conforme a la informacidn registrada en el SICOES.

i) Los proveedores, contratistas y consultores que no hubieran cumplido con
érdenes de compra y/o servicio suscritas con YPFB por causales atribuibles
a éstos causando dano al Estado, no podran participar hasta tres (3) anos
después de la fecha de la resolucién, conforme a la informacién registrada
en el SICOES.

En el casc de los incisos hi, 1) v §) la informacién publicada en el SICOES al
momente del cierre de presentacidn de propuestas sera la valedera y debera ser
senalada expresamente en el informe de evaluacion.

ARTICULO 11.- (PRECIO REFERENCIAL)

La Unidad Solicitante calculara el Precio Referencial incluyendo todos los tributos,
transporte, costos de instalacion, inspecciones y cualquier otro concepto que
incida en el costo total. Este Precio Referencial deberd contar con la informacidn
v/o documentacién respaldatoria correspondiente y sera de entera responsabilidad
de la Unidad Solicitante.

Para todas las modalidades de contratacién descritas en el presente reglamento, el
Precio Referencial debera ser de caracter publice, debiendo estar sefialade en la
convocatoria v en el Documento Base de Contratacién, caso contrario la Unidad
Solicitante debera justificar la no publicacion del Precio Referencial. L

10
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En servicios discontinuos, el Precio Referencial sera el precio unitario del servicio
determinado por YPFB.

En todos los casos el respaldo del precio Referencial no debera tener una
antigiedad mayor a cuatro (4) meses.

La estimacién del Precio Referencial en forma errénea  conllevara
responsabilidades.

ARTICULO 12.- {AUTORIZACION DEL DIRECTORIOQ)

Todas las contrataciones, independientemente de su modalidad, superior a $us
1.000.000.-. (Un Millén de Délares Americanocs) o su equivalente en Bolivianos, de
conformidad al Articulo 9 inciso f] de los Estatutos de Yacimientos Petroliferos
Fiscales Bolivianos, aprobados por el Decreto Supremo No. 28324 deberan ser
autorizadas por el Directorio de YPFB, antes del inicio del proceso de contratacion.

ARTICULO 13.- {PUBLICACION EN EL SISTEMA DE CONTRATACIONES
ESTATALES)

Se deberan registrar en el SICOES los procesos de contratacion formalizados
mediante contrate para montos mayores a Bs. 20.000.- {VEINTE MIL 00/100
BOLIVIANOS), diez (10) dias hébiles después de que la Unidad Juridica remita a la
Unidad Administrativa el contrato firmado por YPFB y el proveedor.

Asimismo para las Ordenes de Compra o Servicio para montos maycres a Bs.
20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS), deberan registrar en el SICOES los
procesos diez (10} dias habiles después de firmadoe el documento por YPFB y el
proveedor.

ARTICULO 1i4.- (ADJUDICACION POR ITEMS, LOTES, TRAMOS O PAQUETES)

I. En casos de ventaja técnica y/o econdmica para YPFB, la contrataciéon de
bienes, obras, servicios generales y consultoria podrda ser adjudicada por:
items, lotes, tramos, pagueies o volumenes.

[I. La adjudicacién podra ser por items, lotes, tramos, paguetes o volumenes a scr

evaluados y adjudicados separadamente a unc o varios proponentes.

. 51 uno o mas items, lotes, tramos, paguetes o volumenes fueran declarades
desiertos, se procedera a realizar para estos un nuevo proceso de contratacion
segun la modalidad que corresponda desde las actividades previas.

. Cuande un proponente presente su propuesta para mas de un items, lotes,
tramos, paquetes o volumenes, debera adjuntar una sola vez la documentacion
legal v administrativa;, v una propuesta técnica y economica para cada item,
lote, tramo, pacuete o volumen.

Cuando la adjudicacion se efectué por item(s), lote(s), tramo{s}, paguete(s] o
volumenles), la formalizacion de esta podra ser efectuada a través de la

e ._J\'q_
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elaboracion del respective Contrato u Orden de Compra o Servicios segun
corresponda.

V1. En caso que se requiera contratar a mas de un consultor individual de linea
para un mismo objeto, se debe realizar un solo proceso de contratacion
seleccionando a las propuestas mejor evaluadas.

ARTICULO 15.- (DECLARATORIA DESIERTA)

El Comité de Habilitacion, Evaluacion o de Concertacidon podréan recomendar la
declaratoria Desierta del proceso, solo por las siguientes causas:

a) Cuando no se hubiera recibido propuesta alguna.

b) Sila o las propuestas no hubieran cumplido con les requisitos del Documentc
Base de Contratacion (DBC).

¢) Cuando la propuesta econdrnica excede el precio referencial determinado por Ja
Unidad Sclicitante v este sea publico.

d) Cuando la propuesta econémica exceda el precio referencial determinado por la
Unidad Solicitante y dicho precio no hubiese sido publico y en la Etapa de
Concertaciéon no fuera posible adecuarlo al precio referencial.

ARTICULO 16.- {CANCELACION, SUSPENSION O ANULACION DEL PROCESO
DE CONTRATACION)

El proceso de contratacion podra ser Cancelado, Anulado o Suspendido por el RCD
hasta antes de la suscripcién del contrato, mediante Rescluciéon Administrativa
expresa, que sea legal y técnicamente motivada.

Y.P.F.B. no asumira responsabilidad alguna respecto a los proponentes afectados
por esta decision.

16.1 La cancelacion procedera:

a) Cuando exista un hecho de fuerza mayor y/o caso fortuito irreversible
que no permita la continuidad del proceso de Contratacion.

b} Se hubiera extinguido la necesidad de contratacion.

c) Cuando la ejecucion y resultados dejen de ser oportunos o surjan

o

cambios sustanciales en la estructura y objetivos de YPFB.
Cuando sea necesario cancelar uno o varios items, lotes, tramos ¢ paguetes,
se procedera a la cancelacion parcial de los mismos, debiendo continuar el

proceso para el resto de los items, lotes, tramos o paguetes.

En caso de que la cancelacién se produzca antes de la fecha establecida

07 /@ para la apertura de propuestas y se hubieran recibido propuestas, Y.P.F.B.

precedera a la develucion de las mismas.

Cuando la cancelacién sea posterior a la apertura de propuestas, Y.P.F.B.
procederd a la devolucidn de las mismas a solicitud del proponente,

Cocl?

v.p.FB. ¥
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debiendo conservar una fotocopia para el expediente del proceso de
contratacidn.

16.2 La suspensién procedera:

Cuande a pesar de existir la necesidad de la contratacion, se presente un
hecho de fuerza mayor, o caso fortuito, u otro motivo gue no permita la
continuidad del proceso. E! proceso de contratacién podrd reanudarse
previo informe técnico de ia Unidad Solicitante e informe legal tnicamente
en la gestion fiscal saivo proyectos de inversion.

Los plazos y actos administrativos se reanudaran mediante Resolucion
Administrativa expresa, desde el momentc en que el impedimento se
hubiera subsanado, correspondiendo reprogramar el cronograma de
actividades.

Si la suspension se hubiera producide antes del cierre de presentacion de
propuestas, se aceptara en la reanudacién del proceso, la participacién de
nuevos proponentes.

16.3 La Anulacion procedera.
La anulacién hasta el vicio méas antiguo, se realizard cuando se determine:
a) Incumplimiento o inobservancia al presente Reglamento.
b) Error en ¢l DBC publicado en la web de YPFB.
c) Error en las Especificaciones Técnicas o Términos de Retferencia.

d) Error en el precio referencial estimado

Cuando la contratacién sea por items, lotes, tramoes o0 paquetes, se podra efectuar
anulacién parcial, debiendo continuar el proceso con el resto de los itemns, lotes,

tramos ¢ paguetes.
&( ARTICULO 17.- (ETAPA DE CONCERTACION)
La Etapa de Concertacién no es obligatoria, y su realizacion deberd ser aprobada

por ¢l RCD, para su realizacion por el Comité de Concertacion.

En procura de mejores condiciones técnicas y/o econdmicas, el Comité de

Concertacidn procederd a la Etapa de Concertaciéon con €l o los proponentes cuyas

propuestas hubieran cumplido las condiciones del Documento Base de
J} Contratacion, y estén incluidos en el informe del Comité de Evaluacion.

El Comité de Concertacion detallara los resultadcs de esta etapa en un informe

divigide al RCD, debiendo expresar las nuevas condicicnes técnicas y/0
econdmicas conseguidas para Yacimientos Petroliferos Fiscales Bolivianos y la
recomendacion de adjudicacion o declaratoria desierta.

R
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ARTICULO 18.- {CONTINUIDAD DE LOS PROCESOS DE CONTRATACION}

De acuerdo a lo que disponga la Ley del Presupuesto General del Estado
Plurinacional de Bolivia de cada gestién, para los procescs de contratacion
relacionados a proyectos de inversién en el marco de la cadena de hidrocarburos
que a! 31 de diciembre no estuvieran formalizados con un contrato u Orden de
Compra o Servicio, o se encuentren pendientes de entrega por los plazos
acordados, deberan contar con una nueva certificacién presupuestaria que scra
tramitada por la Unidad Solicitante, la cual correspondera al monto del contrate u
Orden de Compra o Servicio o el saldo pendiente de pago.

ARTICULO 19.- (DOCUMENTO BASE DE CONTRATACION - DBC)

I. Una vez designados los Comités, el RCD remitira los antecedentes para la
elaboracion de Documento Base de Contratacion (DBC}.

II. El Documento Base de Contratacién debera contener:

a) El Cronograma de Plazos

b) Los Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas elaborados por la
Unidad Solicitante.

¢} Los documentos administrativos, técnicos, financieros o legales que seran
requeridos a los proponentes.

d) Causales de Rechazo y descalificacion

e} Garantias

f) Formularios para presentacién y evaluacion de las propuestas.

g} Modelo de Contrato.

ARTICULO 20.- (METODOS DE SELECCION}

Se establecen los siguientes métodoes de seleccidn:
+ Calidad, Propuesta Técnica y Costo.
*» Presupuesto Fijo.
- e« Precio Evaluado Mas Bajo.

ARTICULO 21.- ({SOLVENCIA FISCAL Y REGISTRO DE COMERCIO)]

Para montos menores a Bs. 1.000.000.- (Un Millén 00/100 Bolivianos) no se requerira la
presentacién de la Solvencia fiscal y Registro de Comercio. para la formalizacion del
Contrato u Orden de Compra o Servicio.

CAPITULO II
GARANTIAS
ARTICULO 22.- (TIPOS DE GARANTIA)

Se establecen los siguientes tipos de garantia: oy
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a)

Boleta de Garantia. Emitida por cualquier entidad de intermediacion
financiera bancaria o no bancaria, regulada y auterizada por la instancia
competente, que debera expresar su cardcter de Renovable, Irrevocable y de
Ejecucion Inmediata.

Garantia a Primer Requerimiento. Emitida por una entidad de
intermediacion financiera bancaria o no bancaria, regulada y autorizada por
la instancia competente, que debera expresar su caracter de Irrevocable y de
Ejecucién Inmediata.

Poliza de Seguro de Caucidon a Primer Requerimiento, emitida por una
compaiiia aseguradora regulada y autorizada por la instancia competente,
que debera expresar su caracter de Renovable, Irrevocable y de Ejecucion
Inmediata.

La vigencia y ¢l tipo de las garantias a ser presentadas debe ser establecida en el
Documento Base de Contratacién o en la Carta de Solicitud de Documentos para
Elaboraciéon y Firma de Contrato, debiendo ser renovadas las veces que YPFB asi lo
requiera.

ARTICULO 23.- (GARANTIAS SEGUN EL OBJETO)

I. Las garaniias podran ser:

a)

Garantia de Seriedad de Propuesta. Tiene por objeto garantizar que los
proponentes participan de buena fe y con la intencion de culminar el

Proceso.
Serda por un moento equivalente al uno por ciento (1%) de la propuesta
econdmica del proponente.

La vigencia de ésta garantia debera ser definida por la Unidad Soclicitante en
los Términos de Referencia u Especificaciones Técnicas.

Cuando la unidad solicitante considere necesaria la presentacion de esta
garantia, debera definir las condiciones, porcentaje, calculo y otros
parametros para solicitar ésta garantia, la misma que debera ser incluida en
las especificaciones técnicas o términces de referencia.

La Garantia de Serniedad de Propuesta serda devuelta al proponente
adjudicado contra entrega de la Garantia de Cumplimiento de Contrato, y a
los proponentes no adjudicados con anterioridad a su vencimiente, siempre
gue no haya sido objeto de gjecucion por parte de la entidad convocante,

La Garantia de Seriedad de Propuesta sera ejecutada cuando:

i. El proponente decida retirar su propuesta con posterioridad al plazo
limite de presentacion de propuestas.

ii, Se compruebe falsedad en la informacidén declarada en la
Presentaciéon de Propuesta,
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1.

v,

Para la suscripcion del contrato, la documentacion presentada por el
proponente adjudicado, no respalda lo solicitado en la Presentacion
de su Propuesta.

El proponente adjudicado no presente para la suscripcion del
contrato uno o varios de los documentos sclicitados, salvo que
hubiese justificado oportunamente el retraso por causas de fuerza
mayor, caso fortuito u otras causas debidamente justificadas vy
aceptadas por YPFB.

El proponente adjudicado desista, de manera expresa o tacita, de
suscribir el contrato en el plazo establecido, salvo por causas de
fuerza mayor, caso fortuito u otras causas debidamente justificadas y
aceptadas por la entidad.

b) Garantia de Cumplimiento de Contrato. Tiene por objeto garantizar la
vigencia, conclusion y entrega definitiva del objetc del contrato, sera
ecuivalente al siete por ciento (7%) del monto del contrato y se aplicaran los

siguientes parametros.

it,

ill.

1v.

Cuando la contratacién se formalice a través de ia emision de una
orden de compra/servicio, se exceptua la presentacion de la garantia
de cumplimiento de contrato.

Cuandec el monto adjudicade sea hasta Bs. 1.000.000.- (Un Millén
00/100 Bolivianos) ¢l proponente definira el tipo de garantia a
presentar.

Cuando el monto adjudicado sea superior a Bs. 1.000.000.- (Un
Millén 00/ 100 Bolivianos) las empresas deberan presentar Boleta de
Garantia o Boleta de Garantia a Primer Requerimiente.

Cuando se tengan programados pagos parciales, en sustitucion de la
garantia de cumplimiento de contrato, se podra prever una retencion
del 7% de cada pago.

Para la contratacién de bienes, obras, servicios generales y servicios
de consulteria prestados por empresas publicas, entidades,
instituciones, empresas publicas nacionales estratégicas y empresas
con participacion estatal mayoritaria, se exceptia la presentacidon de
la Garantia de cumplimiento de contrato.

Cuando la contratacién sea para la compra de hidrocarburecs o la
prestacién  de servicios de transporte, almacenaje, nspeccion
o servicios aduaneros, la Garantia ser4a maximeoe el equivalente al 7%
del monto promedio mensual, siendo ia umidad solicitante guien
determine el porcentaje en las especificaciones técnicas o términos de
referencia

La vigencia de la garantia serd computable a partir de la firma del contrato hasta
la recepcidn definitiva del bien, obra, servicio general o servicio de consultoria, de
€0 dias adicionales a partir de la finalizacién de contrato.
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¢) Garantia Adicional a la Garantia de Cumplimiento de Contrato de Obras.
El proponente adjudicado, cuya propuesta econdmica esté por debajo del
ochenta v cinco por ciento (85%) del Precic Referencial, debera presentar
una Garantia Adicional a la de Cumplimiento de Contrato, equivalente a la
diferencia entre e) ochenta y cinco por ciento (85%) del Precio Referencial y
el valor de su propuesta econdmica;

d) Garantia de Funcionamiento de Maquinaria y/o Equipo. Tiene por objeto
garantizar el buen funcionamiento y/o mantenimiento de la maquinaria y/o
equipo objeto del contrato. Sera solicitada cuando la entidad lo considere
necesario, de acuerdo con las condiciones establecidas en el DBC.

El monto de esta garantia serd hasta un maximo del uno punto cinco por
ciento (1.5%]) del monto del contrato.

¢) Garantia de Correcta Inversién de Anticipo. Tiene por objeto garantizar la
devolucién del monto entregado al proponente por concepto de anticipo
inicial.
El monto de esta garantia sera hasta un maximo del veinte por ciento (20%)
del monto total del contrato y sera por un monto equivalente al cien por
ciento (100%) del anticipo otorgadoe, debiendo ser renovada mientras no se
deduzca el monto total.

f) Otros Tipos de garantia que se consideren pertinentes para asegurar el
resultado del proceso y cumplimiento del objeto del contrato.

CAPITULO 1V
PARTICIPANTES DEL PROCESO DE CONTRATACION

ARTICULO 24.- (MAXIMA AUTORIDAD EJECUTIVA- MAE)
La Maxima Autoridad Ejecutiva (MAE) es el Presidente Ejecutivo de Yacimientos

Petroliferos Fiscales Bolivianos (YPFB).

El Presidente Ejecutivo de YPFB, tendra las siguientes, facultades,
responsabilidades v funcicnes:

a) Designar mediante Resolucién Administrativa, a uno o varios funcionarios de
YPFB para realizar procesos de contratacidon, como Responsable de
Contratacion Directa (RCD). Esta designacién debera realizarse en forma
previa al inicio de los procesos de contratacion.

Designar al Comité de Habilitacion y Comité de Evaluacion, Responsable o
Comité de Recepcion, Comité de Concertacion para uno o varios procesos de
Contratacion, pudiendo delegar esta funcidn al RCD mediante Resolucion
expresa, en el marco del Articulo 7 de la Ley N° 2341 de 23 de abril de 2002,
de Procedimiento Administrativo.

Suscnbir los Contratos, Contratos de Adhesidn, Adendas, Contratos
Modificatorios, Orden de Cambio, o delegar esta atribucidon mediante

17
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Resolucién expresa, en el marco del Articulo 7 de la Ley N° 2341 de 23 de
abril de 2002, de Procedimiento Administrativo.

Solicitar autorizacién del Directorio de YPFB para todas las contrataciones
con precio referencial superior a $us. 1.000.000.- {Un Millén de Dodlares
Americanos) o0 su equivalente en bolivianos.

ARTICULO 25.- (RESPONSABLE DE CONTRATACION DIRECTA- RCD)

I.

II.

I11.

JBVIER
IARA
SANCHEZ

Considerando la magnitud, cuantia o alcance del proceso de contratacion
directa v con la justificacion de la Unidad Solicitante, el Presidente Ejecutivo
de Y.P.F.B. podra designar a través de Resolucién Administrativa al
Responsable de Contratacion Directa (RCD), que podra estar integrada por uno
o mas funcionarios de Yacimientos Petroliferos Fiscales Bolivianos.

La designacién del RCD debera ser realizada en forma previa al inicio del o los
procesos de contratacion.

Las responsabilidades y atribuciones del RCD, son las siguientes:

a)

Autorizar el inicio del proceso de contratacidn mediante Nota Expresa.
Cuando el precio referencial sea superior al Millon de Délares Americanos
(Bus. 1.000.000,00), debera verificar la existencia de Resolucion de
Directorio que autorice el proceso de contratacidn.

Designar mediante Memorandum al Comité de Habilitacion y Comité de
Evaluacion, para les procesos de Contratacion Directa Ordinaria, que
estara conformado por:

Comité de Habilitacién
- Uno o mas abogados

- Personal de la Unidad Administrativa.
- Otro personal que sea necesario.

Comité de Evaluacidn
- Personal de la Unidad Solicitante

- Otro personal que sea necesario.

Rernitir toda la documentacién al Comité de Habilitacion y Comité de

Evaluacion, para la ejecucidn del proceso de contratacion.

Aprobar el Documnento Base de Contratacion—- DBC, y autorizar el inicio del

proceso de contratacion.

Aprobar las Enmiendas al Documento Base de Contratacion.

Designar al Responsable o Comité de Recepcion, Contraparte, Fiscal de

Qbra o Fiscal de Servicio.

Autorizar a través de Nota Expresa, la Etapa de Concertacion.

Designar al Comité de Concertacion que estara integradoe por funcionarios

de Y.P.F.B.

Aprobar el informe de evaluacion y recomendacion y el informe de

concertacion (cuando correspondal, o solicitar sus complementaciones.
_
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j)  Suscribir Resolucién Administrativa o Nota Expresa de Adjudicacion, del
proceso de contratacion.

k) Suscribir la Nota Expresa de Declaratoria Desierta, de acuerdo al informe
de evaluaciéon y recomendacién segan el Informe del Comité de
Hahilitacion, Evaluaciéon o Concertacién.

1] Suscribir la Resclucién Administrativa de Anulacidon, Suspension o
Cancelacién, segiun corresponda, hasta antes de la firma de Contrato.

m) Firmar Contratos, Contratos de Adhesion, Adendas, Contratos
Modificatorios, Orden de Cambio.

ARTICULO 26.- (UNIDAD SOLICITANTE)

Las Unidades Sclicitantes cumpliran con las siguientes funciones:

a)

Gestionar la certificacién presupuestaria correspondiente. Para proyectos de
Inversién tramitar Certificacion Plurianual cuando corresponda.

Elaborar las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia.

Estimar el Precio Referencial de cada contratacion con la documentacion de
respaldo correspondiente,

Para contrataciones superiores a $us.1.000.000.- o su equivalente en
Bolivianos, gestionar, de manera previa la aprebacion del Directorio de YPFB,
de acuerdo con lo establecido en los Estatutos de la Empresa.

Emitir el Informe Técnico de Justificacién para la contratacion directa.
Gestionar v adjuntar las validaciones técnicas correspondientes y demas
documentos de respalco.

Gestionar ante la Unidad Juridica, la elaboracion del modelo de contrato previo
a la remisién de los antecedentes para el inicic de proceso.

Organizar y participar en la Inspeccion Previa y Reunién de Aclaracion.
Integrar los Comités de Evaluacion, Concertacidon, Contraparte, Fiscalizacion
de Servicios y Recepcion (segun corresponda).

Realizar el seguimiento al cumplimiento de los contratos.

Elaborar los informes técnicos que requieran los procesos de contratacién y €l
informe de justificacion técnica para la cancelacién, anulacion ¢ suspension de
una contrataciéon.

Gestionar la devolucidn de las garantias o retenciones.

En caso de no formalizarse la adjudicacién con la firma de contrato, analizara
las causas y realizaran los ajustes cuando corresponda.

Atender otros informes que sean requeridos por el RCD.

En caso de no contar con Técnicos Especializados para la elaboracidn de
términos de referencia o especificaciones técnicas, recepcion del bien o servicio
podra gestionar su contratacion.

ARTICULO 27.- (UNIDAD ADMINISTRATIVA)

La Unidad Administrativa tiene como principales funciones:

a)

b}

Verificar la presentacidén de los documentos, previos al inicio del proceso de
contratacidn.
Formar parte del Comité de Habilitacién o Comité de Concertacion.
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)

Publicar los procesos de Contratacion Directa Ordinaria en la pagina web de
YPFB y/0 en otro medic de difusion.

Invitar a participar en el proceso de contratacion, a los potenciales
proponentes recomendados en el informe de justificacion cuando corresponda.
Realizar los actos administrativos inherentes a los procesos de contratacion.
Coadyuvar a las Unidades Solicitantes cuando se lleven a cabo los siguientes
actos administrativos: Inspeccién Previa y Reunién de Aclaracion.

Solicitar a los adjudicados su documentacion (segin corresponda) para la
elaboracion y firma de Contrato,

Gestionar con ¢l RCD y el proveedor adjudicado la firma de la Orden de
Compra o Serviclo.

Conformar y archivar el expediente de cada uno de los procesos de
contratacion.

Reportar al SICOES los resultados de la contratacién.

ARTICULO 28.- {UNIDAD FINANCIERA)

La Unidad Financiera tiere como principales funciones:

a) Emitir la certificaciéon presupuestaria, la cual debe guardar relacion con
el objeto del proceso de contratacidn,

b) Administrar, custodiar y llevar el respectivo registro contable vy fisico de
las garantias.

c) Ejecutar las garantias previos informes técnico vy legal de las areas
competentes.

ARTICULO 29.- (UNIDAD JURIDICA}

La Unidad Juridica, en cada proceso de contratacidon, tiene como principales
funciones:

Atender todas las consultas legales que sean sometidos a su consideracion
durante ¢l proceso de contratacion.

Elaborar el modelo de contrato para su inclusién en el DBC cuando no se
cuente con un medels en coordinacion con la Unidad Solicitante.

Gestionar la aprobaciéon del modelo de contrato ante Directorio cuando
corresponda.

Validar los contratos de adhesion cuando corresponda

Formar parte del Comité de Habilitacion

Revisar la decumentacién legal presentada por el proveedor adjudicado para la
elaboracion v suscripeion del contrato.

Rubricar e} Contrato elaboradoe por YPFB o Contrato de adhesion.

Gestionar con el RCD vy el proveedor adjudicade la firma del contrato elaborado
por YPFB ¢ contrate de adhesion.

Remitir a la Unidad Administrativa los antecedentes y contratos firmados antes
de la fecha de conclusion del plazo determinado para el Registro de la
informacidn del Contrato de acuerdo a lo establecido en el presente regiamento
Elaborar y rubricar las Rescluciones Administrativas.

Elaborar el informe de justificacién legal para la cancelacidon, anulacion o
suspensiéon de un procese de contratacion. o g
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n)

Tramitar la protocolizacién de Contratos ante la Notaria de Gobierno, cuando
corresponda.

Remitir los contratos suscritos a la Contraloria General del Estado de acuerdo
al Articulo 27 de la Ley 1178 y demas normativa vigente,

Prever la asistencia de Notario de Fe Publica para los actos administrativos de
los procesos de contratacién, cuando les sea solicitado de manera
fundamentada.

ARTICULO 30.- {COMITE DE HABILITACION Y COMITE DE EVALUACION})

Las funciones de ambos Comités son:

I1.

e Elaborar v revisar el Documento Base de Contratacién {DBC), previo a la
remisién para aprobacion de la RCD.

+ El(los) abogado(s) que forme parte del Comité de habilitacion, estara a cargo
de la elaboracion de todas las Resoluciones Administrativas de
Adjudicacién/o Declaratoria Desierta que se generen en el proceso de
contratacion.

Comité de Habilitacién

a) Llevar adelante el acto de apertura en lugar y fecha establecido.

h) Podran realizar consultas, solicitar aclaraciones o complementaciones a los
proponentes durante la etapa de habilitacion.

c) Efectuar la revisiéon y evaluacion de los documentos legales vy
administrativos de la(s) propuesta(s) presentada{s} por los proponentes, en
el ambito de sus competencias emitiendo el informe de habilitacidn o
declaratoria desierta.

d) Realizar el analisis de los aspectos formales de las propuestas, y cuando
corresponda se podra conceder al(los) proveedor(es) un plaze que sera
definido en el Documento Base de Contratacion (DBC), para realizar
consultas, aclaraciones y se corrijan errores sobre aspectos subsanables.

¢) Remitir al Comité de Evaluacién los antecedentes de la contratacion.

fl Los integrantes del Comité de Habilitacién realizaran la revisidon de la
documentacién solicitada en el ambito de sus competencias para la firma
del Contrato antes de su elaboracion, emitiendo Acta de la actividad
realizada.

Comité de Evaluacion

a) Efectuar la revision y evaluacion de los documentos técnicos, economicos-
financieros, de la(s) propuesta(s) presentada(s] por los proponenies, en el
dmbile de sus competencias emitiendo el informe de evaluacidén y
recormendacion de concertacién, adjudicacién o declaratoria desierta.

b} Realizar analisis de los aspectos formales de las propuestas, y cuando
corresponda se podrd conceder al(los) proveedor(es) un plazo que serad
definido en el Documento Base de Contratacion {DBC), para realizar
consultas, aclaraciones v se corrijan errores sobre aspectos subsanables.

1'_I,.,l_;\?
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¢) Los integrantes del Comité de Evaluacién realizaran la rewision de la
documentacién solicitada en el ambito de sus competencias para la firma
del Contrato antes de su elaboracion, emitiendo Acta de la actividad
realizada.

Cuando la Direccién General de Auditoria, se constituyan en Unidad Solicitante en
un proceso de contratacion, su personal podra formar parte del Comite de
Evaluacion, Comité de Concertacién, Contraparte, Fiscal de Servicio o Comite de
Recepcion.

No podran formar parte de los Comités, la MAE, el RCD, el Director Legal General,
y el Directer General de Auditoria.

ARTICULO 31.- (COMITE DE CONCERTACION}

El Comité de Concertacién sera designado mediante Memorandum por el
Responsable de Contratacién Directa, cuyas principales responsabilidades y
funciones son las siguientes:

a) Realizar la reunién de Concertacion con las empresas recomendadas en el
informe de evaluacidn, con la finalidad de obtener mejores condiciones
técnicas y/o econdmicas.

b) Elaborar y firmar el Acta de Concertacidon, conjuntamente los representantes
de las empresas convocadas y emitir ¢l informe de recomendacién al RCD con
los resultados obtenidos en esta actividad.

ARTICULO 32.- (RESPONSABLE O COMITE DE RECEPCION)

El Responsable o Comité de Recepcidn tendra como funciones principales las
siguientes:

a) La recepcion de bienes estara sujeta al cumplimiento de lo estipulado en el
contrato para proceder a la recepcién definitiva y emision del Informe de
Recepcidn y sclicitar el pago.

b) En servicios generales, se requerira ademas el{los} Informe(s) de Conformidad
parciales y final emitido(s) por el Fiscal de Servicio sujeta al cumplimiento de lo
estipulado en el contrato y solicitar el pago.

¢) En servicios de consultoria, se requerira el Informe de Conformidad de la
contraparte por los productos intermedios y/o producte final sujeta al
cumplhimiento de lo estipulado en el contrato y selicitar el pago.

d) La recepcién de obras se realizara en dos etapas: provisional y definitiva,

emitiéndose las actas respectivas, sujeta al cumplimiento de lo estipulado en el

contrato y solicitar el pago.

Elaborar informe de Disconformidad cuande corresponda.

Determinar el importe de las multas por mcumplimiento segun lo establecido

en el Contrato.

Realizar la recepcidén de los bienes en almacenes, depésites o en instalaciones

establecidas en las Especificaciones Técnicas.

Entregar los bienes y la documentacion al responsable de almacenes o activos

fijos segun corresponda, para su registro. P ¢

0
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En caso de que la Direccion Legal General o la Direccion General de Auditoria se
constituyan en Unidad Solicitante en un proceso de contratacién, podran formar
parte del Comité de Recepcion, contraparte o Fiscal de Servicio.

ARTICULO 33.- (ORDEN DE PROCEDER])

Cuando en las especificaciones técnicas o términos de referencia y ¢l contrato se
establezca como condicién para el plazo la emisién de una ORDEN DE
PROCEDER, esta debera ser emitida por el Fiscal para obras y servicios generales
y por la Contraparte para consultorias por producto.

ARTICULO 34.- (PROHIBICIONES A LOS SERVIDORES PUBLICOS}

En el marco de la responsabilidad por la Funcién Piblica, establecida en la Ley N°
1178 y sus reglamentos, los funcionarios o trabajadores de Y.P.F.B. quedan
prohibidos de realizar los siguientes actos:

a) Exigir mayores requisitos a los establecidos en el Documento Base de
Contrataciéon (DBC), Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia.

b) Iniciar el requerimiento de contratacién sin contar con la certificacion
presupuestaria, salvo casos de emergencia de YPFB o nacional declarada.

c) Realizar procesos de contratacién en proyectos de inversién que sobrepasen la
gestion fiscal, que no cuenten con financiamiento para el total de la inversion.

d) Iniciar un procesc de contratacién sin contar con todos los respaldos del precio
referencial y cuando corresponda los sustentos téenicos.

e) Realizar la apertura de propuestas en horario, fecha y lugar diferentes a los
establecidos en el Cronograma de Plazos.

ARTICULO 35.- (CAUSALES DE EXCUSA)

Todo funcionarioc de YPFB que interviene en el proceso de contratacién, se
excusara de participar en un proceso de contratacién, mediante informe
fundamentado, por las siguientes causales:

a) Tener relacién de interés personal o econdmico de cualquier tipo con los
proponentes.

b) Tener vinculaciéon matrimonial o grado de parentesco hasta el tercer grado de
consanguinidad, segundo de afinidad o el derivado de vinculos de adopcién,
conforme con lo establecido por el Cédigo de Familia asi como con los
representantes legales, accicnistas o socios controladores de los proponentes.

c) Tener litigio pendiente con el proponente o sus representantes legales,
accionistas ¢ socios controladores.

d) Tener relacion de servicios con el proponente o haberle prestado servicios
profesionales de cualquier naturaleza, durante el illtimo ano previo al inicio del
proceso de contratacion.

E! RCD gue esté comprendido en las causales senaladas del presente Articulo,
ebera excusarse de oficio para conducir el proceso, remitiendo los antecedentes a
a MAE, justificando de manera motivada su decision. o

L
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Los integrantes de los Comités, cuando corresponda deberan excusarse ante g
MAE o la autoridad que los designé.

La presentacién de excusas dara lugar al reemplazo o la ratificacion segun sea el
caso del funcionario sclicitante.

La omision de excusa no dara lugar a su recusacion; sin embargo, sera
considerada como causal de Responsabilidad por la Funcién Pablica.

ARTICULO 36.- (PROPONENTES)
Son sujetos proponentes en los proceso de contratacion:

a) Personas naturales

b) Empresas Nacionales ¢ Extranjeras constituidas en el Estado Plurinacional de
Bolivia.

c) Empresas nacionales en asociaciéon accidental con empresas extranjeras.

d) Asociaciones accidentales entre empresas nacionales.

e) Podran participar las Entidades, Empresas Publicas que tengan la capacidad
para prestar servicios, ejecutar obras y cuando su normativa de constitucion
asi lo determine.

f) Las Universidades Publicas podran participar en procesos de contratacion de
Servicios de Consultoria, Unicamente en los campos tecnelégico — cientifico, de
educacion, investigacidn y capacitacion.

CAPITULO V
MODALIDADES DE CONTRATACION

ARTICULO 37.- (MODALIDADES DE CONTRATACION Y CUANTIAS)

Las modalidades de contrataciéon son:
a) Contratacion Directa Menor
) Contratacion Directa Abreviada
¢) Contratacion Directa Ordinaria
d) Contratacién por Emergencias.

La Unidad Solicitante debera justificar y determinar la modalidad de
contratacién a utilizarse para cada proceso de contratacion de acuerdo al objeto
y necesidades de la misma.

( MODALIDADES DE | CUANTIA DOCUMENTO DE |
l'r ./@' | CONTRATACION | . FORMALIZACION |
Contratacién Directa Menor. QOrden de Compra
Hasta Bs. 100.000.- 0 Servicio o

g - | | Contrato .
2 | Contratacién Directa Abreviada, Resolucion ‘

ia ) Mayores a Bs.100.000.- Administrativa
A /Contrato |

5
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Contratacion Directa Ordinaria. Mayores a Bs.100.000.- Nota Expresa
. /Contrato ‘
Contratacién por Emergencia Sin limite de Monto Segiin Manual de |
| Proceso |

SECCION I
CONTRATACION DIRECTA MENOR

ARTICULO 38.- (ACTIVIDADES PREVIAS)

La Unidad Solicitante para requerir la contratacién de bienes, obras, servicios
generales y servicios de consultoria debera:

a) Elaborar las especificaciones técnicas o términos de referencia,
adjuntando las validaciones de acuerdo al objeto de la contratacion
(DNTI, SEGUROS, UFIC, ETC.}.

b) Estimar el precio referencial de la contratacion.

c] Recabar la certificacién presupuestaria.

d) Adjuntar toda la documentacion técnica, econdmica, legal 'y
administrativa del (los) proponente(s) para elaboracién de contrato,
orden de compra o servicio.

¢) Remitir al RCD la documentacién para iniciar el proceso de contratacion.

f) Remitir el detalle del o los Proveedores a ser contratados e identificados
previamente, estableciendo:

i. Cantidad o detalle a ser adjudicado.
ii. Importe a ser adjudicado.
iii, Garantias a ser requeridas cuande corresponda
iv. Plazo de ejecucién o de entrega.
v. Lugar de ejecucion o de entrega.
vi. Nombre, direccidén y teléfono, correo electrénico de la empresa
vii. Nombre y correo electrénico del o los Representantes Legales del o
los proponentes adjudicados o personal de contacto.
viil, Y toda la informacion gue sea necesana,

Cuando el RCD rechace la solicifud efectuada devolvera los antecedentes a la
unidad solicitante o en su defecto autorizara la contratacion.

§ECC10N 11
CONTRATACION DIRECTA ABREVIADA

ARTICULO 39.- (CAUSALES)
d}/@ La Contratacién Directa Abreviada, procederd en los siguientes casos:

|

’ @ a) Cuando exista un unico proveedor y siempre que é€stos no puedan ser
sustituidos por bienes o servicios similares ¢ de marcas geneéricas.

b) Servicio de Mantenimiento y/o Adecuaciéon de Bienes que incluyan la
adquisicion de repuestos o piezas emergentes de estos servicios a un

-2
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proveedor determinado, para preservar ta calidad y funcionamiento de los
bienes, equipos v/o maquinarias adquiridos por YPFB.

¢} Cuando exista un acuerdo entre el Estado Plurinacional de Bolivia y ¢l pais
del proveedor del bien o servicio.

d) Cuando un proceso de Contratacion Directa Ordinaria se haya declarado
desierta dos veces.

e) Cuando se hubiese Rescindido un Contrato por causas atribuibles al
contratista.

f) Contratacion de servicios de almacenaje a todas las empresas que presten el
Servicio.

g} Transporte de hidrocarburos y servicios conexos para el abastecimiento del
mercado interno.

h) Ejecucién de obras de tendido de red de gas, en sectores donde Ja Alcaldia o
Gobernacién ejecutaran trabajos de mejoramiento vial, siempre y cuando
exista las condiciones técnicas para atender el requerimiento solicitado por
una organizacidon social.

i) Contratacién de Bienes y Servicios provistos por Empresas Publicas,
Empresas Publicas Nacicnales Estratégicas o Subsidiarias y sus afiliadas de
¥PFB, slempre v cuando:

« Su misién institucional determine la capacidad de ofertar bienes y
servicios.

¢ Dispongan de capacidad suficiente para cumplir con las condiciones
establecidas por YPFB.

» Los bienes o servicios ofertados cuenten con la calidad requerida.

ARTICULO 40.- (ACTIVIDADES UNIDAD SOLICITANTE)

La Unidad Solicitante debera:

b

o

Verificar que la solicitud de contratacién cuente con la certificacion
presupuestaria correspondiente.
Elaborar las especificaciones técnicas/términos de referencia.
Solicitar la validacion segun corresponda (DNTI, DNIM, UCOMEX, DNRH,
SEGUROS, GNSSAS, y otras)
Gestionar la validacién del contrato de adhesion cuando corresponda
Gestionar la certificacién presupuestaria. Para proyectos de Inversion la
Certificacidén Plurianual.
Solicitar la autorizacién del Directorio de YPFB para todas las contrataciones
con precio referencial superior a $us.1.000.000.- (Un Millon de Dolares
Americanos) ¢ su equivalente en bolivianos.
Elaborar el Informe Técnico de Justificacion de la Contratacion que de manera
sustentada determine la contratacién de los bienes, obras o servicios generales
u servicios de consultoria, debiendo contener los siguientes puntos:

a. Antecedentes v Objetives.

b. Justificacién de la necesidad de contratacion.

c. Determinacién de la modalidad y justificar la causal de la contratacion

directa Abreviada
d. Justificacién de la estimacion, calculo y determinacion del precio
referencial con antecedentes de respaldo. -
e. Resultados esperados. =R
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f. Establecer si la contratacion sera por el total, items, lotes, tramos,
volumenes o paguetes.
g. Detalle del o los Proveedores a ser contratades e identificados
previamenie, estableciendo:
1. Cantidad o detalle a ser adjudicado.

i1i. Importe a ser adjudicado.

iii. Garantias a ser requeridas cuando corresponda (cumplimiento
de contrato, cerrecta inversion: de anticipo, y otras) caso
contrario justificar la no solicitud de garantas.

iv. Plazo de ejecucion o de entrega.

v. Lugar de ejecucidn ¢ de enfrega.

vi. Nombre, direccion y teléfono, correo electronico de la empresa

vii. Nombre y correo electrénico del o los Representantes Legales
del o los proponentes adjudicados o personal de contacto.

viii. Y teda la informacion que sea necesaria.
h. Recomencacion de la o las empresas que cumplen con las
especificaciones técnicas o términoes de referencia
8. Elaborar la nota de solicitud de contratacion directa abreviada al RCD
adjuntando los antecedentes.

ARTICULO 41.- (FORMALIZACION DE LA CONTRATACION DIRECTA
ABREVIADA)

El RCD autorizara o rechazara la sclicitud efectuada. Cuando la contratacion sea
aprobada remitird antecedentes a la Unidad Juridica para ia claboracion de la
Resolucion Administrativa de Adjudicacién.

ARTICULO 42.- (NOTIFICACION DE LA CONTRATACION DIRECTA
ABREVIADA]

La Unidad Administrativa, asignara el cédigo a la contratacién, notificara al o las
empresas adjudicadas y solicitard los documentos para la elaboracion y firma de
contrate ¢ contrato de adhesion.

SECCION UI
CONTRATACION DIRECTA ORDINARIA

ARTICULO 43.- (INICIO DEL PROCESO DE CONTRATACION)
La Unidad Solicitante gue requiera la contratacion directa ordinaria, deberéa:

1. Elaborar las especificaciones técnicas/términos de referencia, debiendo
considerar los siguientes puntos cuandoe sean necesarios:
a. Inspeccién Previa
b. Consultas Escritas
c. Reunion de Aclaracion
. Solicitar la validacién segin corresponda (DNTI, DNIM, UCOMEX, DNRH,
SEGUROS, GNSSAS, y otras)
Gestionar la validacion del contrato de adhesion cuandoe corresponda e @
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4. Gestionar la certificacién presupuestaria. Para proyectos de Inversion la
Certificacion Plurianual.

5. SQolicitar 1a autorizacion del Directorio de YPFR para todas las contrataciones
con precic referencial superior a $us.1.000.000.- (Un Millon de Dolares
Americanos) o su equivalente en bolivianos.

6. Elaborar el Informe Técnico de Justificacion de la Contratacion que de manera
sustentada, determine la contratacion de los bienes, obras o servicios generales
u servicios de consultoria, debiendo contener los siguientes puntos:

Antecedentes y Objetivos.

Justificacién de la necesidad de contratacion.

Determinaciéon de la modalidad de contratacion directa ordinaria

Justificacion de la estimacion, calculo y determinacién del precic

referencial con antecedentes de respaldo.

Resultados esperados.

Establecer si la contratacidén serd por el total, items, lotes, tramos,

volumenes o paquetes.

Garantias a ser requeridas cuando corresponda (cumplimiento de

contrato, correcta inversion de anticipo, y otras) caso contraric justificar

la no sclicitud de garantias.
h. Cuando la Unidad Solicitante asi lo considere, podra recomendar invitar
a potenciales proponentes detallando lo siguiente:
i. Nombre, direccidon v teléfono, correo electronico de la empresa
ii, Nombre vy correo electrénico del o los Representantes Legales
del o los proponentes adjudicados o personal de contacto.
iii. Y toda la informacién que sea necesaria.

7. Elaborar la nota de solicitud de contratacién directa ordinaria adjuntando los

antecedentes al RCD.

po oo

iR e]

ia

ARTICULO 44.- DOCUMENTO BASE DE CONTRATACION {DBC)

1. Una vez designados los Comités, el RCD remitird los antecedentes para la
elaboracion de Documento Base de Contratacion (DBC).

11, El Documento Base de Contratacion deberd contener:

al El Cronograma de Plazos

b) Los Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas elaborados por
la Unidad Solicitante.

c) Los documentos administrativos, técnices, financieros o legales que
seran requeridoes a los proponentes.

d) Causales de descalificacion

e) garantias
@ f) Formularios para presentacion y evaluacion de las propuestas,

&
Jf g) Modelo de Centrato.

% ARTICULO 45.- (APROBACION DBC Y AUTORIZACION INICIO DE PROCESO)

*‘.:9‘?::::%4 El RCD recibido el Decumento Base de Contratacion (DBC), aprobara el mismo y
maba - Ewutorizara el inicio del proceso de contratacion y publicacion en la pagina web de

NCHEZ 4 ’ A O . K
3 s:ﬁ&‘-:;s E PFB v/o en otros medics de difusion, mediante Nota Expresa, asimismo, en los
"b B
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casos que corresponda procedera a firmar la o las invitaciones a las personas
naturales o juridicas recomendadas en el Informe Técnico ewsilido per la Unidad
Solicitante.

La Unidad Administrativa procedera a publicar en la pagina web de YPFB el DBC,
anexos vy otros, y cuando corresponda enviara las cartas de invitacion a potenciales
proponentes a través de correo electronico institucional, fax, u otro medio.

ARTICULO 46.- (APROBACION DE ENMIENDAS AL DBC)

El RCD podra ajustar el DBC con enmienda o enmiendas mediante Nota Expresa,
por iniciativa de la Unidad Solicitante, en atencion a las consuitas escritas o como
resultado de la reunién de aclaracion, antes de la presentacién de propuestas, las
mismas que deberan ser publicadas en la pagina web de YPFB como medio oficial
de comunicacion.

ARTICULO 47.- (AMPLIACION DE PLAZO PARA LA PRESENTACION DE
PROPUESTAS)

El RCD previe informe de justificacion emitido por la unidad solicitante podra
ampliar el plazo de presentacion de propuestas mediante Nota Expresa en los
siguientes casos:

a) Enmiendas al Documento Base de Contratacién (DBC).
b) Causas de Fuerza Mayor o Caso Fortuito
c) A iniciativa de Y.P.F.B.

SECCION IV
CONTRATACION POR EMERGENCIAS

ARTICULO 48,.- (PROCEDIMIENTO)

Los procescs v condiciones de la contratacion por emergencias, contaran con un
procedimiento interno que sera descrito en el Manu sl Procesos y Procedimientos.

SECCION V

CONTRATOS
Y
ORDEN DE COMPRA O SERVICIOS

ARTICULO 49.- (FORMALIZACION DE LA CONTRATACION)
El RCD autorizaréd o rechazara la solicitud efectuada. Cuando el proceso sea
realizado bajo la meodalidad de Contratacién Directa Abreviada remitira los

antecedentes a la Unidad Juridica para la elaboracién de la Resolucidn
Administrativa de Adjudicacion.

/
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SKOVAL 3

ARTICULO 50.- (NATURALEZA DEL CONTRATO)

Los contratos gue suscribe YPFB para la provision de bienes, obras, servicios
generales y servicios de consultoria, son de naturaleza administrativa.

ARTICULO 51.- (ORDEN DE COMPRA O SERVICIO)
La suscripcion de la Orden de Compra o Servicio debera ser efectuada por ¢l RCD.

La Orden de Compra o Servicio o Contrato de Adhesion podra ser aplicada cuando
el plazo de entrega o ejecucion nc supere los 15 dias calendario y el monto
adjudicado ne sea mayor a Bs.100.000 (Cien Mil 00/100 Bolivianos).

La QOrden de Compra o Servicio no podra ser sujeta de modificacion.

El incumplimientc en los plazos de entrega de los bienes o servicios formalizados a
través de una Orden de Compra o Servicio, dara lugar a la imposicion de multas.

Cuando el monto de multa supere lo establecido en la Orden de Compra o Servicio
la misma quedara nula, debiende comunicar este hecho al proveedor y proceder o
reportar como incumplido en el SICOES, previa emisiéon de resclucion de Orden de
Compra o Servicio motivada técnica y legalmente.

ARTICULO 52.- (CONTRATO)
La suscripcién del Contrato o Contrato de Adhesion debera ser efectuada por él
RCD.

El Contrato de YPFB o Contrato de Adhesion podra ser aplicado en procesos de
contratacion cuyo plazo de entrega o gjecucion supere los 15 dias calendario.

Cuando el importe de la multa supere lo establecido en el contrato, procedera la
resolucion, debiendo comunicar este hecho al proveedor y proceder o reportar
como incumplido en el SICOES, previa emisién de resclucidn administrativa de
contrato, motivada técnica y legalmente,

ARTICULO 53.- (MODIFICACIONES AL CONTRATO)

I. Las modificaciones al contrate deberan estar destinadas al cumplimiento del
objeto de la contratacion y ser sustentadas por Informe Técnico gue establezca
la viahilidad técnica y de financiamiento, ¢ Informe Legal que contemple los
aspectos normativos. En el casc de proyectos de inversion, deberan ademas
contemplar las disposiciones técnicas v legales del Sistema Nacional de
Inversicn Publica (SNIP).

II. Las modificaciones al contratc se realizaran siempre vy cuandc ambas partes
manifiesten su plena conformidad con las mismas.

Las modificacicnes al contrato podran efectuarse mediante:

a) Contrato Modificatorio Bienes, Obras y Servicios Especializados.- Se
podra introducir modificaciones que se considere estrictamente necesarias
a obijeto de cumplir el objeto del contrato, el cual puede dar lugar a la
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variacion del alcance, monte y/o plazo del contrato, donde podran ser
incluidos nuevos items no previstos en ¢l proceso de contratacion. Los
precics unitarios de estos items deberan ser concertados por el RCD con la
empresa contratada.

El Contrato Modificatorio serd suscrito por el Presidente Ejecutivo de
Y.P.F.B., o por la autoridad delegada que hubiera firmado el contrato
principal.

b) Contrato Modificatorio Bienes y Servicios.- Es aplicable cuando Y.P.F.I3.
requiera ampliar el monto y plazo de aguellos procesos de contratacion de
bienes y servicios, acompariados de informe técnico y legal.

¢} Orden de Trabajo.- En los contratos de Obras, la Orden de Trabajo sera
aplicada cuando se realiza un ajuste o redistribucién de cantidades de
obra, siempre que no existan modificaciones del precic de contrato o plazos
en el mismo, v tampoco se introducen items nuevos ni se afecte el objeto
del contrato.

d) Orden de Cambio.- La Orden de Cambio en contratacion de Obras, se aplica
cuando la modificacién a ser introducida implica una variacién del precio
del contrato o plazos del mismo, donde se pueden introducir modificacién
de volumenes de obra (no considerados en el proceso de contratacion) sin
dar lugar al incremento de los precios unitarios.

La Orden de Cambio debera ser elaborada con los sustentos técnicos v de
financiamiento, y firmada por la misma autoridad que suscribié el contrato
principal.

SECCION VI
PRECALIFICACION DE POTENCIALES PROPONENTES
ARTICULO 54.- (DEFINICION Y ALCANCE])

1. La Precaiificacién de Potenciales Proponentes es el preceso que tiene por objeto
conformar un registro de proveedores habilitados de bienes, obras, servicios
generales y servicios de consultoria, a través de la revision y evaluacion de la
decumentaciéon legal, administrativa, financiera y/o aquelia gue pudiera
corresponder, presentada por las personas naturales o juridicas que deseen
participar en procesos de contratacién convocados por YPFB.

II. Las personas naturales o juridicas que resultaren precalificadas, estaran
habilitadas para presentar sus propuestas econémicas y técnicas en las
convocatorias gue sean publicadas durante la gestidn vy, en caso de ser
adjudicadas, suscribir ¢l contrato u orden de compra o Servicio
correspondientes, sin necesidad de presentar nuevamente su documentacion

revisada y evaluada en la etapa de precalificacion,
ARTICULO 55.- (RESPONSABLE DE PRECALIFICACION - RP)

W& I. El Responsable de Precalificacién - RP, es la autoridad designada por el
Presidente Ejecutive mediante Resolucién Administrativa, para uno o mas
procesos de Precalificacion, con la atribucién y responsabilidad de los mismos,
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II. La designacién del RP debera realizarse en forma previa al inicio del proceso de

Precalificacién.

II. Las funciones que cumplird e! responsable de precalificacion son las
siguientes:

a) Autorizar el inicio del proceso de precalificacién mediante instruccion
emitida al efecto.

b) Designar mediante Memorandum a los integrantes del Comité de
Precalificacién, cuyo numero de integrantes guarde relacion con el objeto
de la convecatoria.

c) Aprobar el informe del Comité de Precalificacion y sus recomendaciones.

d) Autorizar cuando corresponda la ampliacion del plazo de presentacion de
propuestas o la ampliacién del plazo para la presentacion documentos
para la firma del contrato.

ARTICULO 56.- (CONVOCATORIA A PRECALIFICACION)

1. Autorizado el proceso de precalificacion por el RP, este remitira a la Unidad
Administrativa para que se elabore el Documento Base de Precalificacion.

Elaborado el Documento Base de Precalificacidon, la Unidad Administrativa remitira
al RP para su aprobacion.

II. Aprobado el Documento Base de Precalificaciéon, YPFB publicara la
convocatoria a precalificacidn de potenciales proponentes en medios de prensa
escrita de circulacion nacional v en la pagina Web de YPFB.

ARTICULO 57.- {COMITE DE PRECALIFICACION)

I. Se conformara un Comité de Precalificacion que serda designade por el RP
mediante Memorandum. La designacion del Comité debera ser por un tiempo
determinado por el RP. El Comité de Precalificacion debe contar con integrantes
que cuenten con la capacidad de efectuar una adecuada evaluacicn de la
documentacion legal, administrativa, financiera y de otra indole requerida y
presentada por las personas naturales y/o juridicas interesadas en su
hahilitacion.

ARTICULO 58.- (EVALUACION de PROPUESTAS Y SELECCION DE
PRECALIFICADOS)

I. El Comité de Precalificacion, en sesion reservada, evaluard la documentacion
presentada.

II. El Comité de Precalificacion elaborara el informe de precalificacion, el que
deberda contener la recomendacion de habilitaciéon o no del potencial
proponente.

III. Recibido el informe de precalificacién, el RP emitira el Certificado de
Habilitacion, En caso de que el proponente no haya cumplido con las
condiciones requeridas, el RP remitira una ncta al potencial propenente
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comunicandole el incumplimiento de requisitos para la habilitacion de
Precalificado.

IV. El registro de proveedores habilitados sera publicado en la pagina web de
YPFB y debera ser actualizado de forma periddica.

G

e




